LUNIA EURQPEISKA
-E KAPITAL LUDZKI EURDPEISKT |+
/I MARGDOWS STRATEGIA SPOINCSD FUNDUSE SPOLECTNY

INSTRUKCJA

wype niania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach

PROGRAMU OPERACYJNEGO
KAPITA LUDZKI

Warszawa, 1 stycznia 2011 r.



SPIS TRE CI

|. GENERATOR WNIOSKOW APLIKACYJINYCH......ccoiiiiits et -3-

1. INFORMAGCJIE OGOLNE .......cooiititiiiitietitetietet ettt sttt et sttt e st et e se s bt e st st et et e st be e st et et ebese st et e e s b ebe bt esssnetene s ssens -3-
2. PORUSZANIE SI PO GENERATORZE WNIOSKOW APLIKACYJINYCH ......cooiivt oo -5-
3. INFORMACJA O WERSJI GENERATORA WNIOSKOW APLIKACY  INYCH w..ooooiviiiieieeeeeeeeeeeeceeeee e, -6-

4. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJE KTU ...coooovivvieeeeeeeeceeeeeeeeeee e -7-
5. ZAPISYWANIE WNIOSKU NA LOKALNYM NO  NIKU ......coovivieieececeieeeee oo -8-
6. OTWIERANIE | EDYCJA WCZE  NIEJ ZAPISANEGO WNIOSKU .....c.oovvveeeeceieceseeeee e -9-
7. WYDRUK | PODGL D WNIOSKU ORAZ SUMA KONTROLNA .......cooviveveieeerceeeeeeeeeeeieeeenenenenesnenneennnnd 0

8. POMOC W TRAKCIE WYPE NIANIA WNIOSKU .....coviiis eveeeieeeeeeee e eeeees s eeenennnens -11-
10. EKSPORT/ IMPORT SZCZEGO OWEGO BUD  ETU Z PLIKU CSV ......ooiieeeeceeieeeeeeee e -13-

1. INFORMACJIE O PROJEKCIE ...ttt -16 -
2. BENEFICIENT (PROJEKTODAWG A) ...ttt m e e e e e e e e e e e e s emee e e nee s 22
3. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU ...t 24 -
PROJEKTY STANDARDOWE | PROJEKTY WSPO PRACY PONADNAR ODOWEJ .......cccocooiiirieieieieiesisieieieinns 27
PROJEKTY INNOWACYJINE ... a e e b e e sab s 44
INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY R OWNO CI SZANS KOBIET |
M CZYZN W PO KL oo e e e b e e e e s b b e e e e e s s bbb e e e e e s s s bbna e e e e 74.
4. SZCZEGO OWY BUD  ET PROJEKTU ...iuiiiiiiititesiieieee ettt es st es s e ness s ses s seness e - 80 -
5.BUD ET PROJEKTU ... .oiiiiiiiiiiiii ittt a e s e e -90 -
6. HARMONOGRAM REALIZACJII PROJEKTU.....ciiiiiiiiiit it -92-
7.0 WIADCZENIE ...t e bbb e bbb sab e e beee s -93-

ZA  CZNIK WZOR WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU....... ceceeeeieeeieeiennee -94 -



|. GENERATOR WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

| 1. INFORMACJE OGOLNE |

Whniosek o dofinansowanie projektu w ramach Progradperacyjnego Kapita Ludzki wype niany jest popraplikaci
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych (GWA) doph z poziomu przegbarki internetowej, pod adresem
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.@raz https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pPierwszy z adreséw przenosi
u ytkownika do generatora za pomoccza hieszyfrowanego. Drugi adres, jestzem szyfrowanym (Certyfikat SSL), tzn.
dane przesy ane pongizy serwerem a komputeremytkownika s zabezpieczone silnym has em.cze nieszyfrowane
b dzie utrzymywane przez Instytucfarz dzaj ¢ do ko ca marca 2011 r.

Istnieje rownie mo liwo  przygotowania wniosku z wykorzystaniem wersji life GWA, czyli Generatora Wnioskow
Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E). Przed zeniem wniosku o dofinansowanie projektu wype nianey GWA-E
projektodawca jest zobligowany do wczytania plidiP. POKL (plik .XML po kompresji danych) z danymbdGWA
dost pnego przez Internet, w celu dokonania ostateczabjlacji danych i zapisu danych oraz wygenerowatilau .PDF.

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja wcrej zapisanego wniosku dophe s w wersji on-line w ramach GWA
(komputer musi by pod czony do sieci Internet podczas pracy w GWA) orawevsji off-line po zainstalowaniu GWA-E
lokalnie na komputerze ytkownika.

Whioski w wersji elektronicznej (do dalszej edycjiprzekazania do Instytucji Organizagj Konkurs (IOK)/w aciwej
Instytucji Porednicz cej (IP)/Instytucji Porednicz cej drugiego stopnia (IP2) lub Instytucji Zatzaj cej (12)) zapisywane s
jako pliki .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danygma lokalnym noniku (dysk twardy komputera, pamiprzenona
itp.).

Z uwagi na rozwizania techniczne (automatyczne przenoszenie nigttodanych oraz automatyczne sumowanie
i wyliczanie wartoci niektérych poél) sugerowana kolejnowvype niania poszczeg6lnych czi wniosku jest naspuj ca:

1. Informacje o projekcie — bez wype nienia pkt. 1.8 Okres realizacji prtjekie jest moliwe dalsze wype nianie wniosku.
Ponadto, bez wybrania Priorytetu (pkt. 1.1) i Daida (pkt. 1.2), listy s ownikowe w czi Ill wniosku pozostan
nieaktywne. W przypadku wybrania Dzia ania 6.3,1d89.5 (oddolne inicjatywy lokalne na obszaradhjskich) pojawia si
okno diagonalne z informagji wybranie dziaa 6.3, 7.3 lub 9.5 spowoduje usucie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2,
3.4 1 3.5 oraz pytanie, czy kontynuowdV przypadku wyboru opcji ,OK” zaznaczone zostaogpowiednie Dzia anie, ale
wcze niej ewentualnie wprowadzone dane w ww. tabelaghd@z celu g 6wnego i celow szczegd owych) zostasuni te

W przypadku wyboru opcji ,Anuluj” dane zostamachowane, ale niemlawy b dzie wybér Dzia ania 6.3, 7.3 lub 9.5.

2. Beneficjent

3. Charakterystyka projektu — bez wpisania poszczeg6lnych zasaramach pkt. 3.Zadanig nie jest moliwe wype nienie
Szczeg6 owego budtu projektu, Budetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu.

4. O wiadczenie

5. Szczeg6 owy buckt
6. Bud et

7. Harmonogram

Wymagania dotycze liczby kopii, nonika na jakim powinna by zapisana wersja elektroniczna wniosku, oznaczenia
koperty, itp. podawane ska dorazowo w dokumentacji konkursowej dotycej konkretnego konkursu lub tevkre lane
i 0g aszane przez odpowiedninstytucj —w przypadku projektow systemowych.

UWAGA!

Generator Whioskéw Aplikacyjnych nie jest naiziem su cym do przygotowywania projektow w ramagh
Programu Operacyjnego Kapita Ludzki. Zadaniem kajgli jest jedynie_wsparcie w_wype nieniu wniosku | o
dofinansowanie projektiProjekt — jako spéjne logicznie i przerane przedsiwzi cie, odpowiadajce na konkretne
problemy/potrzeby, z okrbonymi celami, wskanikami ich pomiaru oraz opisanymi zadaniami, ktdraj
przyczyni si do realizacji tych celéw, zrealizowane w okomym budecie — powinien by przygotowany poza
GWA. Do GWA (na wniosek o dofinansowanie projekitdley przenosi ju wypracowane i przemiane
przedsiwzi cie (ktorego opis maa przygotowawcze niej np. w edytorze tekstu).

Przed z oeniem wniosku do Instytucji Organizagj Konkurs naley poréwna zgodno sumy kontrolnej wersji papierowej
oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowapriejektu. W tym celu nalgy:

utworzy plik. PDF, z ktérego drukowana jest papierowa yeevaiosku;
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ponownie wczyta plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) dgeneratora dosgpnego w wersji on-line;

poréwna sumy kontrolne(UWAGA: sumy kontrolne wersji elektronicznej i papierowej musz by ze sob
zgodne)

Suma kontrolna w GWA:

GENERATORWNIGSKOW R PIIKAGYINYGH Nowy Otwérz Zapisz XML UtwérzPDF  Sprawd?  Podglad

Informacja: Dokument zostat wczytany poprawnie.
Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wnios
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosif 7C54-A5C2-4118-TAA2

Suma kontrolna w wydruku wniosku:

Il. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Hazwa projektodawcy : Ministerstwo Rozwoju Regicnalnego
2.2 Status prawny: Qrgan yﬂadzy. administracji rzadowe|
2.3 HIP: (PL) AdE2PHE189

2.4 REGON: [Mie Aoty czy

2.5 Adres SiE'd?ib'!f: A WS{J"J'IIH
rdomiu; 24

Mrlakalu:

Miejscowoss:  Warszawa
Kod pocztowy: 03-234
Talefon: 122) 33030 M

Suma kontrolna: 7C54-4502-4118-TAAZ Wersja Genaralora: 6.4

UWAGA!

Je eli sumy kontrolne wersji papierowej oraz wersglg¢tonicznej wniosku o dofinansowanie projektulmid ze sob zgodne
nale y:

wczyta plik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych) dgeneratora dogbnego w wersji on-line;
dokona walidacji danych przyciskiem ,,Sprawy

zapisa dane do plik .ZIP_POKL;

utworzy plik .PDF, z ktérego drukowana jest papierowa yeansiosku o dofinansowanie projektu;

ponownie przystpi do poréwnania zgodnoi sumy kontrolnej wersji papierowej wniosku o adafnsowanie projektu.
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| 2. PORUSZANIE SI PO GENERATORZE WNIOSKOW APLIKACYJNYCH |

W ramach GWA dospne s dwa rodzaje menu:

| Menu nawigacji po aplikacji (menu gérne) w ramach ktérego dogine s nastpuj ce opcje: |

Nowy — utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie ptojePo klikni ciu na ten przycisk utworzony zostanie formularz
whniosku o dofinansowanie projektu nie posiadgj adnych danych.

Otworz — pozwala na wczytanie wczeej zapisanego wniosku w formacie .XML lub .ZIP_RO(plik . XML po kompresiji
danych).

Zapisz XML — pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalngko jplik .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych).
Utworzony w ten sposo6b plik me zosta poddany dalszej edycji lub po sprawdzeniu popraginaype nienia (przycisk
~Sprawd”) oraz zweryfikowania zgodnoi sumy kontrolnej wersji elektronicznej wniosku jego wersj papierow,
przekazany do w a@iwej instytucji jako wniosek o dofinansowanie mkiu.

Utworz PDF — zapisanie wprowadzonych danych do pliku .POWAGA: Z pliku .PDF wykonuje siwydruk wniosku!

Sprawd — pozwala sprawdzi poprawno wprowadzonych danych. Bly we wniosku wywietlane s w oknie
informacyjnym.UWAGA: Funkcja ,Sprawd’ nie jest funkcj, ktéra pozwala na stwierdzenies wniosek jest poprawny lub
niepoprawny pod wzgtlem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podjegedynie pola objte walidacj.

Podgl d — uruchamia podgtl wniosku o dofinansowanie projektu.

Eksport CSV — przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szcoegggo budetu projektu do pliku .CSV (format zgodny
m.in. z MS Excel).

Import CSV — przycisk pozwala na dokonanie importu do GWA lub &, wcze niej zapisanego pliku ze Szczegd owym
bud etem projektu z pliku .CSV (format zgodny m.in. EMxcel) lub .ZIP (po skompresowaniu danych).

Pomoc — przycisk pozwala na wwietlenie lub zapisaniénstrukcji przygotowania wniosku o dofinansowaniejgktu w
ramach PO Kl.w formacie .PDF.

Wersja dla niedowidz cych —przycisk pozwala przej do wersji generatora przeznaczonej dla oséb nigtoaych.

Menu nawigacji po wniosku o dofinansowanie projektumenu boczne)w ramach ktérego dogine s nastpuj ce opcje:

Informacje o projekcie — przejcie do cz ci wniosku, w ktorej podawane podstawowe informacje dotyaz projektu,
m.in. informacje o numerze Priorytetu, Dzia aniayd&zia ania, obszaru i okresu realizacji, jak r@vniytu projektu.
UWAGA: Jest to cz wniosku, od ktorej projektodawca musi zacavype nianie wniosku o dofinansowanie — bez
wype nienia pkt. 1.8 Okres realizacji projektu jest moliwe dalsze wype nianie wniosku. Ponadto bez wytar&iorytetu
(pkt. 1.1) i Dzia ania (pkt. 1.2) listy s ownikowecz ci lll wniosku pozostannieaktywne.

Beneficjent — przejcie do cz ci wniosku, w ktérej podawane spodstawowe informacje dotyaz beneficjenta —
projektodawcy oraz ewentualnych partneréw w prdgkc

Charakterystyka projektu — przejcie do cz ci wniosku, w ktérej opisywane snformacje dotyczce m.in. probleméw
ktore projekt ma rozwiza , celéw za oonych do osigni cia i wskanikéw ich pomiaru, jak réwniegrup docelowych oraz
potencja u beneficjenta i sposobu zazania projektem. W tej czci definiowane s réwnie zadania, jakie ld realizowane
w ramach projektu.

_ _ o o KARITARUIZAS el TE
O wiadczenie — przejcie do cz ci wniosku, w HAFODOMASTRATECIASECHO] jﬂ ‘
ktérej Znajduje Si 0 Wiadczenie beneficjenta ora; GENERATORWNIGSKOWRCHRAGYINYGH] Nowy Otwérz Zapisz XML UtwszPD* Sprawds  Podghad EksportCSV Import CSV Pom:
miejsce na podpisanie wniosku o dofinansowar| | emss
projektu przez upowaione osoby. st o -

i o o — Menu nawigacii po aplikacii

Szczeg6 owy Budet — przejcie do cz ci wniosku, g
w ktérej definiowany jest szczegd owy bued eis KAPITAL LUDZKI
pro_je_ktu. W ramac_h szczego owego beid atons NARODOWA STRATEGIA SPOINGEC
definiowane s kategorie wydatkow dla okrienych —

w cz ci Charakterystyka projektu zada.
Dodawanie, edycja oraz usuwanie zadav
projekcie odbywa siz poziomu pkt. 3.3 w czcCi
Charakterystyka projektu

Bud et — przejcie do cz ci wniosku, w ktorej
znajduje si bud et projektu. Zadania przenoszon L )
s do Budetu z pkt. 3.3 w czci Charakterystyka Menu nawigacii po wniosku
projektui nie mog by w tym miejscu edytowane.
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Harmonogram — przejcie do cz ci wniosku, w ktorej okrdany jest harmonogram realizacji projektu w formigkresu
Gantta. Zadania do harmonogramu przenoszom@t®matycznie z czci Charakterystyka projektu

Wstecz - Dalej— przyciski pozwalaj na przejcie do poprzedniej - kolejnej czi wniosku o dofinansowanie projektu
(zgodnie z uk adem czci wniosku zaprezentowanym powej).

3. INFORMACJA O WERSJI GENERATORA WNIOSKOW APLIKACY JNYCH |

Informacja o aktualnej wersji Generatora Wniosképlikacyjnych znajduje siw stopce ekranu i oznaczona jest symbolem
sk adajcym si z dwoch cyfr oddzielonych kropKnp. Generator Wnioskow Aplikacyjnych dla PO Klwersja 6.4). Liczba
przed kropk oznacza numer wersji generatora — wersjé kzmieniane wraz z dodawaniem lub zmigroszczegdélnych
funkcjonalnoci w GWA, jak rownie przy wprowadzaniu zmian w formularzu wniosku oidahsowanie projektu. Druga
liczba (po kropce) oznacza wersg ownikéw, ktore s zainstalowane. S owniki to m.in. nazwy Priorytetoldzia a ,
Poddzia a, statusy beneficjentéw, obszar realizacji (wojertdd, powiaty i gminy), nazwy instytucji.

@hdinistarstvo Rozwoju Regionalnego - wean, efs, gow. pl Generator Wnicsk dw Apliacyjmych dla PO KL -wersja 6.4

W przypadku Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych-Edytmformacja o aktualnej wersji generatora znagdsij w stopce
ekranu po prawej stronie i jest oznaczona symbad&radajcym si z trzech cyfr oddzielonych kropkami (np.: wersja
publikacji 6.4.6). Dwie pierwsze cyfry wersji sto same z numeracjGWA on-line (poniewa wersja off-line jest
odwzorowaniem aktualnie dognej wersji on-line). Natomiast ostatnia cyfra imje o kolejnej wersji GWA-E.
Wprowadzenie nowej funkcjonalna lub s ownikéw do GWA on-line spowoduje réwniautomatyczne podniesienie wersji
GWA-E (Przyk ad: zmiana s ownikéw Priorytetéw w GWakh-line spowoduje podniesienie jego wersji do &i&tomiast
GWA-E do wersji 6.5.7).

@Mhinistersine Rozmoju Regionalnega - v, efs, gov. pl Generator Wniosk dvu Aplkacyjnych dla PO KL -wersja 6.4 wersja publikadji: £.4.8 Edytor
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4. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJE KTU

Po uruchomieniu stronfttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.plb https://www.generatorwnioskow.efs.gov.gplikacja
automatycznie przechodzi do strony startowej (nawegiosku). Mona rozpocz prace z GWA poprzez przeje do cz ci
Informacja o projekciav bocznym menu.

SAPITAL LUDZK me [l TUTE

NARODOWASTRAIEGIASPOINGSH]
@@ ERSJA DLA NIEDOWIDZACYCH

[OSKOWRBIRAGINYCH] Zapisz XML UtwérzPDF  Sprawd?  Podglad  Eksport CSV ImportCSV. Pomoc Voot

T e Rozpocz cie pracy z nowym wnioskien

Rozpoczcie pracy z  nowym
wnioskiem o dofinansowanie projektu
mo liwe jest réwnie po wecini ciu
przycisku Nowy w menu goérnym. W
tym przypadku pojawi sikomunikat o | ™
mo liwo ci utraty danych we wniosku, =" KAPITAL LUDZKI
ktory jest aktualnie edytowany. Ji NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
dane dotyczce wniosku, na ktorym e

pracowalimy, maj zosta zachowane, | wmmym

naley klikn Anuluj, nastpnie

zapisa wniosek na lokalnym naiku oo

poprzez Kkliknicie Zapisz XML na |

gérnym menu i naspnie przej do
edycji nowego wniosku poprzez
klikni cie przycisku Nowy na gornym
menu i OK w wyskakujcym okienku z
informacj o mo liwej utracie danych.

Nazwa pliku; Wniosekami

Informacja, i dane zostan utracone, WProwadzona ZOSta o |dmbs b bt X

uwagi na fakt, aby podczas pracy w GW.

przypadkowe/pomy kowe waii cie przycisku Nowy lub Otwérz ? Uwaga: niezapisane dane zostang utracone!
nie powodowa o automatycznegezej cia do nowego wniosku o ‘*r/ Czy kontynuowac?

dofinansowanie projektu i tym samym utratniezapisanej

wcze niej pracy. oK I Anuhj I

Instrukcja wype niania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 6.4.1 -7-



| 5. ZAPISYWANIE WNIOSKU NA LOKALNYM NO  NIKU |

W ka dym momencie pracy z GWA miiwe jest zapisanie wniosku do formatu .ZIP_POKIUiKpXML po kompresji
danych) na lokalnym naiku (dysk twardy komputera, pamiprzenona, itp.). Aby zapisawniosek naley klikn  przycisk
Zapisz XML w menu gérnym. Na stronie g éwnej pojasii link o takiej samej nazwie jak tytu wniosku. Nastie
u ytkownik musi klikn na link i wskaza lokalizacj (miejsce, w ktorym zostanie zapisany plik). Oprégi u w nazwie
zapisanego pliku pojawi sidok adna data oraz godzina utworzenia. W przypadly wniosek w wersji .ZIP_POKL (plik
XML po kompresji danych) jest jedyriorm zapisu projektu nalg regularnie robi kopie bezpieczestwa takiego pliku, aby
uchroni si przed utrat danych w skutek, np. uszkodzenia panprzenonej lub komputera.

REKOMENDUJEMY REGULARNE ZAPISYWANIE WNIOSKU
PRZY PRZECHODZENIU POMI DZY POSZCZEGOLNYMICZ  CIAMI WNIOSKU
ORAZ CO NAJMNIEJ RAZ NA 60 MINUT PRACY Z GWA

GAITAL LUDZK] ot
ARTIRIAS THATEGIASHI TS
T TR A AR AT My O Zoph BML A PO Speeadd Podgiad Bl iy wpam Y Rl
o Kiiked] Ly predira i Wwﬁm
Thandmyms
Projsis
oL Pobberanis pliku
G| Czy £ plik. czy zapesad go?
- KAPITAL LUDZK =
e 4 NARODOWA STRATEGIA SPO)| (=]
(v 1o | [ owsz || Zpo || ;e |
HumEr s dpiaTAT A
o I | Pl pochodzace: 7 Inlemetu mogs by irpteczne. ale mektone 7
—— ﬂ ritch mogg byc szkodimes dia homputera. Jed nie masz zaufania do
CPrche i FA 00 1301 b fmdla, nie obwiersy) 2ni e zapsy ieoo plloy, Jzkis w5 moozeris 7
iicsak pocrenia
B GHEAIEp 2
-4 ¥ i
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6. OTWIERANIE | EDYCJA WCZE NIEJ ZAPISANEGO WNIOSKU |

Do edycji wniosku zapisanego jako plik .ZIP_POKLUiKp. XML po kompresji danych) maa powrdci w dowolnym
momencie. Aby edytowaplik nale y klikn  przycisk Otworz w menu gérnym. Naghie wybra przycisk Przegidaj (lub
np. Browse — w przypadku przedhrek w wersji angielskiej) i wybraplik, ktéry chcemy edytowa Po klikni ciu przycisku
Otworz, wybrany plik XML lub .ZIP_POKL zostanie wytany do GWA, co potwierdzone zostanie informag
prawid owym wczytaniu wniosku i wyvietleniem sumy kontrolnej wniosku.

SARITAR LUDZY o
|<: :' I.LI. I !|< ¥t
WARCHIONY A STHATEGIAGPO NG
r'_rr'.|=';:|.-|'|l|;_'t‘-.||;i:¢_|n>_u'f,1,|;..1':.|_|;.;_.1_._-.-J?¥|'f\II Z.msz EML Uewedes PODF - Speesd ¥ Poiglildl  Esspaen oy inpencay  Pomod
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GENESATARWNIGSKOWRALIHEAG I NYEH ! MNowy Otwérz Zapisz XML UtwérzPDF  Sprawd?  Podglad

Informacja: Dokument zostat wczytany poprawnie.

Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 6.4.
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosi: 6525-14D2-D1BD-A596

Je eli wezytywany plik nie jest plikiem .ZIP_POKL lubXML utworzonym przy pomocy GWA lub zosta uszkodgo
wolwczas zostanie wwietlony nastpuj cy komunikat.

Wybierz whiosek {.xml.zip lub .xml lub .zip_pokl), ktéry chcesz edytowac:
i | ’ Przegladaj- ” Otwérz

Wezytanie pliku nie bylo moiliwe

Nie zostan prawid owo wczytane pliki .ZIP_POKL (plik .XML p&ompresji danych), ktére by y w jakikolwiek sposob

edytowane poza GWA. W takim przypadku GWA poinfojemue wczytany wniosek by modyfikowany poza aplikaicjego
suma kontrolna jest nieprawid owa:

Informacja: Dokument zostal wczytany.

Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 6.4.
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest NIEPRAWIDEOWA!
DOKUMENT MODYFIKOWANY POZA GENERATOREM WNIOSKOW!!!
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UWAGA!

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w wersji 6.4 nieosgpda mechanizmu konwersji wnioskéw utworzonych| w
poprzednich wersjach GWA do wersji 6.4. Oznacza ¢oywnioski utworzone w wersji 5.3 i starszych, paweaniu do
GWA w wersji 6.4 bd automatycznie otwierane w wersji 5.3. Nie ma lwe ci otworzenia wniosku utworzonego przy
pomocy wersji 5.3 GWA w wersji 6.4.

| 7. WYDRUK | PODGL D WNIOSKU ORAZ SUMA KONTROLNA |

Aby wydrukowa wniosek o dofinansowanie projektu najezapisa go w postaci .PDF (lub otworzybezporednio) i
nast pnie z programu do odczytu plikéw PDF wyb@pcj wydruku.

Bezp atnymi programami do odczytu plikbw w formacieDF s np.: Adobe Acrobat Reader dgshy na stronie
www.adobe.pl lub Foxit Reader doghy na stronie: www.foxitsoftware.com/pdf/leader.

Generator nie przewiduje miawo ci wydruku bezparednio z aplikacji. Pliki .PDF generowane przezkadj zabezpieczone
s ponadto przed edycpliku .PDF.

Wszystkie strony wydruku opatrzone lsolejnymi numerami, ponadto na kiej stronie w lewym dolnym rogu umieszczona
zosta a suma kontrolna — 16 znakowy symbol pozwafaja stwierdzenie czy wszystkie strony wydrukutmatz z jednego
pliku oraz stwierdzenie zgodno wydruku (tzw. wersja papierowa) z wersyniosku w postaci pliku .ZIP_POKL (plik .XML
po kompresji danych), ktory jest przekazywany datytucji Organizujcej Konkurs (tzw. wersja elektroniczna) lub
odpowiedniej instytucji w przypadku projektéw syst@wvych.

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o dofinansowani®jgktu powoduj zmian sumy kontrolnej — po wydrukowaniu
whniosku, a naspnie zmianie dowolnego znaku w generatorze ygmnownie wydrukowaca o wniosku (niemoliwa jest
spodmiana” jednej lub kilku stron w ca ym wydrukuwy, przeciwnym razie sumy kontrolne na poszczegdimsttonach nie
b d ze sob zgodne.

Pliki PDF (oraz wydruk) dla wnioskow, ktore nie gy pozytywnie zwalidowane (sprawdzone) w ramaemegatora
(informacja o braku bdéw w generatorze oraz brak informacji odach w Okienku informacyjnym) W posiaday
oznaczenie ,WYDRUK PROBNY". Informacja taka drie pojawiaa si na wydruku do czasu pozytywnego pree

weryfikacji wniosku w generatorze.
i AL LU o=
bl A BT HATE A ST TS

BT Dot ST RERTOR Ll o e e e e T P

Suma kontrolna widoczna jest:

- na wydruku w lewym dolnym rogu
strony; - rairtian e
- ha podgldzie na dole strony (widoczne ...
po walidowaniu wniosku);
- w Okienku informacyjnym (widoczne pc i

HHknl] by pobirac piih: Produbl POM ZEI0 10 28 1200000
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v e g g o T

p . yt przyg 9 ] st MNARODOW| == Niazorn | Progeet PEM_3F_LE_ 831100 pct
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Mo liwy jest réwnie podgl d ca ego wniosku o dofinansowanie projektu w ramgaidegl darki internetowej. Aby uzyska
podgld na cay wniosek nalg klikn przycisk Podgld w menu goérnym. Wniosek otworzy sw nowym oknie
przegl darki. Aby zakoczy podgld naley zamkn dodatkowe okno, w ktérym wwietlany jest podgld wniosku o
dofinansowanie projektu.

WY DRUK PROBNY

g KAPITAL LUDZKI IR
AR R R e S L) FURSUST SO pC ey

VWeriosek o dofinansowanis projehtu
PROGRANM DPERACYJNY KAPITAL LUDZK!

L INFORMACSJIE & PROJEKCIE

AT K O v BRI R
1.2 hurrear I neava Odranie

| 13 Hurme | naayia Podalelpnia:
A& Wity

1.8 beshplusie, v mmmmm
sasimnis 3

LT Iu.lrn.r

LFTrid prepvkiic

I T T R R E TR L R
A0 Cilra o daplracti mu.vlm INH

Foista, soim iz tan. S P
{TEIEET]
ARy e i
1ram nmnq r Fiis
17% Prapskl & anmgetesing e
s

8. POMOC W TRAKCIE WYPE NIANIA WNIOSKU

W trakcie wype niania wniosku o dofinansowanie pktji dostpne s dwa rodzaje pomocy dla ytkownika. Pomoc w
postaci pe nej instrukcji doginej w pliku .PDF po klikniciu przycisku Pomoc w menu gérnym oraz pomoc kasiteka
dost pna przy polu poszczegoélnych polach w ramach wriaslofinansowanie projektu.

SARIEAE LD e
HAE O S THRTEG T SRR e
IR TR M S N e e e | [TTHS S PO TSP T g S R Yy ey e
Lewirga: Frrdanda ahegho b denpch cogivy yeh do pliks xmi 2 .lp nia . xip_pold,
e pois
P
Churslrryrpan
L
HisdcTaid

== KAPITAL LUDZKI

NARDDOWA STRATEGIA SPOINOAC

] g |
s Al
PhrTer wa conureT &3

Faraa gl Bed 2oy

Pomoc kontekstowa dogina jest po klikniciu okr g ego przycisku oznaczonego symbolem ,?” umiejsoo®go przewaie
z prawej strony pola ktérego dotyczy. Pomoc wigtlana jest jako krotka informacja w formie dddawvego okienka, ktérego
zamkni cie mo liwe jest po klikni ciu w dowolne miejsce w generatorze.
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I. INFORMACJE O PROJEKCIE
1.1 Numer | nazwa Priorytetu: i v| I o
1.2 Numer | nazwa Dzialania: hi
1.3 Humer i nazwa Poddzialania: pomoc “w
T4 Wajewidetwo: l 1.7 Tyt projekiu — musi byé inny niz nazwa Programu b
1.5 Instytucia, w ktdrej wniosek zostanie ziofony: Priorytetdw, Dziatar | Poddziatan wystepujgcych w programie. W
R i Naz_wa pOWINNa nawjla_zywac do Eyp-u_prmektu. reahznwanych o
dziatan, grupy docelows) | nie moze byc diuzsza niz 200 znakdw |

1.7 Tytud projektu: | powinna zaczynac sie od litery lub cyfry — nie powinno sig L L)

. stosowad innych znakdw jako pierwszego znaku w tyiule projekiu 7
1.8 Okres reafizacyi projekiu: {np. cudzystow, mysinik, nawias, itp.}. W celu uzyskania =
1.9 Obszar realizacjl projekiu: dodatkowych informacji nalezy skorzystac 2 instrukcji wypetniania 7]
{cata Polska, wojewodziwo, wniosku o dofinansowanie projekiu =
powiat, gmina)
1.10 Wyodrebniony projekt wspéipracy () Tak () Nie L]
ponadnarodowe): = =
1.11 Projekt innowacyjny: () Tak (») Mie .21
1.12 Projekt z komponentem ponadnarcdowym: [y Tak (&) Mie \".‘/

9. SPRAWDZANIE POPRAWNO CIl WYPE NIENIA WNIOSKU (WALIDACJA)

W GWA wbudowany zosta mechanizm

sprawdzania  poprawnd  wype hienia AT LD et
poszczegOlnych pol we wniosku. E PR RS e e

(LEMAT Y R LI BTN e Mowy  Dwver Dapar Bl UhedoFDE  Spwedi Raighel  Deeort o0 im0 Romac

UWAGA: GWA poddaje walidacji
nastpuj ce cz ci wniosku: Informacje o
projekcie, Beneficjent, Charakterystyk, — s
projektu, ~ Owiadczenie,  SzCzegl oWy  mwmee
bud et, Budet, Harmonogram. Ponadtc

sprawdza, czy zachowany zosta wymaga

format przedstawiania danych (np. form¢ "R

EEET

adresu e-mail). Informacja o braku #o6w s A et s e e e
we wniosku nie oznacza,e wniosek nie oA
zawiera innych bdéw poza tymi, ktére s = (=]
sprawdzane przez GWA. [souvez 1 Do |
Do

Mechanizm  sprawdzania  poprawnD s -
wype nienia wniosku dospny jest po o s
klikni ciu przycisku Sprawd w menu :m
gornym. Sprawdzenie wype nienia pol or’“ i
przeliczenie obydwu buétéow oraz tabel
3.1.2, 3.1.3 oraz 3.2.1 dokonywane jest rowra@tomatycznie podczas zapisywania wniosku do pl#&_POKL (plik
XML po kompresji danych) oraz pliku .PDF, jak rGe&npodczas generowania Poddi wniosku.

L]

UWAGA : Wybranie przycisku Sprawdowoduje automatyczne przeliczenie danych liczlmwsawartych w tabelach 3.1.2,
3.1.3 oraz 3.2.1 oraz obydwu betdéw (Szczegb owego buetu projektu, Budetu projektu).

W przypadku, kiedy wniosek nie zawiera ddw pojawia si informacja, i nie wykryto b déw we wniosku i odpowiednia
informacja zostaje umieszczona rownie okienku informacyjnym pod bocznym menu (Wniopelprawnie wype niony).
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przechodzi do pierwszego wykrytego du i
wy wietla odpowiedni komunikat o kdzie w
okienku przy polu, ktérego hbd dotyczy.

,‘|I’I:'IE:L_\|_|'.'.|_ILj EITEG IR RD |

Jeli we wniosku zostay wykryte bdy, GWA ! AL LIS

ARRIOATERES T T A Y I Vowy Srater  Twnr N, SR et Godold Bwwpen 08

Dodatkowo w okienku informacyjnym poc bt i e
bocznym menu znajduje silista b déw we —r T e s

wniosku — wskazanie, w ktorych polach pojawia  “%sE™ 33 i — -

si b dy. ; —

Aby zamkn okno z informacj o b dzie naley i frum e z

klikn ~ w dowolne miejsce w generatorze, = waw 34

nastpnie mona poprawi wykryty b d. Aby sdiin R =

przej automatycznie do kolejnego Hu naley FE THIEAAN .

ponownie klikn  przycisk Sprawd lub te
samodzielnie przej do kolejnego pola

O T WA
N fax krsroreTs

: an.m.-m. o W W

wskazanego w Okienku informacyjnym i popravfi:=: T

b dy 211 farar it w2 0
2.7 fflanass proc rry sdsicionsc sy ke Sorpey 2]
i e e T
Y va s Funs ]
24 bwTsm Teh i
[Watm= | Dalsy |

UWAGA!

Funkcja ,Sprawd’ w GWA nie jest funkcj, ktéra pozwala na stwierdzenie, czy wniosek jegtrawny lub niepoprawny
pod wzgl dem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podjegedynie pola obje walidacj. Po sprawdzeniy
whniosku poprzez funkcj,Sprawd” zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosky pamocy odpowiedniej karty
oceny (formalnej i merytorycznej, zarowno dla pkifsv wybieranych w trybie konkursowym, jak i sys@mym).

10. EKSPORT/ IMPORT SZCZEGO OWEGO BUD ETU Z PLIKU CSV |

Generator Wnioskow Aplikacyjnych od wersji 6.4 zostyposaony w funkcjonalno , ktéra pozwala wype niszczegé owy
bud et poza aplikacja nastpnie wczyta go do GWA.

W celu skorzystania z funkcji nalg najpierw wype ni podstawowe dane projektu oraz nazwy zadapkt. 3.3 w cz ci
Charakterystyka projektu. Naphie z gérnego menu GWA wybrarzycisk ,Eksport CSV”. Na ekranie pojawi dink do
pliku w formacie .ZIP o nazwie takiej jak tytu pe&tu. Naley wybra link i zapisa archiwum na dysku twardym lub innym
no niku danych.

5 '(“L“IJ, ‘I.i' IlJEJf"'II et}

Kbkl by polirad phkc Profukl PCH GDED 13 93 1304 oy

Com ) (Lo ] PACI

T

Pl oL 3 T B ko b Al
# i e e ok e oy o b w-—awwv»--

ey
o i b A 1 g 0 {8 A T

| Prwnze || Luin |

Zapisane archiwum zawiera dwa pliki. Pierwszy znidoudzet.csv - s iy do wype niania szczegd owego betl, drugi to
plik projektu zapisany do formatu .ZIP_POKL. Abyzpmcz wype nianie budetu, naley ‘wypakowa’ plik budzet.csv z
archiwum na lokalny nmik danych. Plik moe by edytowany przy pomocy darmowej aplikacji Open €dflub MS Office
Excel.

Poni ej przedstawiono widok szczegd owego betd projektu przed rozpoaziem edycji w programie MS Excel. W celu
u atwienia edycji budcetu naley dostosowa formatowanie pliku do w asnych potrzeb. Tabela gtworzeniu pliku jest

Instrukcja wype niania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL v 6.4.1 -13-



niesformatowana. Nalg pamita jednak, e z racji w aciwo ci pliku .CSV (Coma Separated Values - wactmddzielone
przecinkiem) nie jest mdéiwe zapisanie formatowania tabeli w programach dbxezzy Open Office (wielk@i komorek,
pogrubienie tekstu, zawijanie wierszy itp.). Ozraatiz, e po wyj ciu z pliku zapisane zostafedynie wprowadzone dane.

ulg@,u,ﬁwunwuum- [T
il Al bk *’:I-H* L it T B AL Ik
T i -_-;1 LWL e

20'% Sarem
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24 14T T mmmm
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i Figatdpien furadm oot s s Mot b sgdena (d 1.4)

VpdaHi cbipie porac para sl
Wt ok s el i b ne sl i
v

3 3 A
e e o

H [
ATy, ik i Evn R aR e AR BRSO T wpd s CErhh FERTR e

W trakcie pracy uytkownik mo e:
- dodawal/usuwa/edytowa kategorie wydatkow;

- w kategoriach wydatkow modyfikowgolumnyJednostka miary (j.m), Liczba, Cena jednostkowas€ifinancing,
Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jedoestk Zadania zlecone;

- dodawa/usuwa/edytowa kategorie wydatkdéw w ramach kosztow geginich;

- modyfikowa pola W tym objte pomoc publiczn, Koszty porednie rozliczane ryczatem, Wartokosztow
po rednich;

- wype nia tabeleUzasadnienie kosztémrazMetodologia wyliczenia dofinansowania i wk adu paymego

Wstawianie nowych pozycji odbywa gioprzez funkcj Wstaw  Wiersze.

B wtcronatt Ex

oel - Basdret ooy

b [ e T

dohildrych mbga bl pr2
;u:.l e Eadurtia, M pased
dhecar s baarice moga |
{ARRETHIA S5 poln TN Ry di pamaty susbeaae), U Iym olighs pomoss pbicms, Fansy pimsdn mek

6 EATEGORIE
BT HHegoE Crozs finp Panmn el
[l
|3 KOSy OE0LE | 5]

2! HOAZTY BEAFDERELNE (4.1 1]
[ ik ] A B St b Sl S ET

i 15+ 5 TWeapaiiacy paradndten

1A AE =0 ZaEAdnan e prigskarn
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[&L] AE# 3 HORITY POBARECHME & 1 51

Pola Cross-financing, Pomoc publiczna i pomoc de minirSiawka jednostkowa, Zadania zlecone, W tymtelgomoc
publiczn , Koszty parednie rozliczane rycza temvyst puj ce w szczegd owym budcie GWA jako pola typu ‘check-box’,
w pliku .CSV mog przyjmowa tylko warto ci TAK lub NIE.

Nie naley oblicza kolumny cznie- kolumna jest wyliczana automatycznie podczas mupszczegd owego budtu
projektu do GWA! Wszystkie dane wprowadzone dktdymny zostan nadpisane.
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UWAGA: W pliku .CSV znajduje sikolumna GUID, ktéra odpowiada za identyfikagada do ktérych bd przypisane
koszty. Modyfikacja danych w tej kolumnie neouniemoliwi import budetu do generatora.

_:KAI E LAl IHE
il Foalegoria

KOSZTY QGOLER (1)
KOSZTY DEZPOSRCDMT (4.1.1)
S B EA0-107 -1 5aTaThO-5000a34 M35 Wiynaiem sali

S rHa-sh A Tdr-Ad -G M ahs SAbdha | Matanzly promocyng

17 ftaanieed 2442 4 - bobia-SoBaess3 1 | Catanng

W celu zaimportowania do GWA pliku ze szczeg6 owynd etem projektu nalg/ w pierwszej kolejnaci wezyta do GWA
wniosek w formacie .ZIP_POKL znajdagly si w eksportowanym wczaiej archiwum a naspnie wybra z gérnego menu
przycisk ,Import CSV”, wskazazapisany wczeiej plik i wybra przycisk ,Otwérz”.UWAGA: Je eli po eksporcie buetu,
nie by y modyfikowane dane w GWA w punkcie8 Okres realizacji projektu3.3 Zadaniaoraz cz ci Harmonogram,
wowczas nie ma koniecznm ponownego wczytywania wniosku do GWA.

MULRA S TR AT SELATTY A

R EHAE Gk A R S B DT | Wowey  Oedrr  Tapax XML UbwSm PP Sprewdf  Podoigd  ERapectCSY ImportGIV

Vbt pi 1 s pegknarys Badhilm progeai | ey, (B, kIS dicess
2a il

;::_Fl:mlmlm um'ﬁullij:_xt:_!__rl:l_ul 0| __

Deasdrs.

Podczas importu, GWA sprawdza struktuprowadzonych danych. Jdi dane w pliku zosta y bdnie wprowadzone import
nie powiedzie si, a w oknie pojawi si komunikat z miejscem wygtowania b du. Walidacja wska miejsce pierwszego
b du.

Wybiarz plik ze sToTegooaym budistern projeki (.C8v, D), ktdry choest
TAImporlowad.

j Preagladaj- [ Ciamdrz

Informacia: Wygenerowanno nowe tabele bud#etiw § harmonogram.
Pois WartabC koszidw podradnich’ mads prayimowac tylko wartoso BLibomys
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. WYPE NIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PO KL

UWAGA!

W przypadku, gdy dane pole nie dotyczy projektu fnpmer konkursu w przypadku projektow systemowyeh) polu naley
wpisa ,nie dotyczy”, a w przypadku pol, w ktérych wpissgme s warto ci liczbowe naley wpisa warto liczbow ,0".
Niewype nienie we wniosku pola, w ktérym najewpisa ,nie dotyczy” lub warto liczbow ,0” nale y traktowa jako
to same z wpisaniem ,nie dotyczy” Ilub wartd liczbowej ,0". Tym samym w przypadku, gdy pol
w ktorym projektodawca powinien wpisgnie dotyczy” lub warto liczbow ,0” jest puste naley uzna, i og6lne kryterium
formalne wyboru projektéw ,wniosek jest kompletnyzésta sporalzony i z oony zgodnie z obowkuj ¢ instrukcj
wype niania wniosku o dofinansowanie (i weav dokumentacj konkursow — w przypadku projektéw konkursowych)” jest
spe nione.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastqsowania w sytugatyi,wniosek o dofinansowanie nie zosta pozytywawalidowany i
posiada oznaczenie ,WYDRUK PROBNY".

o

1. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu—nale y wybra w a ciwy Priorytet z listy rozwijanej.

I INFORMACJE O PROJEKCIE

.9 HiEme e Prionieni - [
4.7 Husmar s fsian: i s
/Dbt ol iy i sl | Zatredienss  AEQRac apoitoara - mrT
4.1 humer | aaTws Poskin sianie = it & o ncgli B aphan i rg i prositsh ke .
. Vg o L Wl B AT Ay »
1.5 EadyTLac, W RI0S) WATB N J0WH e DLy
141 Humdr konkirmr

1,7 Tymn projekia

13 Coerms resiliaci progsbnn

1.9 Ol rediainh propabiu
{cnln Polnks, mopsdiwe,
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1.2 Numer i nazwa Dzia ania— nale y wybra w a ciwe Dzia anie z listy rozwijanej. Wybranie Dziaiarmo liwe jest
jedynie w przypadku, gdy wybrany zosta Priorytet.

W przypadku wybrania Dzia ania 6.3, 7.3 lub 9.5d@de inicjatywy lokalne na obszarach wiejskichjgpda si okno
dialogowe z informacj i wybranie dzia a 6.3, 7.3 lub 9.5 spowoduje utracenie danych wisabe3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 3.5
oraz pytanie, czy kontynuowaW przypadku wyboru opcji ,OK” zaznaczone zostao@powiednie Dzia anie, ale wczeej
ewentualnie wprowadzone dane w ww. polach wnioskudcz celu g dwnego w tabeli 3.1.2 i celow szczeggch w tabeli
3.1.3) zostan utracone. W przypadku wyboru opcji ,Anuluj” danestan zachowane, ale niemlavy b dzie wybor
Dzia ania 6.3, 7.3 lub 9.5.

W przypadku projektéw innowacyjnytiizaréwno testuych, jak i upowszechniajych) naley wybra w a ciwe dla danego
Priorytetu Dzia anie, ktére IP/IP2 wskazaa w dolmtacji konkursowej lub dla projektu systemoweg&ojamajce
zastosowanie w przypadku projektéw innowacyjnychk Dkrelone przez IP/IP2 Dzia anie oznacza vegnie, i IP/IP2
przeznaczarodki zabezpieczone w ramach tego Dzia ania nanfioaanie projektow innowacyjnych i nie powodujedb
tego rodzaju projektow magastosowanie zapisy Szczeg6 owego Opisu PriowtB© KL dla tego Dzia ania.

1 W caym dokumencie gdy jest mowa o projektach wemyjnych naley przez to rozumie projekty innowacyjne realizowane zgodnie
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregilea ania projektéow innowacyjnych i wsp6 pracy ponadmiwej w ramach Programu
Operacyjnego Kapita Ludzki.
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1.3 Numer i nazwa Poddzia ania— pole aktywne jedynie w przypadku Dzig adla ktorych zdefiniowane zostay
Poddzia ania. Naly wybra wa ciwe Poddzia anie z listy rozwijanej. Wybranie Popddania moliwe jest jedynie
w przypadku, gdy wybrane zosta o odpowiednie Dnia a

W przypadku projektéw innowacyjnych najewybra w a ciwe dla danego Dzia ania Poddzia anie, ktére P#RBkaza a w
dokumentacji konkursowej lub — dla projektu systemgo — jako maje zastosowanie w przypadku projektéw
innowacyjnych. Tak okréone przez IP/IP2 Poddzia anie oznacza wxnie, i IP/IP2 przeznaczarodki zabezpieczone w
ramach tego Poddzia ania na finansowanie projektéwwacyjnych i nie powoduje, ido tego rodzaju projektéw maj
zastosowanie zapisy Szczeg6 owego Opisu PriorytBfOvKL dla tego Poddzia ania.
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1.4 Wojewddztwo — pole aktywne jedynie w przypadku, gdy w punkti@ Numer i nazwa Priorytetmosta wybrany
Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytetowale cych do tzw. komponentu regionalnego PO KL. Polaito jest
réwnoznaczne z obszarem realizacji projektu, ktékye lany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projek#ujedynie
wskazaniem odpowiedniego wojewédztwa w ramach konmponentu regionalnego PO KL. Nayewybra z listy rozwijanej
odpowiednie wojewodztwo. W pozosta ych przypadkachy wskazaniu Priorytetéw od | do V, pole pozasanieaktywne.
Wybranie Wojewoddztwa mdiwe jest jedynie w przypadku, gdy wybrane zos@aaia anie.
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1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie z oony — z listy wyboru naley wybra w a ciw instytucj, w ktérej wniosek

o dofinansowanie projektu zostanie ay.
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1.6 Numer konkursu — naley wpisa numer konkursu okréony w og oszeniu o konkursie/dokumentacji konkwsp
dok adnie w takim formacie, w jakim zosta on poglan odpowiednim og oszeniu o konkursie/dokument&ojikursowej.
W przypadku projektow systemowych nalevpisa ,nie dotyczy”.
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1.7 Tytu projektu — musi by inny ni nazwa Programu, Priorytetéw, Dzia a Poddzia a wyst puj cych w programie.
Nazwa powinna nawzywa do typu projektu, realizowanych dzia,agrupy docelowej i nie me by du sza ni 200
znakow i powinna zaczynasi od litery lub cyfry — nie powinno sistosowa innych znakéw jako pierwszego znaku w tytule
projektu (np. cudzys 6w, minik, nawias, itp.). By uatwi monitorowanie projektéw innowacyjnych i wspé pracy
ponadnarodowej:
w przypadku realizacji projektu wspo pracy ponaddawej (wskazanie w pkt. 1.10 lub 1.12 opcji TAKzed
tytu em projektu naley doda symbolPWP;
w przypadku realizacji projektu innowacyjnego (wziaie w pkt. 1.11 opcji TAK) przed tytu em projektale y
doda symbolPI;
w przypadku realizacji projektu innowacyjnego z kmmentem ponadnarodowym (wskazanie w pkt. 1.112 1.
opcji TAK) przed tytu em projektu nalg doda symbolPI-PWP.

UWAGA!

W przypadku, gdy projektodawca nie doda przez éytuprojektu odpowiedniego symbolu (PWP, PI lub AIFD naley
uzna, i ogoélne kryterium formalne wyboru projektow ,wnidsgst kompletny i zosta spormzony i z oony zgodnie z
obowi zuj ¢ instrukcj wype niania wniosku o dofinansowanie (i wcav dokumentacj konkursow — w przypadku
projektéw konkursowych)” jest spe nione.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytugdyi,wniosek o dofinansowanie nie zosta pozytyvavialidowany i
posiada oznaczenie ,WYDRUK PROBNY”.
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1.8 Okres realizacji projektu — naley wpisa okres realizacji projektu poprzez wybor odpowietiniat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zarébwmeczowym, jak i finansowym i nie me by wcze niejszy ni 12 grudnia
2006 roku oraz pdiiejszy ni 31 grudnia 2015 roku. K@owa data realizacji projektu nie musi uwazljlia czasu na z ®nie
ko cowego wniosku o p atno i finalne rozliczenie projektu. Okres realizadjpjektu musi odpowiadawarunkom podanym
w odpowiednim og oszeniu lub dokumentacji konkurepw

UWAGA!

WYPE NIENIE OKRESU REALIZACJI PROJEKTU JEST WARUNKEM NIEZB DNYM DO DALSZEJ EDYCJI
WNIOSKU.

Wype nienie pola 1.8 Okres realizacji projektu jeizb dne do dalszej edycji wniosku — na podstawie dasavpych jako
okres realizacji projektu, automatycznie tworzonepisywane s kolumny w ramachBud etu i Szczeg6 owego bucktu
projektu (odpowiednia liczba kolumn okraj cych rok) oraz kolumny w ramadHarmonogramu realizacji projektu
(odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumnpitawszych dwunastu miesly realizacji projektu i kolejnych kwarta 6w
realizacji projektu).

UWAGA!

W przypadku edycji wczaiej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu raajizprojektu cz  danych w Szczegé owym
bud ecie, Budecie oraz Harmonogramie realizacji projektu em@osta utracona. Sytuacja taka wyguje, gdy zmieniona
zostanie data rozpooza realizacji projektu na paiejsz lub data zakoczenia realizacji projektu zostanie zmieniona|na
wcze niejsz .
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1.9 Obszar realizacji projektu — naley okreli obszar realizacji projektu z dok adieo do konkretnej gminy, powiatu lub
wojewoddztwa (poprzez imienne wskazanie). W przypagkojektéw realizowanych na terenie kilku gminwpetéw lub
wojewddztw naley wskaza wszystkie gminy, powiaty lub wojewddztwa, na teecktérych realizowany hizie projekt. W
przypadku projektow realizowanych na terenie ca kggu naley wybra opcj ,Caa Polska’. W przypadku, gdy cz
projektu realizowana jest poza granicami kraju nalerskaza i uzasadni realizacj projektu poza granicami Polski w
punkcie_3.3adaniaw ramach opisu odpowiedniego zadania / zadatyczy to w szczegdlnoi wyodr bnionych projektow
wspo pracy ponadnarodowej i projektéw z komponengonadnarodowym w rozumieni/ytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnegow zakresie wdrania projektéw innowacyjnych i wspé pracy ponadrimwej w ramach Programu
Operacyjnego Kapita LudZyi
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Usuwanie obszaru realizacii

Aby usun ju dodany obszar realizacji naleklikn
pozycji ,Gmina”.

przycisk ,Usu obszar realizacji” znajdujy si z prawej strony

1.10 Wyodr bniony projekt wspo pracy ponadnarodowej —je eli projekt jest_wyodrbnionym projektem wspé pracy
ponadnarodowejnaley zaznaczy opcj TAK. Wyodr bniony projekt wsp6 pracy ponadnarodowej koncestraji na
dzia aniach zwizanych ze wspo6 pracponadnarodow Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizagrojektu wspo pracy
ponadnarodowej w rozumieni¥ytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie ania projektow innowacyjnych
i wspd pracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgjreego Kapita LudzkiW takim przypadku do wniosku
o dofinansowanie projektu naledo czy list intencyjny od partnera zagranicznego. Przggolj ¢ wyodr bniony projekt

2 Dokument dosipny na stronach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.
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wsp6 pracy ponadnarodowej, projektodawcy powinmpiazaa si ze wzorem umowy o wspé pracy ponadnaroddwkpra -
w przypadku przyjcia wniosku do realizacji - jest przedk adana IR/taz ktorej zatwierdzenie przez IP/IP2 jest wiiem
podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Zapisyosku o dofinansowanie oraz umowy o wsp0 pracygumarodowe;j
powinny by spojne.

Projekt innowacyjny nie m& by wyodr bnionym projektem wspé pracy ponadnarodowej. W paziku wskazania w polu
1.11 Projekt innowacyjnpa realizacj projektu innowacyjnego w polu 1.10 najezaznaczy opcj NIE.

1.11 Projekt innowacyjny —w przypadku realizacji projektu innowacyjnego w uoreniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdemia projektéw innowacyjnych i wspd pracy ponadmneej w ramach PO Klnaley
zaznaczy opcj TAK. W przypadku, gdy projektodawca nie planujalizacji ww. projektu, naley pozostawi domy Inie
zaznaczonopcj NIE. W Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych w spost#dowy w pkt. 1.11 pojawia sidomyIna opcja
NIE — projekt standardowy, ktéry przewiduje pewrienpwacyjne” rozwizania, nie musi by projektem innowacyjnym
realizowanym zgodnie z ww. Wytycznymi, w przypad&arego w pkt. 1.11 wskazuje sha opcj TAK.

W ramach projektéw innowacyjnych mova jest realizacja:

1. Projektow innowacyjnych testujych majcych na celu wypracowanie nowego produktu (w tymef@stowanie) i jego
upowszechnienie oraz vezenie do polityki.

2. Projektow innowacyjnych upowszechnigych majcych na celu upowszechnienie i wzenie do polityki dobrych
praktyk / rozwiza wypracowanych w ramach innych programow czypejektow PO KL.

Rodzaj projektéw innowacyjnych miawych do realizacji okrda:

1. Plan dzia ania og oszenie o konkursie —w przypadku trybu kaskwego,

2. Plan dzia ania— w przypadku trybu systemowego.

UWAGA!

W przypadku wskazania w pkt. 1.11 na realizgmjojektu innowacyjnego dochodzi automatycznie doany w formularzu
wniosku o dofinansowanie projektu w cei_Ill Charakterystyka projektzmienia si formularz pyta oraz maksymalna
liczba znakow).Jdi projektodawca planuje realizagprojektu innowacyjnegdkluczowym jest odpowiednie wype nienie tego
pola z uwagi na zakres zmian automatycznie wproemytzh do wniosku.

1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym —je eli w ramach projektu zaplanowano realizadjomponentu
ponadnarodowego, nale zaznaczy opcj TAK. Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizagprojektu w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiea ania projektow innowacyjnych i wspo pracy ponadmneej
w ramach Programu Operacyjnego Kapita Ludaki.takim przypadku do wniosku o dofinansowanie naldo czy list
intencyjny od partnera zagranicznego. Przygotowurojekt z komponentem ponadnarodowym, projekt@ayawowinni
zapozna si ze wzorem umowy o wspé pracy ponadnaroddwidpra - w przypadku przygia wniosku do realizacji - jest
przedk adana IP/IP2 oraz ktorej zatwierdzenie piB#P2 jest warunkiem podpisania umowy o dofinavesaie projektu.
Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy 0 wsgaEp ponadnarodowej powinny bgpdjne.

Powy sze zapisy dotyczwnioskéw o dofinansowanie projektow sk adanych dpawiedzi na konkurs, w ramach ktérego
przewidziano mdiwo realizacji komponentu ponadnarodowego lub wnioskddofinansowanie projektow systemowych,
w przypadku ktérych przewidziano realizaGpmponentu ponadnarodowego od padka realizacji projektu.

W przypadku projektéw przewidujych komponent ponadnarodowy zg aszany jako zmidmawniosku w polu tym
w momencie sk adania wniosku nalezaznaczy opcj NIE. Zmiana w tym polu na opcjTAK nastpi w momencie
zg aszania zmian do projektu (podobnie jak zmianinmych punktach wniosku wynikaje z uwzgldnienia komponentu
ponadnarodowego).

UWAGA!

W przypadku zaznaczenia opcji TAK w @8 Zadaniaw Bud ecie projektu (w tym w Szczegd owym budecie projektu)
oraz wHarmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia sizadanie zwizane ze wspo pracponadnarodow
(mo liwa jest edycja tego pola).

3 Dokument dosfpny na stronie www.efs.gov.pl.
4 .
Dokument dostpny na stronie www.efs.gov.pl.
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2. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy— naley wpisa pe n nazw projektodawcy. Pole posiada ograniczenie do 24&aw.

UWAGA!

W przypadku jednostek organizacyjnych samdue terytorialnego nieposiadaych osobowai prawnej (np. szko a,
przedszkole, powiatowy urd pracy, orodek pomocy spo ecznej) w polu 2.1 nglevpisa zaréwno nazw w a ciwej
jednostki samorau terytorialnego posiadajej osobowo prawn (np. gminy), jak i nazw jednostki organizacyjnej (np.
szko ) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organipaefy). Natomiast w polu 2.2 nalg wybra z listy rozwijanej,
a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalewpisa odpowiednie dane dotycze w aciwej jednostki samorzu terytorialnego posiadajej
osobowo prawn (np. gminy).

2.2 Status prawny— z rozwijanej listy naley wybra odpowiedni status prawny projektodawcy.

2.3 NIP — naley wpisa Numer Identyfikacji Podatkowej projektodawcy w rfwacie 10 cyfrowym, nie stoswg my Inikow,
spacji i innych znakéw pomilzy cyframi. W przypadku, gdy projektodawca nieiada polskiego numeru NIP najewpisa
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wcawy dla projektodawcy, odznaczajjednoczenie opcj PL. W przypadku,
kiedy odznaczona zosta a opcja PL maksymalny kmétkOw dla tego pola to 25. Dla NIP polskiego wgsie walidacja tego
pola — nr NIP musi zostegprawid owo wpisany!

2.4 REGON- naley wpisa numer REGON, nie stosuj my Inikdw, spacji, ani innych znakéw ponagizy cyframi.

2.5 Adres siedziby- naley wpisa kod pocztowy w eciwy dla siedziby projektodawcy, miejscowoulic , numer budynku i
numer lokalu (jeli dotyczy) oraz telefon i fax (j& 1

dotyczy). W przypadku, gdy nie ma nhivo ci
wype nienia, ktéregoz ww. pdl naley wpisa ,nie

Il BENEFICJENT (FROJEK TODAWCA)

2.1 Mazwa projciciodaaTy: “Lepazy Stort LY

dotyczy”. z

1 2.2 Stalus pramyt i
2.6 Osobaly uprawniona/e do podejmowania e
decyzji wi cych w imieniu projektodawcy — | i [}
naley wpisa imi (imiona) i nazwisko 0SObY |wsman s ane T mams o

uprawnionej do podejmowania decyzji w imienil; s Wipiies 0|

projektodawcy zgodnie z wpisem do odpowiedniego s

rejestru/upowanieniem  lub  pe nomocnictwem. g

Mo na rownie wskaza sposob reprezentacii (np. we s ::ﬁ; =

przypadku, gdy dwie osoby musdziaa cznie). Bl i 2

Jeeli, zgodnie =z dokumentami prawnym Talefor teFRi0

okre laj cymi funkcjonowanie projektodawcy (statut, i T ;
KRS) do reprezentowania projektodawcy, KOniecz i s e pmime 0 koo <l
jest podpis wicej ni jednej o0soby, Wszystkie ! bbby ners Al Mol =
uprawnione osoby powinny byvskazane w punkcie 11 e . -
2.6. Nie oznacza to jednak.e projektodawca |1 s ssmmianm = o s ul
wskazuje w tym miejscu listpotencjalnych oséb, af,;mw ——— |
jedynie te, ktore podpisupvniosek i ich uprawmenla. o T Q) e L]

2H Py

s wystarczajce do reprezentowania prolektodawqy—_ﬁ__
(np. je eli uprawniony jest prezes zadu oraz jeden L

z czterech cz onkéw zardu, w punkcie 2.6 wpisywane jest iminazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkizlonka
zarz du, ktéry nastpnie z oy swoj podpis pod wnioskiem).

Jeeli osoba podpisuga wniosek dziaa na podstawie pe nomocnictwa Ipbwa nienia powinna ona zostavskazana
w punkcie 2.6. Upowanienie do reprezentowania projektodawcy may dostarczone instytucji w aiwej do rozpatrzenia
wniosku do weryfikacji ju po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, pczym zgodno podpisu z upowanieniem
sprawdzana jest przez tinstytucj przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W prdikpauznania, e zgodnie
z obowi zuj cymi dokumentami prawnymi upowaienie nie jest skuteczne, instytucja ta opisje od podpisania umowy ze
wzgl du na niespe nienie kryteriow formalnych wniosku.

Nie ma koniecznai parafowania poszczego6lnych stron wniosku. Osolheakazana/e do reprezentaciji projektodawcyos

osoby, ktére podpisujwniosek w cz ci V. O wiadczenie Jednoczenie w przypadku projektu partnerskiego (krajowBgo
w punkcie tym nie ma koniecznm wskazywania wszystkich przedstawicieli partnetdajowycH, ktérzy podpisuj wniosek

w cz ciV, a jedynie naley wskaza osob/y uprawnion/e ze strony projektodawcy projektu. Pole posiagieawniczenie do
150 znakow.

Lllekro w dokumencie jest mowa o partnerstwie krajowynte naprzez to rozumiewszystkie projekty realizowane w partnerstwie rétdie s projektami
wspé pracy ponadnarodowej, a przez teealizowane na zasadach okoaych dla partnerstwa krajowego.

llekro w dokumencie jest mowa o partnerze krajowym, nafgzez to rozumiewszystkie projekty realizowane w partnerstwie rétdie s projektami
wspé pracy ponadnarodowej, a przez teealizowane na zasadach okoaych dla partnerstwa krajowego.
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2.7 Osoba do kontaktéw roboczych z instytucj w ktérej sk adany jest wniosek— naley wpisa imi i nazwisko osoby do
kontaktéw roboczych, z ktorkontaktowa si b dzie IOK/IP/IP2 lub 1Z. Musi to byosoba majca moliwie pe n wiedz na
temat sk adanego wniosku o dofinansowanie.

2.7.1 Numer telefonu- naley poda bezporedni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kadtakoboczych.
2.7.2 Adres poczty elektronicznej naley poda adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktowcafch.
2.7.3 Numer faksu— naley poda numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéw ecaipch.

2.7.4 Adres— je eli inny ni w punkcie 2.5 naley wpisa kod pocztowy, miejscowo, ulic , numer budynku i numer lokalu
(je li dotyczy). W przypadku, gdy adres jest identycdak w pkt 2.5 — naley wpisa ,nie dotyczy”. W przypadku, gdy
projekt realizowany kdzie przez jednostkorganizacyjn samorzdu terytorialnego nieposiadaj osobowoci prawnej (np.
szko ), w polu 2.7.4 naley wskaza adres tej jednostki (lub ewentualnie inny adreskdotaktow roboczych), a nie adres
jednostki samorzlu terytorialnego.

2.8 Partnerzy — naley poda dane wszystkich

partneréw krajowych (j@li WySt puj ), z |smissmwmenpreer o s
ktorymi projektodawca zamierza realizowa 7@ o kaiaiy eyt tam ewa
projekt w partnerstwie. W  przypadky X7 Hums wims Fr—,
wyodr bnionego projektu WSPO Pracy Li-tades poes ebmoricus: fhe ey () Am Mol sy
ponadnarodowej / projektu z komponente) &/timer tssc T

ponadnarodowym nalg poda dane partnerajif4ades

e elelE|le|s = B

ponadnarodowego, ktérego list iNtencyjny je| uy sy Gl painze | 5Tk ()

za czany do wniosku o dofinansowani| s i e syt ity Bracy Pusibaness

projektu. Kolejnych partneréw dodaje si poe Saye TR prowaizica Siartnd? pospmienesa - mak
poprzez zaznaczenie ,TAK” oraz klikmie w [

przycisk ,Dodaj partnera”. ATt By

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji— naley
wpisa pe n nazw partnera krajowego — jip |81 erny l T 43 00540 Wors e [afipanen | 9
wyst puje. W przypadku wyodbnionego ||| vay |

projektu  wspé pracy ponadnarodowej &
projektu z komponentem ponadnarodowym nalepisa pe n nazw partnera ponadnarodowego. Pole posiada ogranezeni
do 240 znakdw.

2.8.2 Status prawny— z rozwijanej listy naley wybra odpowiedni status prawny partnera krajowego 4 j@yst puje.
W przypadku wyodrbnionego projektu wspo pracy ponadnarodowej / pitajez komponentem ponadnarodowym ngle
wybra odpowiedni status prawny partnera ponadnarodowego.

2.8.3 Adres siedziby— naley wpisa kod pocztowy w aciwy dla siedziby partnera krajowego w formacie XXX,

miejscowo , ulic oraz numer budynku i numer lokalu (jedotyczy) — jeli wyst puje. W przypadku wyodbnionego
projektu wspo pracy ponadnarodowej / projektu z gonmentem ponadnarodowym natevpisa kod pocztowy w eciwy dla
siedziby partnera ponadnarodowego, kraj, miejscowailic oraz numer budynku i numer lokalu (je dotyczy).
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3. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Formularz cz ci lll wniosku o dofinansowanie projektu sk ada sidwdch cz ci:
1. Projekty standardowe i projekty wspo pracy ponaddawej oraz
2. Projekty innowacyjne.

Zakres cz ci lll zale y od sposobu wype nienia pkt-11 Projekt innowacyjny. W przypadku pozostawienia opcji NIE,
nale y korzysta z opisu zawartego w czi 1. Projekty standardowe i projekty wspo pracy@dnarodowej. W przypadku
wskazania w pktl.11 Projekt innowacyjny na realizacj projektu innowacyjnego (opcja TAK), nale korzysta z opisu
zawartego w cz ci 2. Projekty innowacyjne.

Sposéb wype niania wniosku zajeréwnie od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dofisawania. Generator
Whioskéw Aplikacyjnych PO KL dezaktywuje odpowiedrpola we wniosku o dofinansowanie (patrz pej)iw zaleno ci
od sposobu wype nienia pkt.2 Numer i nazwa Dzia aniaoraz cz ci IV. wnioskuBud et projektu

W przypadku projektéw standardowych, ktoérych wnmskna kwota dofinansowania wynoponi ej 2 min z otych,
projektodawca ma do wykorzystania 20 000 znakdéwowipien wype ni wszystkie punkty wnioskwprécz punktu 3.4
Ryzyko nieosgni cia za oe projekty ktdry po wype nieniu czci IV. wnioskuBud et projektustaje si nieaktywny.

W przypadku projektéw standardowych ktérych wniogkoa kwota dofinansowani@st réwna albo przekracza 2 min
z otych, projektodawca powinien wype nivszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 25 000 znak@wtym 5 000
znakow tylko na punkt 3.Ryzyko nieospni cia za oe projekty.

W przypadku projektéw standardowych przewidzianydb realizacji w partnerstwie, jak i projektow wsp@cy
ponadnarodowej wdranych w ramach Dzia &oddzia a PO KL, ktérych wnioskowana kwota dofinansowanianasi
poni ej 2 min z otych projektodawca ma do wykorzystaniaD@B znakéw i powinien wype niwszystkie punkty wniosku
oprocz punktu 3.4Ryzyko nieosgni cia za oe projekty ktdry po wype nieniu czci IV. wniosku Bud et projektustaje si
nieaktywny.

W przypadku projektéow standardowych przewidzianydb realizacji w partnerstwie, jak i projektow wsp@cy
ponadnarodowej wdranych w ramach Dzia & oddzia a PO KL, ktérych wnioskowana kwota dofinansowajaist réwna
albo przekracza 2 min z otych, projektodawca powinien wype miszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 30 000
znakow (w tym 5 000 znakow tylko na punkt Ryzyko nieosni cia za oe projekty.

W przypadku projektéw innowacyjnych (niezale od wysokoci wnioskowanej kwoty dofinansowania) projektodawca
powinien wype ni wszystkie punkty wniosku i ma do dyspozycji 35 000 znakéwtgmn 5 000 znakoéw tylko na punkt 3.4
Ryzyko nieosgni cia za oe projekty.

IProjekty przewidziane do realizacji w Dzia aniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarachjskieh (Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5) z uwagi
na nisk maksymaln warto wniosku o dofinansowanie projektodawca wype nigo@nie ze wskazéwkami zawartymi w
instrukcji, w tym ze wskazéwkami dotyazymi wy cznie tego rodzaju projektow zawartymi przy opiséedego z punktow
whniosku o dofinansowanie):

punkt 3.1.1Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

pierwsz kolumn punktu 3.1.2 (cel g éwny projektu),

pierwsz kolumn punktu 3.1.3 (cele szczeg6 owe projektu),

tabel 3.2.1Przewidywana liczba oséb/instytucii otyich wsparciem w ramach projektu i ich status @lowe)
punkt 3.3Zadania

punkt 3.6Potencja i dowiadczenie projektodawayaz

punkt 3.70pis sposobu zarzzania projektem

Projektodawca ma do wykorzystania 15 000 znakow.ph&ypadku zaznaczenia w pkt. 1.2 wniosku o dofinamasie
Dzia ania 6.3, 7.3 lub 9.5 inne nivymienione w akapicie powgj punkty lub elementy punktow czi Il wniosku s
nieaktywne i nie ma mdiwo ci ich wype nienia.
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Rodzaj projektu Limit liczby znakéw

projekty dotyczce oddolnych inicjatyw lokalnych na 15 000
terenach wiejskich przewidziane do realizacji w aam

Dzia ania 6.3, 7.3 lub 9.5

projekty standardowe, ktérych wnioskowana kwpta 20 000

dofinansowania wynosi porej 2 min z

projekty standardowe, ktérych wnioskowana kwpta20 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosRyzyko nieosgni cia

dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min z zaoe projektu
projekty standardowe przewidziane do realizacji | w 25 000
partnerstwie i projekty wspoé pracy ponadnarodowej

wdra ane w ramach Dzia &oddziaa PO KL, ktérych
whnioskowana kwota dofinansowania wynosi pef2 min z

projekty standardowe przewidziane do realizacji | w25 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosRyzyko nieosgni cia
partnerstwie i projekty wspoé pracy ponadnarodowej zaoe projektu

wdra ane w ramach Dzia &oddziaa PO KL, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo
przekracza 2 min z

projekty  innowacyjne (niezaleie od  wysokoci 30 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosRyzyko nieosgni cia
whnioskowanej kwoty dofinansowania) zaoe projektu

Tabela 3.1 Limity liczby znakéw we wniosku o dofirs@wanie

Formularz cz ci Ill wniosku o dofinansowanie projektu jest zggdn za oeniami metodyki Zaraizania Cyklem Projektu
(ang. Project Cycle Management — PCM), ktéra poavwwatejrzycie sprecyzowacele i zadania projektu oraz wytworzone w
ramach poszczegdinych zadarodukty. Przygotowanie wniosku zgodnie z metodykCM u atwia projektodawcy realizacj
projektu zgodnie z za @enym harmonogramem i buetem oraz wypracowanie zaplanowanych produktowidkgmo o ony
jest na spdéjno osi gni tych produktéw z przewidzianymi do realizacji zademi oraz celami szczegd owymi i celem
g ownym.

Przygotowujc wniosek zgodnie z zaeniami ww. metodyki projektodawca stwarza ramy, wrich identyfikowane
i analizowane sistniej ce problemy oraz okrlane s wszystkie podmioty zainteresowane realizgojojektu. Nastpnie
dokonywana jest analiza celéw (celu g 6wnego i wekzczegd owych), dla ktérych obligatoryjnie ustedas mierzalne
wska niki pomiaru.

Kolejnym elementem wniosku jest uzasadnienie wyharpis grup docelowych (nie dotyczy to projektawiarmacyjnych i
badawczych, w ktorych nie jest udzielane berpdnie wsparcie dla oséb), ktéry obejmuje m.in. azsinie sposobu rekrutacii
oraz potrzeb, barier i oczekiwaczestnikow/uczestniczek projektu.

Nast pnie projektodawca opisuje zadania realizowane gjegcie i planowane do wypracowania w ich ramaadpkty oraz
dokonuje analizy ryzyka nieogjniecia za oe projektu. Analiza ryzyka dotyczy jednak tylko tygrojektdéw, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna allzekracza 2 min z. Wa cz ci wniosku jest opisanie, w jaki sposob
osi gni cie celu g 6wnego projektu przyczyni €lo osigni cia oczekiwanych efektéw realizacji danego PridyteO KL.
Projektodawca powinien réwniepisa swoj potencja i daviadczenie oraz sposéb zagzania projektem, przy czym ocena
tych dwdch ostatnich elementéw dokonywana jestnie.
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Rysunek 3.1 Schemat przygotowywania wniosku o dofiowanie zgodnie z zaeniami metodyki Zaralzania Cyklem Projektu



PROJEKTY STANDARDOWE | PROJEKTY WSPO PRACY PONADNAR ODOWEJ

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projel
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Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskazjakie informacje naley zamieci we wszystkich podpunktach) i
sk ada si z trzech cz ci, ktére wype nia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 dBakz3 i w ktérych naley kolejno uzasadnipotrzeb
realizacji projektu oraz wskazael g éwny i cele szczegb owe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Nglev nim uzasadni potrzeb realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktory/ktéopowied stanowi cel g éwny projektu (do rozwiania/z agodzenia
ktérego/ktérych przyczyni sirealizacja projektu).

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z klwgzh czynnikbw powodzenia projektu. Jest punkteyj ea do
formu owania celu, ktéry ma bypozytywnym obrazem sytuacji problemowej i pdanym stanem do ogjni cia w
przysz oci. Dlatego naley zwrdci uwag, by sytuacja problemowa, do ktorej odnosimiojekt by a opisana szczeg6 owo, z
uwzgl dnieniem sytuacji kobiet i mczyzn (jest to szczegdlnie istotne lieprojektodawca planuje uzyskgpozytywn
odpowied na co najmniej jedno z pytaar 1-3 w standardzie minimum) oraz zyagiem aktualnych danych statystycznych
wraz z podaniemréde ich pochodzenia. Jako aktualne dane stayséynaley rozumie dane pochodze z okresu ostatnich
trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sk adarst jeniosek o dofinansowanie, tj. np. g8 wniosek sk adany jest w 2011
roku dane statystyczne mogochodzi z okresu 2008-2011. W przypadku, gdy w odniesieluildanej sytuacji problemowej
dost pne s tylko dane z lat wczaiejszych projektodawca me z nich skorzysta wskazujc we wniosku o dofinansowanie,
e aktualniejsze dane nie Zostpne. Rzetelna analiza wygjowej sytuacji problemowej jest tepodstaw doboru
odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcarojektu, a pominicie jakiegokolwiek aspektu problemu zk$za
ryzyko niepowodzenia ca ego przedegti cia.

Najwa niejsze zagadnienia, ktére powinny zosi®vzgl dnione przy opisie sytuacji problemowe;j to:

obszar — oznacza terytorium (wojewddztwo, powiatning, miejscowo) wyst powania problemu, ktérego
rozwi zaniu/z agodzeniu ma sy projekt i z ktdrego pochodzib d uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej
powinien dotyczy obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcewiniosku — jeeli wskazano obszar ca ego kraju
mo na pos uy si statystykami ogd6lnokrajowymi, jeli natomiast projekt lizie mia mniejsze oddzia ywanie, nafe
uwzgl dni specyfik i sytuacj na obszarze, na ktérymdreie udzielane wsparcie i zami¢ we wniosku dane dla tego
w a nie obszaru. Punkt 1.9 wniosku nie informuje nattshio miejscu wykonania projektu, ktére uzalene jest od
zaplanowanych zada(np. ich charakteru, czy dogno ci us ug w miejscu pochodzenia uczestnikow projek@bszar
realizacji projektu powinien zostgak najdok adniej okrdony — szczegolnie w przypadku projektow przewidygizh do
realizacji w ramach Dzia a6.3, 7.3 i 9.5, gdzie kwalifilkowalno planowanych zadajest uzaleniona od charakteru
danego terytorium;

grupa docelowa — grupy docelowe opisywanessczeg6é owo w pkt. 3.2 wniosku. Projektodawca posvi jednak
opisywa sytuacj problemow w kontekcie grupy docelowej, do ktérej skierowane zostamsparcie. Naley przy tym
pamita, e typy projektdw zapisane w SzOP PO KL oraz krgtedostpu s zazwyczaj zdefiniowane dla dych
populacji os6b, ktérych problemdéw nie neow ca oci rozwi za jeden projekt (bdzie to moliwe dzi ki programowi,
czyli sumie projektoéw). Ponadto, cto w ramach tych grup wygtuj podgrupy, ktére majswoje specyficzne problemy;

konsultacje projektu — w aiwa analiza sytuacji problemowej powinna obejmowawnie konsultacje propozycji
projektu w rodowisku, w ktérym ma byrealizowany (np. — w zaleo ci od charakteru planowanego w ramach projektu
wsparcia — z lokalnymi organizacjami pozatawymi, przedstawicielami odbiorcow projektu, irtsigjami zajmujcymi

si wspieraniem osob, ktérych dotyczy projekt, w adzaamorzdowymi, Powiatowymi Urzdami Pracy, instytucjami
szkoleniowymi i edukacyjnymi).
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W przypadku projektow, ktére przewidziane do realizacji w ramach Priorytetdw komponentu canego PO KL (I-V)
projektodawca, opisu¢ problem, na ktéry odpowiedstanowi cel g 6wny projektu, musi dodatkowo odnisi do skali
ca ego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czaBiey opisie dynamiki problemu w czasie ngl®bj analiz okres
dostosowany do specyfiki projektu.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisawnie wp yw, jaki realizacja projektu me mie na podmioty inne ni
grupa docelowa. Opis spodzany powinien by na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zaréwadb fizycznych, jak i
0sOb prawnych), na ktére m® mie wp yw (pozytywny lub negatywny) realizacja projekpod ktem cech spo eczno-
ekonomicznych, ich pola aktywnm, oczekiwa, napotykanych przez nich barier i probleméw, poj@wo, wiedzy i
do wiadczenia itp. Naley uwzgl dni informacje dotyczce porednich adresatéw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacji za#lnaliza powinna obejmowadwnie pracodawcow (przede wszystkim
w projektach szkoleniowych realizowanych na rzesabobezrobotnych — Priorytet VI i VII). Chodzi tp@ dostosowanie
szkole do potrzeb rynku pracy co znacp przyczynia si do podniesienia ich efektywnm. Uwzgl dnienie w projekcie
tak e innych podmiotéw, nie tylko bezpednich odbiorcéw wsparcia u atwi jina etapie konstrukcji projektu wawe
okre lenie grupy docelowej i wyznaczenie probleméw. Ektgdawca nie ma jednak obowku okrelania celdéw projektu,
ani wskanikow ich realizacji dotyczych grup innych nigrupa docelowa opisana w pkt. 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dophych projektodawcy na etapie przygotowywania wkuose dofinansowanie wynika.e
projekt nie bdzie mia wp ywu na podmioty inne ngrupa docelowa opis dotyazy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zogtanak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

PProjekty przewidziane do realizacji w Dzia ania,&3 i 9.5 PO K|

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskieh (Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawca powinien wype nipunkt 3.1.1 wniosku zgodnie z poveg instrukcj, a w pkt. 3.1.2 oraz 3.1®skaza
jedynie cel géwny oraz cele szczeg6 owe projektlProjektodawcanie ustala natomiast w pkt. 3.1.2 oraz 3.1.3
wska nikbw pomiaru celu, nie okrela wartoci bazowej i docelowej tych wskaikéw, ani nie podaje rod a
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskia oraz czstotliwo ci pomiaru. W momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku
zaznaczono Dzia anie 6.3, 7.3 lub 9.5 kolumny: druzecia, czwarta i gia punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 automatycznie staj
nieaktywne. W przypadku projektéw przewidzianychrdalizacji w Dzia aniu 6.3 wskaiki opisane w zaczniku nr Z do
Whiosku beneficjenta o p athow cz ci 7 —Osi gni te wartoci wskanikéw projektodawca uwzgtinia w pkt. 3.3Zadania
wniosku o dofinansowanie, opisgjzadania i produkty, ktére 8 wytworzone w ramach realizacji zadaW przypadku
projektow przewidzianych do realizacji w Dzia arfiat.3 i 9.5 projektodawca powinien w pkt. 3.3 okrew asne wskaniki,
odnoszce si do celéw szczeg6 owych projektu.

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jgskizh w punkcie 3.1.1 wniosku
projektodawca charakteryzuje rowniesoby i/lub instytucje, ktére zostanbj te wsparciem z punktu widzenia istotnych dla
projektu cech np. wiek, status zawodowy, wykszt@gep e itp., opisuje sposéb rekrutacji uczestnikow/ucziegek
odnoszc si do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dddwego naboru oraz katalogu przejrzystych kryterid
rekrutacji (z uwzgldnieniem podzia u K/M) oraz uzasadnia wybor grupgalowej, ktéra obja zostanie wsparciem.

Opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikbw/uczestniczek projektu oraz wiarygodnéd a pozyskania danych o skali
zainteresowania potencjalnych uczestnikdw/uczesthicplanowanym wsparciem projektowym powinny stanoez
przedstawianego w pkt. 3.1.1 opisu sytuacji proloenj, do ktorej odnosi siprojekt.

W punkcie 3.1.2 wniosku nalg wskaza cel gowny projektu, ktéry powinien wynika bezporednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/ow, jaki/e projektodwhce rozwiza lub z agodzi dzi ki realizacji projektu. Musi on
by ci le powi zany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniera mm e dotyczy innych obszaréw nite, ktore zosta y
opisane. Wpisana przez projektodawezwa celu g dwnego projektu liczona jest w ramanhu liczby znakow.

" Dokument dospny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub 1Z.
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W punkcie 3.1.3 wniosku nalg wskaza cele szczeg6 owe projektu (maksymalnie piCele szczeg6é owe musby spdéjne

z celem g 6wnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w kortik problemu/éw, do rozwkania ktérego/ktorych przyczyni si
(ktéry/ktére z agodzi) realizacja projektu i w bezgedni sposéb wp ywana osigni cie celu g 6wnego. Cele szczeg6 owe
stanowi rozbicie celu g 6wnego na zestaw celéwstkowych, koniecznych i wystarczajch do osigni cia celu g 6wnego.
Cele szczegb owe powinny opisywstan docelowy, a nie zadania jako takie i stanadizwierciedlenie po danej sytuacji w
przysz oci. Okrelaj c cele szczegd owe projektu projektodawca nie rapsirz dza drzewa cel6éw szczegd owych, ktérego
sporzdzenie zak ada metodyka Zadzania Cyklem Projektu i nie ma obowku wskazywania we wniosku celéw
cz stkowych na ronych poziomach szczego owsd (mo e wskaza cele szczegé owe tylko na jednym poziomie). Nazwy
celéw szczeg6 owych projektu liczonews ramach limitu liczby znakow.

Cel g 6wny i cele szczeg6 owe projektu powinny eéeryzowa si cechami zgodnymi z koncepc$MART :

S - specific — szczegd owe, konkretne — cele powinny tszczegé owo i jednoznacznie oKmne, dotyczy
konkretnych probleméw;

M — measurable — mierzalne — cele powinny zostassformu owane w sposOb pozwaly na ustalenie
wska nika/wskanikow ich pomiaru;

A — acceptable/accurate— akceptowalne/trafne — cele powinny bgkrelane z uwzgldnieniem otoczenia
spo ecznego, w ktérym realizowanydzie projekt, a przede wszystkim z uwadjlieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafno odnosi si do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wnioskiblermu/problemoéw i wskazujeg
cele musz bezporednio wynika z opisanej wczeiej sytuaciji problemowej oraz starai obejmowa wszystkie
przyczyny powstania problemu/problemoéw (kompleksoyoRzetelna analiza jest nie tylko podstaso okrelenia
celéw, ale rownie wp ywa na dob6r odpowiednich form wsparcia i mefpoecy z odbiorcami projektu. W tym
kontek cie pominicie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw Zwiza ryzyko niepowodzenia caego
przedsiwzi cia.

R — realistic— realistyczne — mdiwe do osigni cia poprzez realizacjprojektu (nie mogsi odnosi do zada i
obszardéw, ktére nie I obj te projektem). Zadania przedstawione w punkciev@iBosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowa powinny by ci le zwi zane z celami projektu i w oczywisty spos6b zmierda ich
osi gni cia.

PRZYK AD

Celem projektu jest uzyskanie do kaa 2011 r. =zatrudnienia przez 20 bezrobotnych rkEesdw
(w tym 13 kobiet i 7 mczyzn) gminy X d ugotrwale wgzonych z rynku pracylednym z celdéw szczegé owych jest
prze amanie do po owy 2011 r. niechbezrobotnych mieszkedw gminy X do podejmowania inicjatyw edukacyjnych.
Projektodawca za ¢, e wszyscy zainteresowani udziaem w projekcie zgasi bd do Urzdu Gminy i
zaplanowa , i osi gni cie celu bdzie moliwe dzi ki przeszkoleniu uczestnikéw/uczestniczek projekaakresu obs ugi
woOzkow jezdniowych z napglem silnikowym. Rozpozna dobrze problemy potemgjelh uczestnikow/uczestniczek
(niech do inicjatyw edukacyjnych) jednak nie przewidziadnych zada ktére przyczyni si do osigni cia jednego z
celéw szczego6 owych. W efekcie realizacja celu gégo jest zagrmna, gdy niechtni do udziau w szkoleni
bezrobotni nie odpowiedza ofert skierowan w a nie do nich. T
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Cz sto zdarza sj e projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lubdelania, kopiujc je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to b dne podejcie, gdy cele te maj du o bardziej ogdlny charakter, odnoszi do ko cowego efektu
Programu, ktéry nie me zosta osi gni ty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilkajgktéw, nie jest on po
prostu osigalny na poziomie pojedynczego projektu przede wtkay ze wzgldu na jego skal — projekt
obejmujcy nawet 1000 bezrobotnych oséb nie wp ynie iseotm realizacj celéw ogoélnych sprecyzowanych dla
ca ego kraju, gdyb dzie on obejmowa zaledwie niewielki odsetek wszigst bezrobotnych. Niewpliwie ten sam
projekt realizowany na terenie jednego powiatu, wrjm liczba bezrobotnych gjia 5000 oséb by by
przedsiwzi ciem wywierajcym znaczny wpyw ha sytuacjna powiatowym rynku pracy, wymaga jednak
sformu owania celu charakterystycznego i rozwj cego problemy w aie tego rynku. Nie nalg zatem
przyjmowa za cel projektu celow identycznych jak dla Prognaozy okrelonych Priorytetow i Dzia a

T — time-bound- okrelone w czasie — kaly cel powinien zawieraw swojej konstrukcji termin, w jakim ma by
osi gni ty (informacj o przybli onym terminie, w ktdrym wszystkie zadania zostarealizowane, a zaplanowane
cele osigni te). Cecha ta jestti le zwi zane z jednym z podstawowych parametrowdkgo projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i buetu). Ka de przedsiwzi cie projektowe musi by ci le okrelone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zostazrealizowany powinien byodpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, naré&tédpowied
stanowi projekt.

Przy konstruowaniu celdéw nalgzwrdci uwag na nastpuj ce aspekty:

cel powinien wynika ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanych prodlei by na nie odpowiedzj tzn.
przyczynia si do jegol/ich rozwizywania lub z agodzenia;

celem nie powinien by rodek do jego osgni cia (np. przeszkolenie..., olgje wsparciem..., pomoc...);

cele powinny si bezporednio przek adana zadania.

W kolumnie drugiej punktéw 3.1.2 i 3.1.3 wnioskueng okre li , w jaki sposéb mierzona bzie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikdw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okreli co najmniej jeden podstawowy i mierzalny waki,
ktory w spos6b precyzyjny umlbwi weryfikacj stopnia realizacji celu g 6wnego i celéw szczegdch. Projektodawca
mo e rownie okreli wi ksz liczb wska nikéw do celu g 6wnego i celéw szczegb owych (makalnie pi dla kadego z
celéw).

Wska niki pomiaru celu mona wybra z listy rozwijanej wywietlaj cej si w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzgldnia wskaniki opisane w zaczniku nr 2 do Wniosku beneficjenta o p atnow cz ci 7 —Osi gni te
warto ci wskanikow. Dla kadego Dzia ania w ramach Priorytetbw PO KL wybramsta zestaw wskaikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec cze@wnie beneficjenci w ramach realizowanych projektéw pawi
wzi je pod uwagju na etapie planowania projektu.

Nale y pamita e wskazane wskaiki s jedynie wybranymi wskaiikami nie obejmujcymi ca oci rezultatow w ramach
ca ego Priorytetu. W zwkku z tym, oprécz wymienionych nadie rozwijanej wskanikéw, projektodawca me okreli te

w asne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikrojektu (nazwa tak okreonego wskanika nie moe by du sza ni
150 znakéw). Mona do tego wykorzystaZestawienie przyk adéw alternatywnych wsiledw wg Poddzia azamieszczone
w Podr czniku wskanikow PO KL 2007-2013Mierzalno i realno osi gni cia wskanikéw oraz sposo6b ich pomiaru
podlega ocenie.

G 6wn funkcj wskanikow jest zmierzenie, na ile cel g 6wny i cele zzgd owe projektu zostay zrealizowane, tj. kiedy
mo na uzna, e problem zosta rozwiany (z agodzony), a projekt zalazy si sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wska niki powinny umoliwia mierzenie jego pospu wzgl dem cel6w projektu.

Dla ka dego wskanika naley okreli na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprmobw jego warto obecn,
czyli przed rozpocziem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej puékt 3.1.2 i 3.1.3) oraz warto docelow, ktorej
osi gni cie b dzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolaneziwartej punktéw 3.1.2 i 3.1.3). Wartoobecna i
docelowa wskanikdw powinny odnosi si do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowaindotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

Warto obecna i warto docelowa wskanika podawane sw uj ciu ogé em (O) oraz — jeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwalaj w podziale na kobiety (K) i mczyzn (M). Kolumna ,0” (,090 em”) wylicza siwtedy
automatycznie. Jednoczee, jeeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioska wie w jakich proporcjach
uczestniczy b d kobiety i m czy ni, naley zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajduge si obok pola ,,0g6 em”,
w celu odblokowania kolumny ,,O” (,096 em”). Umbwi to ,r czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw prajek bez
koniecznoci podawania ich liczby w podziale na p éale y jednak podkrdi , e pozostawienie przy kdym wskaniku
warto ci liczbowej ,,0” w kolumnach dotyczych kobiet (K) i m czyzn (M) moe skutkowa niemono ci uzyskania

8 Dokument dospny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub 1Z.
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pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minim. W zaleno ci od potrzeb oraz charakteru wshika jego warto
bazowa i warto docelowa mogby okre lone z dok adnai do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie pitej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 naleokreli , w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone bwska niki
realizacji poszczegdllnych celéw poprzez ustaleniéd a weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskka oraz
cz stotliwo ci pomiaru. Dlatego przy okrianiu wskanikow naley wzi pod uwag dostpno i wiarygodno danych
niezb dnych do pomiaru danego wskéka. W sytuacji, gdy brak jest ogélnodgstych danych w okrédonym zakresie
obowi zek wskazywania przez projektodawadd a weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegoosiui. Techniki i metody mierzenia
osi gni cia celéw powinny zostaopisane, o ile to mdiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celéw umoliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji namat wskanikéw ich pomiaru naley opisa go tylko przy
pierwszym z celéw natomiast przy pozosta ych naleskaza, e sposob jest teamy ze sposobem opisanym wcee).

Cz stotiwo  pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu realizacjpjgktu i zakoczenia
poszczegolnych zadaW zwi zku z powyszym czstotliwo pomiaru wskanika — w zaleno ci od jego specyfiki — maa
podawa w jednostkach czasu (np. co tydzieo miesic) lub mona okreli j w odniesieniu do terminu zakezenia danego
dzia ania (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkojenia

W kolumnie pitej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 najeréwnie opisa, w jaki sposéb i w jakim terminie zostamtrzymane

osi gni te wskaniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nale jednak podkrdi , i informacje te maj co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie m@owi zku ich zamieszczania, chyb& specyfika projektu zak ada
utrzymanie osigni tych wskanikéw pomiaru celéw (rezultatéw) projektu.

Opis zawarty w kolumnie piej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w raméuwtitu liczby znakow.

W przypadku wyodrbnionych projektéw wspo pracy ponadnarodowej célgy i cele szczegd owe powinny odnosi do
wspo pracy ponadnarodowej i powinny bymo liwe do osigni cia wy cznie dziki wspo pracy z partnerami
ponadnarodowymi (ich ogjni cie nie by oby mdiwe, gdyby wdraano projekt jedynie o zagju krajowym). W przypadku
projektow z komponentem ponadnarodowym, co najmjedg¢n cel szczegd owy powinien wskazyws moliwo jego
0si gni cia wy cznie w wyniku nawizanej wsp6 pracy ponadnarodowej. W obu ww. przypabknaley zatem precyzyjnie
okreli oczekiwania, co do spodziewanego wp ywu ptajjwspo pracy ponadnarodowej na ggii cie celow projektu.

Cel g 6wny i cele szczego owe projektu okome odpowiednio w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wnioskwmny by spojne (ale nie
identyczne, patrz wyj) przede wszystkim z celami szczegé owymi dlaklQ danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami
sformu owanymi w innych dokumentach o charakterzategicznym w danym sektorze i/lub w danym regiori je eli
wyst puj . Spdjno celéw projektu z innymi odpowiednimi celami powinby dostosowana do obszaru realizacji projektu
(cay kraj-wojewddztwo/a-powiat/y gminaly). Dodatko w pkt. 3.5 wniosku projektodawca zawiera opisjaki sposéb
osi gni cie celu g 6wnego projektu i realizowanych w jegmach zadaprzyczyni si do osigni cia oczekiwanych efektow
realizacji Priorytetu PO KL (nie dotyczy to projékt przewidzianych do realizacji w Dzia aniu 6.3 ¥9.5 PO KL).

3.2 Grupy docelowe

( %
& ! (1#
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Punkt 3.2 dotyczy wycznie projektdw przewidugych wsparcie dla os6b i/lub instytucji i jesti le zwi zany z
uzasadnieniem realizacji projektu, a w szczegdingroblemami, jakie napotykajodbiorcy wsparcia. W przypadku
projektow o charakterze badawczym i informacyjnymmfofmacyjno-promocyjnym), w ktérych nie jest udaiee
bezporednie wsparcie dla osob w polu 332upy docelowenie ma obowizku wskazywania 0s6b czy instytucji, do ktérych
kierowany jest projekt (nalg wpisa ,nie dotyczy"albo znak pisarski ,-").

W punkcie 3.2 wniosku nalg opisa osoby i/lub instytucje, ktére olig zostan wsparciem w ramach projektu oraz uzasadni
— uwzgl dniaj c specyfik obj tej wsparciem grupy oraz zaane w pkt. 3.1.2 i 3.1.3 cele projektu— wybor katkej grupy
docelowej spadd wskazanych potencjalnych grup w SzOP PO KLdokumentacji konkursowej. Projektodawca powinien
opisa grup docelow w sposéb pozwalagy osobie oceniagej wniosek jednoznacznie stwierdziczy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikupej si do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawdrtyn5zOP PO KL oraz w
dokumentacji konkursowej. Informacje na temat oplamowanych do obgia wsparciem nie powinny sbgranicza tylko i

wy cznie do wskazania grup odbiorcow zapisanych w SPOFPKL, powinny by znacznie bardziej szczeg6 owe (powinny
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przede wszystkim odnossi do okrelonych w pkt. 3.2.1 wniosku kategorii i podkategamiup docelowych oraz planowanej
do obj cia wsparciem liczby oséb). Nie najeréwnie uzasadnia wyboru grup docelowych poprzez odwo anie ko i
wy cznie do typu projektu zawartego w SzOP, gdgsta o ju ono sformu owane w PO KL.

Osoby, ktére zostarobj te wsparciem nalg opisa z punktu widzenia istotnych dla projektu cech ¢akak np. wiek, status
zawodowy, wykszta cenie, p eW przypadku, gdy dana cecha oséb, do ktérychraki@ne bdzie wsparcie nie ma znaczenia
w kontek cie planowanego do realizacji projektu projektodawize musi jej uwzgldnia w opisie.

Nale y rownie opisa spos6b rekrutacji odnosz si do planu rekrutacji z opisem dzia anformacyjno-promocyjnych,
procedur rekrutacyjn, dodatkowym naborem, selekapraz katalogiem dogpnych i przejrzystych kryteridbw rekrutacji ze
wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacjizastwzgldniona zasada rownych szans, w tym zasada r@ivseans
pci (jest to szczegolnie istotne lie projektodawca planuje uzyskaza ten element wniosku pozytywrodpowied w
standardzie minimum). Zaplanowanie ,réwoiwej” rekrutacji stanowi bowiem element dzia aa rzecz wyréwnywania
szans K i M.Szczeg6 owe wskazowki w jaki sposOb zaplanovekrutacj do projektu pod Kem réwnoci p ci znajduj si

w poradniku Zasada réwncci szans kobiet i mczyzn w projektach PO KL - aktualizacja”

Opis przebiegu rekrutacji powinien byzczegd owy i obejmowakryteria rekrutacji, czas, miejsce, dokumenty,azys
tworzenia list rezerwowych itp. oraz zawierazasadnienie wybranych technik i metod rekrutaigipasowanych do grupy
odbiorcow oraz charakteru projektu. Sposéb rekjugate y od wielu czynnikow, m.in. profilu grupy docelowemusi by
dostosowany do jej potrzeb i misvo ci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osélwgraych powinny by organizowane
poza godzinami ich pracy — wieczorendbw weekendy, a przyjmowane zg osz#o projektu wy cznie za paednictwem
internetu bdzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolens@dlugotrwale bezrobotnych osob z terenéw wiejskita
ktérych dostp do sieci internetowej jest ograniczony. W kryeh naboru uczestnikéw/uczestniczek projektu yale
uwzgl dni  wykszta cenie i posiadanprzez uczestnikéw/uczestniczki wiedmmo liwiaj ce rozpoczcie szkolenia oraz
minimalne wymagania, ktére muszosta spe nione do wykonywania zawodu. Kryterium kolefiazg osze nie powinno
by jedynym sposobem na dobér uczestnikéw projektaie § wskaza inne kryteria rekrutacji wraz z przypogkowaniem
im kolejno ci wg ktérej dobierani suczestnicy/uczestniczki projektu. W punkcie 3.2enarownie opisa, jakie dzia ania
projektodawca kdzie podejmowa w sytuacji pojawienia $iudno ci w rekrutacji za oonej liczby uczestnikéw/uczestniczek
projektu.

Charakterystyka grupy docelowej powinna uwmdgiia dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projekiiskazane w nim
cechy grupy docelowej oraz problemy spo eczneekj@f dotycz. Dlatego przy okrdaniu grupy docelowej projektodawca
powinien zwrGci rownie uwag na opis potrzeb, barier i oczekiwaczestnikdw/uczestniczek projektu. Przy opisiedar
naley bra pod uwag bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechj kobiety/m czyzn do wzicia udziau w
projekcie lub uniemdiwiaj im udzia w projekcie. Dla przyk adu jeli grupa osob pracujych z niskimi kwalifikacjami
zawodowymi objta projektem napotyka bariefinansow, uniemoliwiaj ¢ jej udzia w kszta ceniu ustawicznym ze
wzgl du na niskie dochody, to poga to za sob kwalifikowanie do projektu tylko tych oséb, dladkych stwierdzone
zostanie istnienie tej bariery (m® pojawi si wdwczas problem z okreniem poziomu dochodéw, pomj ktérego
szkolenie nie mee by sfinansowane zerodkéw w asnych). Innymi cato spotykanymi w projektach barierami jest brak
wiadomoci potrzeby dokszta cania siniech do podnoszenia kwalifikacji, trudng z dojazdem do miejsc realizacji
projektu, niska motywacja, brak wiary we w asng.siWWpisanie tych informacji w projekt implikuje kitzno zaj cia si

w a nie osobami, dla ktérych wymienione wcaij bariery stanowirealne zagraenie w yciu zawodowym i powinno mie
odzwierciedlenie réwniew kryteriach rekrutacji. Niedopuszczalne jest, goywskazaniu w uzasadnieniu realizacji projektu
ca ego katalogu barier i probleméw, na etapie opisya kryteriow wskazywakolejno zg osze jako jedyny, bd g éwny
czynnik decydujcy o przyj ciu do projektu.

Nale y tak e wskaza wiarygodne rod a pozyskiwania danych o skali zainteresowat@agwanym wsparciem projektowym
i opisa, w jaki spos6b okréone zosta o zainteresowanie potencjalnych uczestriiczestniczek projektem. Za wiarygodne
mo na uzna dane uzyskane w wyniku bada asnych projektodawcy przeprowadzonych zgodnpowszechnie przyj
metodologi lub wyniki bada przeprowadzonych przez inne podmiotydd ami pozyskania odpowiednich informacji mog
by dane uzyskane w wyniku badankietowych, sondg opinii, wywiadéw rodowiskowych lub poprzez innform
konsultacji spo ecznych (np. poprzez fora lokalnyehanizacji pozardowych). W przypadku trudnoi w oszacowaniu,
jakie jest zainteresowanie szkoleniami przed rozpgem realizacji projektu nalg opisa to przy okrelaniu grupy
docelowe;j.

IProjekty przewidziane do realizacji w Dzia aniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskieh (Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawcanie wype niacz ci opisowejpunktu 3.2 wniosku, ktéra — gdy w punkcie 1.2 wRkingaznaczono Dzia anie
6.3, 7.3 lub 9.5 — automatycznie staje sieaktywna. Projektodawca wype nia natomiast taBe2.1Przewidywandiczba

osobl/instytucji objtych wsparciem EFS w ramach projektu i ich statlas ¢iowe) (patrz poniej) i charakteryzuje osoby i/lub
instytucje, ktére zostanobj te wsparciem z punktu widzenia istotnych dla prijekech np. wiek, status zawodowy,
wykszta cenie, p e itp., opisuje sposob rekrutacji uczestnikow/uaziegek odnosz si do planu rekrutacji, procedury
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rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogwejmystych kryteriow rekrutacji (z uwzglnieniem podzia u K/M) oraz
uzasadnia wybor grupy docelowej, ktéra ddjzostanie wsparciem punkcie 3.1.1 wniosku

3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objtych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status
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Przewidywan liczb osob, ktoére zostanobj te wsparciem w ramach projektu naleprzedstawi w podziale na pe
wpisuj ¢ planowany udzia w projekcie kobiet i nezyzn — odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategoriigkba os6b”. Wiersz
,0go em” oraz kolumna trzecia (O) wyliczajsi wtedy automatycznie. Jednocai, je eli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich propordjagczestniczy b d kobiety i m czy ni z poszczegélnych kategorii
lub podkategorii, naley zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajduge si obok pola ,0g6 em”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umdiwi to ,r czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikéw prajek bez koniecznei podawania
ich liczby w podziale na p e Mo liwe jest take wpisanie jednoczaie cz ci uczestnikow w podziale na p ¢kolumny K i
M), a cz ci bez podzia u na p gtylko w kolumnie (O)). Naley jednak zauway , e w takiej sytuacji suma K i M z wiersza
,0g6 em” moe by inna ni suma ca kowita (O) z wiersza ,0gé em”. W zwku z tym, w sytuacji, gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowag kolumn (O), zobowizany jest upewnisi, e wszystkie sumy dotycee liczby
uczestnikéw projektu szgodne z wart@iami wpisanymi ,rcznie”.

Podanie przez projektodawdiczby os6b w podziale na p ev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanigehta,
stanowi tylko cz analizy sytuacji kobiet i mczyzn i nie jest wystarczaje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktorym z pyta 1-3 standardu minimum.

UWAGA!

Je eli nie przewiduje siobj cia wsparciem danej kategorii lub podkategorii fenapozostawi warto ,0”. Po zako czeniu
wpisywania liczby oséb nalg klikn  przycisk ,Wylicz” w celu obliczenia wartai og6é em.

W przypadku projektow o charakterze badawczym brimiacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktérych enijest
udzielane bezpoednie wsparcie dla oséb, nie ma obaku wype niania tabeli 3.2.1.
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W punkcie 3.2.1 naley przypisa uczestnikdw projektu do jednej z posych kategorii i/lub podkategorii:

Kategoria

Bezrobotni — oznacza osobbezrobotn w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.romocji zatrudnienia |i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 68zp415, z pdn. zm.), w szczegdlnoi osob, ktora jednoczaie jest

osob:

- niezatrudnion i niewykonuj c innej pracy zarobkowej, zdoln gotow do podjcia zatrudnienia w pe nym wymiarge
czasu pracy obowkuj cym w danym zawodzie lub shie albo innej pracy zarobkowej,

- nieuczc si w szkole, z wyjtkiem szkd dla doros ych lub szké wszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

- zarejestrowan we w aciwym dla miejsca zameldowania sta ego lub czasowggwiatowym urzdzie pracy oraz
poszukujc zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

- ktdéra uko czy a 18 lat i nie ukaczy a 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgha m czyzn.

Podkategoria

D ugotrwale bezrobotni — oznacza to bezrobotnego pozostago w rejestrze powiatowego udz pracy cznie przez
okres ponad 12 miegly w okresie ostatnich 2 lat, z wgzeniem okres6w odbywania stai przygotowania zawodowego
doros ych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowo- oznacza osobpozostajc bez zatrudnienia, ktéra jednocm& nie zalicza si do
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby ucz ce lub kszta c ce si — osoby kszta @e si w ramach kszta cenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

V)

Zatrudnieni — oznacza osolzatrudnion w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegoligpozostajc w stosunku pracy n
podstawie umowy o pragpowo ania, wyboru, mianowania oraz sp0 dzielemmpwy o prac oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegodlnaci w zakresie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenimowy o dzie o).

Podkategorie

Rolnicy — osoby bd ce rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu tilgy z dnia 20 grudnia 1990 r.|o0

ubezpieczeniu spo ecznym rolnikéw (Dz. U. 2008 NI, poz. 291, z pd. zm.), w szczegdlnoi, osoby ktore

jednoczenie:

- s pe noletnie oraz zamieszkuj prowadz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osai® i na w asny rachunek,
dzia alno rolnicz w pozostajcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

- s ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczeniagspnego,

a tak e domownicy rolnika, czyli w szczegolrm osoby, ktére jednoczeie:

- uko czyy 16 lat,

- pozostaj z rolnikiem we wspélnym gospodarstwie domowym hatmieszkuj na terenie jego gospodarstwa rolnggo

albo w bliskim ssiedztwie,
- stale pracujw tym gospodarstwie rolnym i nie gwi zane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dzia alno gospodarcz nie zatrudniajce pracownikéw:

Zatrudnieni w mikroprzedsi biorstwach — osoby pracuge w przedsibiorstwie zatrudniagym od 2 do 9 pracowniké
w cznie,ktérego roczny olét i/lub ca kowity bilans roczny nie przekracza Rioméw EUR.

Zatrudnieni w maych przedsi biorstwach — osoby pracuge w przedsibiorstwie zatrudniagcym od 10 do 49
pracownikow w cznie, ktérego roczny obrot i/lub ca kowity bilamezny nie przekracza 10 milionéw EUR.

<

Zatrudnieni w rednich przedsi biorstwach — osoby pracupe w przedsbiorstwie zatrudniacym od 49 do 249
pracownikow w cznie, ktorego roczny obrét nie przekracza 50 mdw EUR a/lub ca kowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w du ych przedsi biorstwach — osoby pracue w przedsibiorstwie, ktére nie kwalifikuje sido adnej z
ww. kategorii przedsbiorstw.

° Osob prowadzc dziaalno gospodarcz zatrudniajc pracownikéw naley traktowa jako przedsibiorstwo i wykaza (w zaleno ci od liczby
zatrudnianych pracownikéw) jak mikro, ma e2dnie lub due przedsibiorstwo.
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Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji dowej i samorzdowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

Zatrudnieni w organizacjach pozarz dowych — osoby zatrudnione w organizacji pozatawej w rozumieniu ustawy
dzia alnoci po ytku publicznego i wolontariacie.

Pozosta e

Osoby nale ce do mniejszoci narodowych i etnicznych—zgodnie z Ustawz dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejseiach
narodowych i etnicznych oraz oziyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2008r.17, poz. 141, z p&. zm.),
w szczegodlnaci za mniejszaci narodowe uznaje simniejszo  bia orusk, czesk, litewsk, niemieck, ormia sk,
rosyjsk, sowack, ukrai sk, ydowsk oraz za mniejszai etniczne, mniejszai: karaimsk, emkowsk, romsk,
tatarsk.

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zwiku z/ w celu podicia aktywnoci ekonomicznej.

Niepe nosprawni — osoby niepe nosprawne, o ktérych mowa w Ustamvidnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitgcji
zawodowej i spoecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niggprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 140{),|.
w szczegolnaci osoby z trwa lub okresow niezdolnoci do wype niania rél spo ecznych z powodu sta edo| lu
d ugotrwa ego naruszenia sprawecicorganizmu, w szczegoélna powodujc niezdolno do pracy.

Osoby z terendw wiejskich -obszary wiejskie nalg/ rozumie zgodnie z definicj G 6wnego Urzdu Statystyczneg(
ktéra opiera si na podziale jednostek administracyjnych zastosgwaw rejestrze TERYT. Wed ug GUS, obszarami
wiejskimi s tereny po oone poza granicami administracyjnymi miast - obgzemnin wiejskich oraz cz wiejska (le ca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powyej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudijienaj charakter roz czny — jedna
osoba nie mee by zaliczona do wicej ni jednej kategorii g 6wnefno e natomiast przynalee do wi cej ni jednej
podkategorii (np. osoba niepe nosprawna miesz&ajna obszarze wiejskim).

3.3 Zadania
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W kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 wikoshaley wskaza poszczegoélne zadania, ktoredb realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywakolejnoci ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,Wspo6 prgmenadnarodowa”
oraz zadania ,Zarzizanie projektem”). W przypadku, gdy oKane zadania realizowane & ramach projektu rownolegle
porz dek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotdgodno kolejnoci zada wskazanych w pkt. 3.3 wniosku z
kolejno ci zada znajdujcych si w Szczegd owym bue@cie, Budecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewnips
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automatycznie przez Generator Wnioskow AplikacyinyBez wpisania poszczegoélnych zadaramach pkt. 3.3 wniosku nie
jest moliwe wype nienie Szczeg6 owego bwdu, Budetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana eprz
projektodawc nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitatdicznakéw, ale nie me przekraczal50 znakow.

Wskazane w kolumnie drugiej zadania euitomatycznie numerowane w kolumnie pierwszej purk3 wniosku. Zadanie
.Wsp6 praca ponadnarodowa” otrzymuje automatycpnzedostatni numer porgakowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,Zarzdzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatmner porzdkowy.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,Szczeg6 oayyis zadania i produktéw, ktére d wytworzone w ramach jego
realizacji” naley szczeg6 owo opisgposzczeg6lne zadania projektu. Opis zadania ,daenie projektem” naleg zamieci

w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zatzania projektem”. Elementem opisu zadania ,Zdzanie projektem” powinien
by réwnie opis dzia a, ktére bd prowadzone w celu monitoringu projektu i jego wstag&kdw.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej punktu djektodawca powinien umiei informacje nt. dzia ajakie podejmie w
projekcie na rzecz wyréwnywania nierdbwob ze wzgldu na pe, istniejcych w obszarze interwencji i/lub zagu
oddzia ywania projektu i/lub dzia ar6 nicuj cych (formy wsparcia) dla kobiet i nczyzn (jest to szczegdlnie istotnelje
projektodawca planuje uzyskpozytywn odpowied w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest sp@s gania celow szczego owych i tym samym celu g dwnaggektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizgby osign zaoone wczeniej wskaniki pomiaru celéw
szczeg6 owych i tym samym wshak/wska niki pomiaru celu g 6wnego projektu. Projektodawmawinien pamita o
logicznym powizaniu zidentyfikowanego problemu i wynikag@go z niego celu z zadaniami, ktérych realizagjprowadzi

do jego osigni cia. Ocena tego punktu uwzgdhia trafno doboru instrumentéw i planowanych zadip zidentyfikowanych
probleméw, specyficznych potrzeb grupy docelowdjszaru na jakim realizowany jest projekt oraz idmyearunkéw i
ogranicze. W ramach opisu zadgowinna znale si informacja dotyczca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze
wskazaniem liczby osob jakie otrzymajane wsparcie w ramach projektu. W ramach opisyatarzada nale y rownie
pamita o obowizkach wynikajcych z systemu wdrania projektow, szczegodlnie tych, ktére konsekwencj zawarcia
umowy o dofinansowanie.

Opis planowanych zadgpowinien by mo liwie szczegd owy, z uwzgtinieniem terminéw i os6b odpowiedzialnych za ich
realizacj. W przypadku organizacji szkolekonieczne jest podanie najwaejszych informacji dotyczych sposobu ich
organizacji (miejsce prowadzenia zajliczba edycji kursu, warunki do jego rozpocia, planowane terminy rozpocia i
zako czenia, planowane harmonogramy szkolenia, kadrangzge@wana, ramowy Opis programu nauczania, materiay
szkoleniowe jakie zostarprzekazane uczestnikom). Informacje te pozww ocen merytorycznej zawartgi planowanego
wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) w odniesiemdusthndardow realizacji tego rodzaju przedzi , ich zakresu oraz do
potrzeb, barier i probleméw uczestnikéw projektuak e umoliwi wa ciw ocen kwalifikowalno ci bud etu projektu.
Planowane zadania powinny byownie efektywne, tj. zak adamo liwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okre lonych nak adach finansowych i racjonalnie ulokowam czasie, tak by nie podnoskosztéw sta ych projektu np.
poprzez jego nieuzasadnione wyauie.

Projektodawca, przygotowwj projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do @eoe Wnioskow Aplikacyjnych,

powinien d y do jak najbardziej precyzyjnego okienia wszystkich zada ktére musz zosta wykonane w trakcie jego
realizacji. Mo e wykorzysta w tym celu istotny element zadzania projektami — StruktuiPodzia u Prac (Work Breakdown
Structure).

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naletak e wskaza produkty, ktore zostarwytworzone w wyniku realizacji planowanych
zada, jak réwnie okreli odpowiednie wskaniki, ktére bd mierzyy stopie osi gni cia wskazanych produktow. W
przypadku projektéw wspd pracy ponadnarodowej naleskaza produkty, ktérych nie uda oby sbsi gn  bez nawizania
wspo pracy ponadnarodowej. Wskiki produktow projektu naley okreli na podstawie dokumentacji konkursowej oraz
Mapy wskanikébw monitorowania projektéw PO Kktanowicej cz  dokumentu pt. ,Podcznik wskanikow PO KL 2007-
2013". Dodatkowo, naley okreli samodzielnie wskaiki zgodne ze specyfik projektu. Mona do tego wykorzysta
Zestawienie przyk adéw alternatywnych wskiedw wg Poddzia a zamieszczone w wwPodr czniku wskanikow PO KL
2007-2013. Produkty oraz wskaiiki su ce ich pomiarowi, powinny byzgodne z regu SMART omawian powy ej (patrz
opis punktu 3.1 wniosku).

Ponadto, naley réwnie wskaza, w jaki sposob i z jak cz stotliwo ci wskaniki produktu bd mierzone przez
projektodawc. Techniki i metody mierzenia wskaikow produktow powinny zostaszczeg6 owo opisane, o ile to niwe
dla ka dego wskanika osobno, chybae charakter kilku wskaikéw umo liwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji na
temat ich osigni cia.

Produkty okrelaj ,dobra i usugi”, ktére powstanw wyniku zada realizowanych w ramach projektu, olnych w

punkcie 3.3 wniosku o dofinansowanie. Produktemvéskyfikowanym za pomocwska nika produktu) moe by np. liczba

publikacji wytworzonych w ramach projektu, liczbdzielonych porad, liczba oséb, ktére otrzymay digaliczba szké ,
ktore zrealizowa y programy rozwojowe, liczba godaizkolenia przypadaja na jednego uczestnika, czy liczba bada
analiz opracowanych w ramach projektu.
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W przypadku projektow badawczych i informacyjnyéhf@rmacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3. wnioskaley opisa
stosowan metodologi/kana y informacyjne i wskazadbiorcow prowadzonych kampanii/badanaliz.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partmergionadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku nalewvskaza i opisa
réwnie zadania, za ktorych realizacpdpowiedzialny bdzie/lbd w caoci lub cz ciowo partner/partnerzy. Do zada
opisanych w pkt. 3.3 wniosku projektodawca powinminosi si w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zatzania
projektem”, opisujc rol partnerow, w tym podzia obowakéw, uprawnie i odpowiedzialnoci lidera i partneréw w
realizacji projektu.

W wyodr bnionym projekcie wspé pracy ponadnarodowej (zazeaie opcji TAK w pkt. 1.10) wszystkie zadania pidj
dotycz wspoé pracy ponadnarodowej i powinny zost@isane w niniejszym punkcie zgodnie z posaymi zasadami. W tym
przypadku zadanie ,Wspd praca ponadnarodowa” jéstdytowalne. W projekcie, ktory przewiduje jedyrkemponent
ponadnarodowy (zaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.1@s@ada zwi zanych z komponentem ponadnarodowym musi zosta
przedmiotowo i organizacyjnie wyodmiony z opisu pozosta ych zadgrojektu — suy temu zadanie ,Wspo praca
ponadnarodowa”, ktére po zaznaczeniu w pkt. 1.1di GpAK staje si edytowalne. W punkcie 3.3 naleopisa wszystkie
zadania przewidziane do realizacji we wsp0 pra@ag#nerami ponadnarodowymi bez walyl na réd o ich finansowania,
wskazuj c jednoczenie, ktére zadania (lub ich czi) s finansowane przez polskiego projektodawe ramach bucdetu
wniosku PO KL, a ktore sfinansowane przez partnerow ponadnarodowych zwasnych réde. W przypadku gdy
wskazane zadania (lub ich cei) nie s finansowane w ramach wniosku o dofinansowanie HQ W bud ecie naley
wskaza ,0". Opis zada podejmowanych w projekcie wspo pracy ponadnaroglawesi réwnie odzwierciedla formy
dzia a kwalifikowanych w ramach wspo pracy ponadnarodowskazane w og oszeniu o konkursie lub opisane aniel
dzia ania (w przypadku projektéw systemowych).

W kolumnie czwartej ,Cel szczegé owy projektu” ptmk3.3 wniosku naley z listy rozwijanej (s ownika) wybracele
szczego owe projektu, ktére przenoszonea list z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przydem zadaniu maa
wybra z listy rozwijanej wicej ni jeden cel szczeg6 owy. Do zadania ,Zazanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawaie jest przypisywanyaden cel szczegd owy (pole nie jest aktywne).

IProjekty przewidziane do realizacji w Dzia aniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarachjskiEh przewidzianych do realizacji w
Dzia aniu 6.3 projektodawca w kolumnie trzeciej pwn3.3 wniosku ,Szczegd owy opis zadania i produkt ktore bd
wytworzone w ramach jego realizacji” wskazuje, qapjekt przyczyni si do osigni cia w aciwych dla tego Dzia ania
wska nikéw opisanych w zaczniku nr 2° do Wniosku beneficjenta o p atnow ¢z ci 7 —Osi gni te warto ci wskanikéw
i/lub okre la w asne wskaniki pomiaru celdéw projektu (rezultaty). W przypadprojektow przewidzianych do realizacji w
Dzia aniach 7.3 i 9.5 projektodawca w pkt. 3.3 olarev asne wskaniki pomiaru celéw projektu (rezultaty). W niniejsn
punkcie projektodawca powinien réwnipoda ww. wska niki (rezultaty projektu — patrz: instrukcja dorstierdu minimum)
w podziale na p ei/lub wskaza jak projekt wp ynie na sytuacjkobiet i m czyzn w obszarze interwencji i/lub zagi
oddzia ywania projektu. Jest to szczegolnie istgk planuje uzyska pozytywn odpowied na pytanie nr 5 standardu
minimum.

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarachjskieh w kolumnie trzeciej punktu 3.3
nale y réwnie opisa, w jaki sposéb i w jakim terminie zostamtrzymane osigni te wskaniki pomiaru celow (rezultaty)

projektu. Naley jednak podkrdi , i informacje te maj co do zasady charakter fakultatywny, tzn. proje&teca nie ma

obowi zku ich zamieszczania, chyb& specyfika projektu zak ada utrzymanie gsi tych wskanikébw pomiaru celéw

(rezultatéw) projektu.

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskieh (Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5)
kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku najeréwnie opisa warto dodan projektu.

Zgodnie zZWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkdéw waeimProgramu Operacyjnego Kapita Ludzkiprojektach
realizowanych przez beneficientdw w ramach Dziaali3, 7.3 oraz 9.5 (z wyzeniem pastwowych jednostek
bud etowych) moliwe jest rozliczanie wydatkéw w oparciu o kwotycea towe. W takim przypadku w punkcie 3.3.
projektodawca ma obowiek rozszerzyopis poszczeg6lnych zada informacje o liczbie przyfych kwot rycza towych oraz
przyporz dkowaniu odpowiednich zadalo konkretnych kwot (jéi projekt rozliczany jest w oparciu o wiej ni jedn kwot
rycza tow ). Jednoczenie, podajc informacj o wskanikach produktu, beneficjent powinien zwrésizczegdln uwag na te
wska niki, ktérych osigni cie (tzn. przekroczenie ich minimalnego progu) wpi@ go do kwalifikowania wydatkow
obj tych dan kwot ryczatow. Z uwagi na fakt, i kwalifikowanie kwot rycza towych odbywa sina podstawie
zrealizowanych zadaoraz osigni tych wskanikdw produktu konieczne jest ich precyzyjne zdefivanie, za beneficjent
powinien wskaza przynajmniej jeden wskaik produktu dla kadej z kwot rycza towych wymienionych w pkt 3.3 wsikl.
Co do zasady nie nalg okre la wska nikow do zadania Zarzzanie projektem.

Ponadto, naley rownie poda, w jaki sposOb projektodawca zamierza udowodmalizacj zada obj tych kwotami
rycza towymi, poprzez wskazanie dokumentow, kt@everdzaj wykonanie zada Przyk adowe dokumenty to:

10 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na strariaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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. lista obecnaci uczestnikow/uczestniczek projektu na szkolerspdtkaniu lub innej formie wsparcia realizowanej
w ramach projektu;

. dzienniki zaj prowadzonych w projekcie;
. dokumentacja zdgiowa;
. analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Na podstawie listy ww. dokumentéw wskazanych w #zalzonym wniosku o dofinansowanie, Instytucja
Po rednicz ca/lnstytucja Paednicz ca Il stopnia w umowie odbnie okreli dokumenty, ktore beneficjent zie za cza do
wniosku o p atno na potwierdzenie wykonania zadania oraz dokumesfye bd podlega y weryfikacji podczas kontroli
na miejscu realizacji projektu. Beneficjent nie wakje dokumentéw potwierdzaych wykonanie zadania Zadzanie
projektem. Koszty zarzizania projektem sbowiem kwalifikowalne proporcjonalnie do zrealizamych przez beneficjenta
zada obj tych kwotami rycza towymi i nie ma konieczmd odr bnego dokumentowania tych kosztow.

Dokumenty powinny wskazywanie tylko na ilociowe wykonanie zadania (czyli realizaeyska nika produktu, np. poprzez
list obecnoci na seminarium), ale tepotwierdza jako tych zada (np. poprzez ankiet wype nion przez
uczestnikdw/uczestniczki seminarium), przy czym ca niska jako wykonanych zada (w szczegélnai niezgodna ze
standardem wskazanym we wniosku o dofinansowamwiekiu) mo e powodowa uznanie wydatkow za niekwalifikowalne.

3.4 Ryzyko nieosigni cia zaoe projektu
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Punkt 3.4 wniosku wype niany jest przigiko przez projektodawcow, ktdrzy wnioskuj o kwot dofinansowania réwn
albo przekraczaj ¢ 2 min z otych (pole to staje siaktywne w momencie podania kwoty wynosgj 2 min z otych lub
wy szejw cz ci IV. wnioskuBud et projekty.

Zmieniaj ce si warunki wewntrzne i zewntrzne wywo uj ryzyko, ktére ma wp yw na ogini cie za oe projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanispesob uporzlkowany zarzdzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji nazylko. Wystpienie ryzyka moe prowadzi do nieosigni cia celéw
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szczeg6 owych projektu lub wskakoéw ich pomiaru, a w rezultacie do jego niezrealania. Dziki wa ciwemu
zarz dzaniu ryzykiem mdiwe jest zwikszenie prawdopodobistwa osigni cia za oe projektu. Pojcie ,za oenia
projektu” obejmuje zaréwno cele szczegé owe prajgjetk i wskaniki pomiaru tych celow.

Projektodawca me@ zastosowa dowoln metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie vecavej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakres@éepumo liwi skuteczne przeciwdzia anie nieprzewidzianynolgemom
bez uszczerbku dla zaanych do zrealizowania zadaharmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wyahatko

W kolumnie pierwszej ,Cel szczegd owy” punktu 3.f4iasku zamieszczane poszczegolne cele szczeg6 owe planowane do
osi gni cia w danym projekcie, przenoszone automatyczmpigrnktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktérej wysgtienie uniemaliwi lub utrudni osigni cie danego celu lub wskaika jego
pomiaru” naley wskaza sytuacje, ktérych wyspienie utrudni lub uniemdiwi osi gni cie celéw szczeg6 owych projektu
lub wska nikdw ich pomiaru. W tej kolumnie nalg zawrze opis poszczegoélnych rodzajow ryzyka mogch wystpi w
projekcie i stopie ich ewentualnego wp ywu na ogni cie zaoe projektu. Przede wszystkim naleopisywa ryzyko
niezalene od projektodawcy, co do ktérego wysienia i oddzia ywania na projekt zachodzi wysostawdopodobiestwo.
Nie naley natomiast opisywa sytuacji dotyczcych ryzyka, ktére spe nia dwa warunki: jest nieza¢ od dziaa
projektodawcy i co do ktérego wystienia i oddzia ywania na projekt zachodzi niskiavpdopodobiestwo (np. utrudnienie
lub uniemoliwienie osigni cia celéw szczego owych projektu na skutekskl ywio owej). Projektodawca powinien
réwnie opisa sytuacje dotyczxe ryzyka, ktére jest zalre od podejmowanych przez niego dzia@ile uzna, e mog one
znaczcowp yn narealizacjza oe projektu.

W kolumnie trzeciej ,Sposob identyfikacji wysgienia sytuacji ryzyka” nalg wskaza metod/metody identyfikacji
przypadku zagia ryzyka. Wystpienie sytuacji ryzyka jest sygnaem do zastosowampowiedniej strategii zardzania
ryzykiem. Identyfikacja wyspienia sytuacji ryzyka me by dokonana np. poprzez:

analiz wyj ciowych za oe projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efakiarealizacji projektu;
zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;

porownywanie danych dotyczych zakoczonej realizacji podobnych projektow w przeseip
weryfikowanie poprawnei za o e projektu przyjtych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich projektodawca enmaplanowa e identyfikacja wystpienia sytuacji ryzyka hizie
dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wnioskdeng opisa dzia ania, ktére zostanpodjte w celu zmniejszenia
prawdopodobiestwa wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dzia ania powinny by projektowane na podstawie wceej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowsposob
rozwi zywania problemow zwianych z ryzykiem. W przypadku projektéw partnerbkprojektodawca me — w ramach
opisu dzia a, ktére zostan podj te w celu uniknicia wyst pienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysienia sytuaciji
ryzyka — zawrzeinformacj, e realizacja tych dzia dub cz ci tych dzia a zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca ma przyj nastpuj ce strategie reagowania na ryzyko:

unikanie (zapobieganie) — opracowanie ze oprojektu w sposéb pozwalay na wyeliminowanie ryzyka i
zwi kszenie prawdopodobistwa osigni cia zaoonych celow szczegd owych. Przykadem dziaa
zapobiegajcych wystpieniu sytuacji ryzyka jest zwkszenie dospnych zasobdéw lub pos ugiwanie si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

agodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie pravatimbie stwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw
wyst pienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichadzi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu agodzenia ryzyka i monitoroivadzia a realizowanych na podstawie tego planu. Padj
okre lonych dziaa mo e wi za si ze zmian harmonogramu realizacji projektu, bedu projektu oraz struktury
zarz dzania projektem;

akceptacja — przygie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wysenia, ktére moe by zwi zane ze zmianmetod
zarz dzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowysblzaw.

W przypadku projektéw realizowanych zeodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego zale@@stekomplementarne
przyj cie strategii unikania oraz agodzenia ryzyka nieosigni cia zaoe projektu. Naley zaoy , e zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka me okaza si w przypadku danego projektu niewystarczaj i konieczne ldzie
wdro enie opracowanego wczeej planu agodzenia ryzyka opisanego we wnioskieftnansowanie projektu.
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IProjekty przewidziane do realizacji w Dzia aniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskieh (Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawcanie wype niapunktu 3.4 wniosku, ktéry — w momencie, gdy w puakt.2 wniosku zaznaczono Dzia anie 6.3,
7.3 lub 9.5 — automatycznie staje Bieaktywny.

3.5 Oddzia ywanie projektu
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W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku najeopisa, w jaki sposéb osgni cie celu g 6wnego projektu przyczyni sio
osi gni cia oczekiwanych efektow realizacji Priorytetu PQ, Kv ramach ktérego sk adany jest wniosek o dofsmavanie.
Opis zawarty w kolumnie drugiej pkt. 3.5 nie redoy jednak tosamy z zapisami SzOP PO KL

W kolumnie pierwszej ,Oczekiwany efekt realizacpKL” projektodawca wybiera z listy rozwijanej (svaika), ktorej tre
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane gfeldlizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

W kolumnie drugiej ,Opis wp ywu realizacji celu gvdego projektu i planowanych do oghi cia w jego ramach
wska nikbw na osigni cie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Kirojektodawca wskazuje, w jaki sposdb
realizacja projektu wpisze siw za oenia Programu Operacyjnego Kapita Ludzki i przyizsi (w stopniu zalenym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do @i jego zak adanych efektow.

W przypadku, gdy projektodawca chce uzysgazytywn odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wp ynie na sytuacjkobiet i m czyzn w obszarze interwencji i/lub zagii oddzia ywania projektu powinien
stosowne informacje podaw kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacmnusz by powi zane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realiza€)i RL.

W kolumnie drugiej ,Opis wp ywu realizacji celu gvdego projektu i planowanych do oghi cia w jego ramach
wska nikobw na osigni cie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO”Klunktu 3.5 wniosku nalg tak e wskaza
warto dodan projektu, ktéra wynika z ogdlnego opisu projektaazwyczaj zwizana jest z osgni ciem dodatkowych
wska nikow lub produktéw, nie wynikagych bezporednio z celdéw projektu i z realizowanych w jegmech zada Warto
dodana powinna wka si z osigni ciem zak adanych efektow realizacji PO KL. Jej elkégr zaleny jest ci le od projektu
i rodowiska, w jakim ma byrealizowany. Przez wartododan mo na rozumie w szczegoélnai:

osi gni cie wskanikow lub produktéw innych niwska niki lub produkty osigane w ramach dotychczasowych
dziaa realizowanych bez wsparcia EFS, ktéremsierzalne — naley wéwczas wykaza zwi zek midzy tymi
wska nikami lub produktami a dodatkowym wsparciem z EFS,

osi gni cie dodatkowych wskaikow, takich jak wysze lub uzupe niage kwalifikacje, potwierdzone stosownym
wiadectwem lub dyplomem (jeli uzyskanie tych kwalifikacji nie jest przewidme w projekcie tzn. nie jest
elementem realizowanych w projekcie zadaich etapdw, jak réwnie ich wydanie nie zosta o przewidziane w
bud ecie projektu),

utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc pracy,

dostarczenie us ug, ktore by yby nieagilne bez wsparcia z EFS (nie uwzglionych w dotychczas oferowanych w
ramach rodkéw publicznych),

przedsiwzi cia, ktére s uzupe nieniem dotychczasowej polityki o nowe, iwaoyjne elementy,
wsparcie dotychczasowej dzia alobprojektodawcy, ktéra bez EFS zosta aby pavi@ ograniczona lub prze ona
w czasie,
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inwestycje w takie zadania, ktérych nie uda obyzsealizowa przy wykorzystaniu wy cznie rodkéw krajowych,

kompleksowe wsparcie ukierunkowane na rozanie probleméw nie wynikajych bezparednio z sytuacji na
rynku pracy,

wiadczenie us ug o wysokiej jakn, ktére bez EFS nie mog yby zostadro one,
wzrost stopniawiadomoci w zakresie zasady rownm szans p ci,

zwi kszenie liczby os6b majych dostp do szkole, zatrudnienia subsydiowanego, kszta cenia ustaema i
innych form wsparcia wspo finansowanych z EFS.

IProjekty przewidziane do realizacji w Dzia aniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskieh (Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawcanie wype niapunktu 3.5 wniosku, ktéry — w momencie, gdy w puakt.2 wniosku zaznaczono Dzia anie 6.3,
7.3 lub 9.5 — automatycznie staje sieaktywny. Warto dodana projektu powinna byednak opisana w pkt. 3.3 wniosku.

3.6 Potencja i dowiadczenie projektodawcy
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W punkcie 3.6 wniosku nalg opisa, jakie jest dowiadczenie projektodawcy i partnerow (jewyst puj ) przy realizacji
projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresiepbldstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygodmoojektodawcy,
w tym przede wszystkim mbwo  skutecznej i p ynnej realizacji projektu.

W tym punkcie projektodawca opisuje wszystkie pkbjeaktualnie realizowane i zrealizowane w okresseatnich trzech lat,
wspo finansowane zeodkow Unii Europejskiej, wskazu m.in. cele projektu, wielko grupy docelowej, warto projektu,
okres realizacji oraz podaj informacj, czy zosta y osgni te zak adane rezultaty (wskaki pomiaru celu g éwnego i celow
szczego owych projektu). Dotyczy to réwniprojektéw aktualnie realizowanych i zrealizowanyahktérych projektodawca
uczestniczy lub uczestniczy jako partner. W opigiée y w pierwszej kolejnaci uwzgl dni przedsiwzi cia ci le zwi zane

z zakresem planowanego do realizacji projektu (pexhl dem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadp.).
W przypadku, gdy projekt realizowany jest w partieie — wszystkie powyze dane powinny byprzedstawione réwnie
dla partneréw w takim zakresie, w jakim uczestnioni w realizacji zadaw ramach projektu. Na podstawie tych danych
oceniajcy b d mieli mo liwo szerszego spojrzenia na dotychczasd&ia alno projektodawcy i jego partneréw oraz
okre lenia poziomu dowviadczenia merytorycznego i skuteczeigprojektodawcy i jego partnerow. Nie zawszevdadczenie
musi si wi za z realizacj projektéw wspo finansowanych zeodkéw unijnych, jednak ze wzglu na specyfik wdra ania
projektow EFS, szczegb6lmuwag zwréci trzeba w anie na tego typu przedsvzi cia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rownpgzedstawi informacje potwierdzage potencja finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile buet projektu uwzgldnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dtye wysokoci
rocznego obrotu projektodawcy i partneréw. Zgodmigednym z og6lnych kryteriow formalnych wyboruopktow
obowi zuj cych w ramach PO KL czny roczny obrot projektodawcy i partnerow (obled et projektu uwzgldnia wydatki
partnera) musi byréwny lub wy szy od rocznych wydatkéw w projekcie.

Ocena potencja u finansowego dokonywana jest wekocie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgedz
bud etem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegiopu wydatkow z rocznymi obrotami projektodawdyca— w
przypadku projektéw partnerskich — z rocznymcznymi obrotami projektodawcy i partneréw (o iledbet projektu
uwzgl dnia wydatki partnera) za poprzedni zamkyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa deji ni jeden rok
kalendarzowy nalegy warto obrotow odnie do roku realizacji projektu, w ktorym wartoplanowanych wydatkow jest
najwy sza. Jednoczaie, za obrét naley przyj sum przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomtalasia wyniku

na dzia alnoci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéwpzeeslay netto, pozosta ych przychodéw operacyjnych oraz
przychoddw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadz/ch dzia alnoci gospodarczej i jednoczde niebd cych jednostkami sektora
finans6w publicznych jako obroty nale rozumie warto przychodéw (w tym przychodéw oghni tych z tytuu
otrzymanego dofinansowania na realizapjojektow), a w przypadku jednostek sektora fidangpublicznych — warto
wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez danewjektodawc/partnera.

Na tej podstawie sprawdzanedaie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posiapajencja pozwalagy realizowa projekt
w ramach za conego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pgéerimansowy mierzony wielk@i obrotéw w
stosunku do wydatkéw projektu ma réwniea celu wykazanie mbwo ci ewentualnego dochodzenia zwrotu tycbdkow
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dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich n@ge z przeznaczeniem. Dlatego beak potencja u finansowego neo
wp ywa na ogoln ocen wniosku o dofinansowanie.

Potencja instytucjonalny, w tym przede wszystkimdiowy majcy znaczny wp yw na jako zarz dzania projektem
opisywany jest w pkt. 3.7 wniosku ,Opis sposobwzzdzania projektem”.

IProjekty przewidziane do realizacji w Dzia aniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyczych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarach jskieh (Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5)
projektodawca w pkt. 3.6 wniosku opisuje tylko W@adczenie zgodnie z powsz instrukcj. Nie przedstawia natomiast
informacji potwierdzajcych potencja finansowy jego i ewentualnych paimedo realizacji projektu.

3.7 Opis sposobu zarzdzania projektem
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W punkcie 3.7 wniosku nalg opisa, jak b dzie wygl da a struktura zargdzania projektem, ze szczeg6lnym uwzglieniem
roli partneréw, w tym partnerow ponadnarodowychodywykonawcéw (jeeli wyst puj ), a take umieci informacj na
temat sposobu wyboru partneréw do projektu (dotydgiko wyboru partnera, w tym partnera ponadnaroeigoy
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finangdblicznych).

Je eli do realizacji przedswzi cia zaangaowani bd partnerzy naley wskaza, za realizacj ktérych zada (lub ich cz ci)

b d oni odpowiedzialni z uwzgtinieniem klarownego opisu podzia u obozkidéw, uprawnie i odpowiedzialnoci lidera i
partnerow w realizacji projektu. Zamieszczony op@winien by oparty o prezentacjplanowanych do realizacji zada
przedstawion w punkcie 3.3, jak réwniezgodny z harmonogramem realizacji projektu i idm oraz zapisami umowy
partnerskiej, ktéra dostarczana jest zazwyczajtapie podpisywania umowy o dofinansowanie projekipis ten powinien
by réwnie podstaw dokonania podzia u budtu (przyporzdkowanie zadalub kosztéw do poszczegdlnych partnerdw i
lidera projektu).

Przy opisie sposobu zadzania projektem nalg zwréci szczegdln uwag na:

uwzgl dnienie informacji na temat zadzania personelem (m.in. zgodnie z zag&dvno ci szans kobiet i mczyzn
— jest to szczegodlnie istotne ljeprojektodawca planuje uzyskgozytywn odpowied w przypadku punktu nr 6
standardu minimum), komunikagjdostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w kcage

wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;
aspekt zaradzania projektem wwietle struktury zarzdzania podmiotem realizugym projekt.

W punkcie 3.7 wniosku nalg rownie opisa jakie zaplecze techniczne (w tym sprz lokale uytkowe, o ile istnieje
konieczno ich wykorzystywania w ramach projektu) zaarmaane bdzie w realizacj projektu.

Opisuj ¢ jaka kadra zaangawana bdzie w realizacj projektu w szczegélnai nale y przedstawi kluczowe stanowiska i ich
rol (zakres zadawykonywanych przez poszczegolnych cz onkéw personeaz z uzasadnieniem odmie racjonalncci
jego zaangabwania) w projekcie oraz wzajemne porania personelu projektu (podleg pnadrzdno ).

Elementem oceny jest rowniedo wiadczenie personelu. Przy czym przy opisiewdadczenia kadry zaangawanej w
realizacj projektu projektodawca nie me pos ugiwa si ogélnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolposiada
wieloletnie dowiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni viigsevykwalifikowany personel). O ile to mbwe nale y
poda syntetyczn informacj o dowiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia jgktu, z uwzgldnieniem
planowanych na danym stanowisku zgdaprawnie i odpowiedzialnoci. Je eli w chwili z 0 enia wniosku nie wiadomo kto
b dzie zaangawany w jego realizacj naley poda opis wymaga, ktére musz spe nia kandydaci do pe nienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powirstanowi podstaw do opracowania kryteribw naboru cz onkéw
zespo u projektowego.

W przypadku zlecania realizacji zad&ub istotnej ich cz ci na zewntrz konieczne jest wskazanie zad&tore zostan
zlecone. W tym miejscu w sposéb wyczergyj powinny zosta opisane przyczyny zlecania czi projektu do realizaciji
przez podwykonawcéw. Przy zlecaniu wykonania ciz realizacji projektu naley pamita przede wszystkim o
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przestrzeganiu przepiséw ustawy z dnia 29 styc20@4 roku —Prawo zamoOwie publicznych(zastosowanie me mie
réwnie ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 rokw dzia alnoci poytku publicznego i o wolontariaciepraz zasady
konkurencyjnoci — w zakresie, w jakim majne zastosowanie do beneficjenta lub jego panmeré

W punkcie 3.7 wniosku nalg rownie wskaza dzia ania, jakie bd prowadzone w celu oceny i monitoringu projektedq
uczestnikbéw/uczestniczek. Ocena i monitoring privjek jego uczestnikéw/uczestniczek oznacza lbe weryfikowanie
post pu projektu w celu uzyskania informacji, czy dotrggwany jest harmonogram realizacji projektu, czyparsie
udzielane jest za @nej w projekcie grupie docelowej i czy ponoszonglatki s zgodne z za eniami budetu projektu,
réwnie w odniesieniu do czasu trwania projektu. W sytuaogbie noci rzeczywistych pospéw projektu z jego
za o eniami uzyskane w ten sposéb informacje stanopodstaw podejmowania odpowiednich dzia anaprawczych.
Ewaluacja projektu — jeeli jej przeprowadzenia wymaga specyfika projektne-e by przeprowadzana samodzielnie przez
projektodawc albo zlecana na zewtnz, jeli projektodawca nie ma dwiadczenia w zakresie realizacji bada
ewaluacyjnych. Ewaluacja powinna byraktowana jako odbne zadanie merytoryczne w projekcie i opisana W Bi3
whniosku oraz — w przypadku zlecania jej przeprovesitz na zewrtrz — w pkt. 3.7 wniosku w okreonym powy ej zakresie.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwienadnarodowym opis w tym punkcie powinien dodaikow
wskazywa na formy wspo pracy ponadnarodowej zgodniéMytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdra ania projektéw innowacyjnych i wspé pracy ponadmemeej w ramach PO KL (tj. wspo praca pouty projektami,
sieciami, twinning itp.)

IProjekty przewidziane do realizacji w Dzia aniacB,&.3 oraz 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyceych oddolnych inicjatyw lokalnych na obszarachjskih (Dzia ania 6.3, 7.3 1 9.5 PO KL)
opis sposobu zardzania powinien bydostosowany do specyfiki danego projektu.

Je eli projekt b dzie realizowany w partnerstwie lub realizacja cz zada w projekcie zlecana bzie na zewrtrz opis w
tym zakresie powinien byzgodny z powysz instrukcj .

W punkcie 3.7 wniosku projektodawca opisuje rownjgkie zaplecze techniczne (w tym sprz lokale uytkowe, o ile
istnieje konieczno ich wykorzystywania w ramach projektu) oraz kafraiwzgl dnieniem jej dowiadczenia oraz sposobu
zarz dzania personelem, m.in. zgodnie z zasadlwnoci szans kobiet i mczyzn — jest to szczegdlnie istotne lije
projektodawca planuje uzysk@ozytywn odpowied w przypadku punktu nr 6 standardu minimum) zaaogane bd w
realizacj projektu.

W tym punkcie naley réwnie wskaza zadania, jakie Wl prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikéw.

Projektodawca nie musi uwzglnia natomiast informacji na temat zadzania komunikacj dostawami, czasem, kosztami
oraz zmianami w projekcie, sposobu podejmowaniayzjeev projekcie oraz zarzlzania projektem wwietle struktury
zarz dzania podmiotem realizugym projekt.
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| PROJEKTY INNOWACYJINE

Instrukcja wype nienia wniosku o dofinansowaniejpktu zosta a wskazana w podziale na projekty iramyjne testujce
(2.1.) i projekty innowacyjne upowszechnizg (2.2.). Formularz czci Il wniosku o dofinansowanie projektu obejmuje
polecenia w zakresie pierwszych jak i drugich pktijev. Projektodawca wype nia wniosek o dofinansowanie projektu,
stosuje odpowiedniinstrukcj wskazan poni ej.

2.1. Projekty innowacyjne testuj ce
3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projekt
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Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskazjakie informacje naley zamieci we wszystkich podpunktach) i
sk ada si z trzech cz ci, ktére wype nia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 dBakz3 i w ktérych naley kolejno uzasadnipotrzeb
realizacji projektu oraz wskazael g dwny i cele szczegb owe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Nglev nim uzasadni potrzeb realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/6w, na ktory/ktéopowied stanowi cel g éwny projektu (do rozwiania/z agodzenia
ktérego/ktérych przyczyni sirealizacja projektu). Panta naley, e projekty innowacyjneé su nie tyle rozwizywaniu
probleméw grup docelowych, co rozawywaniu probleméw wynikagych z braku w aiwych instrumentéw, ktére mog yby
zosta wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Aazal problemu, ktéry ma by przedmiotem projektu
innowacyjnego powinna wt skupi si na udowodnieniu,e:

- liczne podejmowane dotychczas wobec danej grapgldwej dzia ania okazupi niewystarczajco skuteczne,
lub

- podejmowane wobec danej grupy docelowej dzia aniamiarkowanie skuteczne, a przy tym drogie, co cignma o
efektywnymi,

lub

- dana grupa docelowa by a dotychczas pomijanaiwatiach, std istnieje potrzeba poszukiwania rozea przydatnych
w a nie dla niej,

lub

- dany problem dotychczas by pomijany w polityab$ pojawi si zupe nie nowy problem, &t nie ma dla niego
wypracowanych instrumentéw) i istnieje potrzebazpésvania sposobéw rozwaywania tego typu problemu.

Oprécz wskazania i opisania problemu ngleistali i scharakteryzowajego przyczyny. Przy analizie problemu nale
korzysta z wszelkich dospnych aktualnychréde wiedzy oraz odwo asi do aktualnie wdraanej polityki i okrelonych w
niej celéw, wskazug na adekwatno rozwi zania w kontelcie aktualnych priorytetéw polityki, w tym istnieni
zainteresowania grup docelowych jego wykorzystanidale y zwrdci uwag, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi si
projekt, bya opisana szczegé owo, z uwdgieniem sytuacji kobiet i mczyzn (jest to szczegélnie istotne, lie

W celu uniknicia powtérze gdy w cz ci 2.1. mowa o projektach innowacyjnych, naierzez to rozumie projekty
innowacyjne testuge.
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projektodawca planuje uzysk@ozytywn odpowied na co najmniej jedno z pytaar 1-3 w standardzie minimum) oraz z
u yciem danych statystycznych wraz z podaniedde ich pochodzenia. Jako aktualne dane statzs¢yoaley rozumie
dane pochodze z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do,rekltérym sk adany jest wniosek o dofinansowatjienp.

je eli wniosek sk adany jest w 2011 roku dane statystg mog pochodzi z okresu 2008-2011. W przypadku, gdy w
odniesieniu do danej sytuacji problemowej dpee s tylko dane z lat wczaiejszych projektodawca me z nich skorzysta
wskazujc we wniosku o dofinansowanieg aktualniejsze dane nie gost pne.

Projekty innowacyjne zak adajmo liwo pog bienia wiedzy o problemie juw ramach realizacji projektu, ale na etapie
wnioskowania niezline jest dostarczenie ocen@jm maksymalnie wielu twardych danych (danych stgtznych i innych
weryfikowalnych informacji) potwierdzagych twierdzenia o wyspowaniu i charakterze problemu.

W przypadku projektéw, ktére przewidziane do realizacji w ramach Priorytetéw komponentu canego PO KL (I-V)
projektodawca, opisug problem, na ktory odpowiedstanowi cel g éwny projektu, musi dodatkowo odnisi do skali
ca ego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czaBiey opisie dynamiki problemu w czasie ngle@bj analiz okres
dostosowany do specyfiki projektu.

Nale y wskaza, w jaki Temat wpisuje siprojekt i w jaki sposob dzia ania przewidziane mjpekcie odpowiadajzakresowi
Tematu. Zgodno projektu z Tematem oznacza problemy, ktére majby rozwi zane dziki projektowi, mieszcz si w
obszarach okréonych danym Tematem. Whae jest wskazanie, jak projekt wpisuje s obszar Tematu, a nie tylko
ograniczenie sido stwierdzenia,e jest zgodny z Tematem.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisawnie wp yw, jaki realizacja projektu me mie na podmioty inne ni
grupa docelowa. Opis spodzany powinien by na podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zaréwadb fizycznych, jak i
0sOb prawnych), na ktére m® mie wp yw (pozytywny lub negatywny) realizacja projekpod ktem cech spo eczno-
ekonomicznych, ich pola aktywnm, oczekiwa, napotykanych przez nich barier i probleméw, poj@wo, wiedzy i

do wiadczenia itp. Naley uwzgl dni informacje dotyczce porednich adresatéw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacji zaeleojektodawca nie ma jednak obozku okrelania celéw projektu, ani
wska nikow ich realizacji dotyczych grup innych nigrupa docelowa opisana w pkt. 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dophych projektodawcy na etapie przygotowywania wkuos dofinansowanie wynika,e
projekt nie bdzie mia wp ywu na podmioty inne ngrupa docelowa opis dotyazy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zogtanak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

! &!
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)

W punkcie 3.1.2 wniosku nalg wskaza cel gowny projektu, ktéry powinien wynika bezporednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/ow, jaki/e projektocwhce rozwiza lub z agodzi dzi ki realizacji projektu. Musi on
by ci le powi zany z uzasadnieniem, przedstawionym we wnioske mo e dotyczy innych obszar6w nite, ktére zosta y
opisane. Wpisana przez projektodawazwa celu g wnego projektu liczona jest w ranmamhu liczby znakow.
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W punkcie 3.1.3 wniosku nalg wskaza cele szczeg6 owe projektu (maksymalnie piCele szczegé owe musby spdéjne

z celem g 6wnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w kortik problemu/éw, do rozwkania ktérego/ktorych przyczyni si
(ktéry/ktére z agodzi) realizacja projektu i w bezgedni sposéb wp ywana osigni cie celu g 6wnego. Cele szczeg6 owe
stanowi rozbicie celu g 6wnego na zestaw celowstkowych, koniecznych i wystarczajch do osigni cia celu g 6wnego.
Cele szczegd owe powinny opisywstan docelowy, a nie zadania jako takie i stanadizwierciedlenie po danej sytuacji w
przysz oci. Okrelaj c cele szczegé owe projektu, projektodawca nie mpsizdza drzewa celéw szczegd owych, ktérego
sporzdzenie zak ada metodyka Zadzania Cyklem Projektu, i nie ma obowku wskazywania we wniosku celéw
cz stkowych na rénych poziomach szczegé owd (mo e wskaza cele szczegd owe tylko na jednym poziomie). Wpisan
przez projektodawcnazwy celéw szczeg6 owych projektu liczonexsramach limitu liczby znakow.

Cel g 6wny i cele szczeg6 owe projektu powinny eéeryzowa si cechami zgodnymi z koncepc$MART :

S - specific — szczegd owe, konkretne — cele powinny tszczegd owo i jednoznacznie oKmne, dotyczy
konkretnych probleméw;

M — measurable — mierzalne — cele powinny zostssformu owane w sposOb pozwalky na ustalenie
wska nika/wskanikow ich pomiaru;

A — acceptable/accurate— akceptowalne/trafne — cele powinny bgkrelane z uwzgldnieniem otoczenia
spo ecznego, w ktérym realizowanydzie projekt, a przede wszystkim z uwadjlieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafno odnosi si do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wnioskiblermu/problemoéw i wskazujeg
cele musz bezporednio wynika z opisanej wczeiej sytuaciji problemowej oraz starai obejmowa wszystkie
przyczyny powstania problemu/problemoéw (kompleksoyoRzetelna analiza jest nie tylko podstasio okrelenia
celéw, ale rownie wp ywa na dob6r odpowiednich form wsparcia i mefpecy z odbiorcami projektu. W tym
kontek cie pominicie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw Zwiza ryzyko niepowodzenia caego
przedsiwzi cia.

R — realistic— realistyczne — mdiwe do osigni cia poprzez realizacjprojektu (nie mogsi odnosi do zada i
obszardw, ktdre nie I obj te projektem). Zadania przedstawione w punkcie v@iBosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowa powinny by ci le zwi zane z celami projektu i w oczywisty spos6b zmierda ich
osi gni cia.

Cz sto zdarza sj e projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu ludalania, kopiujc je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to b dne podejcie, gdy cele te maj du o bardziej ogdlny charakter, odnoszi do ko cowego efektu
programu, ktéry nie m& zosta osi gni ty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilkojgktow, nie jest on po
prostu osigalny na poziomie pojedynczego projektu przede stkity ze wzgldu na jego skal Nie naley zatem
przyjmowa za cel projektu celow identycznych jak dla Prognaozy okrelonych Priorytetow i Dzia a

T — time-bound- okrelone w czasie — kaly cel powinien zawieraw swojej konstrukcji termin, w jakim ma by
osi gni ty (informacj o przybli onym terminie, w ktorym wszystkie zadania zostarealizowane, a zaplanowane
cele osigni te). Cecha ta jestci le zwi zane z jednym z podstawowych parametrowdkgo projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i buetu). Ka de przedsiwzi cie projektowe musi by ci le okrelone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zostazrealizowany powinien byodpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, nar&ktédpowied
stanowi projekt.

W przypadku projektdw innowacyjnych wiotym celem jest poprawa jako dziaa w danym obszarze poprzez
wypracowanie nowego rozwiania/podejcia/metody dzia ania i jego wczenie do polityk.

Przy konstruowaniu celéw nalgzwrdci uwag na nastpuj ce aspekty:

cel powinien wynika z ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanychlgmalw i by na nie odpowiedzj tzn.
przyczynia si do jegol/ich rozwizywania lub z agodzenia;

celem nie powinien by rodek do jego osgni cia (np. przeszkolenie..., olgje wsparciem..., pomoc...);
cele powinny si bezporednio przek adana zadania.

W kolumnie drugiej punktéw 3.1.2 i 3.1.3 wnioskueng okre li , w jaki sposéb mierzona bzie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikbw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okreli co najmniej jeden podstawowy i mierzalny waki,

12W ca ym dokumencie gdy mowa o procesiec@ania do polityki, naley przez to rozumiezaréwno mainstreaming wertykalny, jak i horyzonyal
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ktory w spos6b precyzyjny umldwi weryfikacj stopnia realizacji celu g 6wnego i celéw szczeggch. Projektodawca
mo e rownie okreli wi ksz liczb wska nikéw do celu g 6wnego i celéw szczeg6 owych (makalnie trzy dla kadego z
celéw).

Wska niki pomiaru celu mona wybra z listy rozwijanej wywietlaj cej si w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzgldnia wskaniki opisane w zaczniku nr 2° do Wniosku beneficjenta o p atnow cz ci 7 —Osi gni te
warto ci wskanikow. Dla kadego Dzia ania w ramach Priorytetow PO KL wybramsta zestaw wskaikow, ktory

monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec cze@wnie beneficjenci w ramach realizowanych projektow, pow
wzi je pod uwagju na etapie planowania projektu.

Nale y pamita e wskazane wskaiki s jedynie wybranymi wskaiikami nieobejmujcymi ca oci rezultatdw w ramach
ca ego Priorytetu. W zwkku z tym, oprécz wymienionych nadie rozwijanej wskanikéw, projektodawca me okreli te
w asne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze specyfibrojektu (nazwa tak okrlonego wskanika nie moe by du sza ni
150 znakéw). Mona do tego wykorzystaZestawienie przyk adow alternatywnych wsiladw wg Poddzia azamieszczone
w ww. Podr czniku wskanikéw PO KL 2007-2013W przypadku projektow innowacyjnych projektodawna e dodatkowo
korzysta z pe nej listy wskanikéw opisanych w zaczniku nr 2* do Wniosku beneficjenta o p atnaw cz ci 7 — Osigni te
warto ci wska nikow i wskazywa wska niki w a ciwe dla danego Priorytetu, w ktérym realizowarst jerojekt, a nie jedynie
Dzia ania, w ramach ktérego zabezpieczaneadki finansowe. Mierzalno i realno osi gni cia wskanikéw oraz sposob
ich pomiaru podlega ocenie.

G own funkcj wskanikow jest zmierzenie, na ile cel g éwny i cele zzgd owe projektu zosta y zrealizowane, tj. kiedy
mo na uzna, e problem zosta rozwzany (z agodzony), a projekt zalazy si sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wska niki powinny umoliwia mierzenie jego pospu wzgl dem celéw projektu.

Dla ka dego wskanika naley okreli na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw jego warto obecn,
czyli przed rozpocziem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej puékt 3.1.2 i 3.1.3) oraz warto docelow, ktorej
osi gni cie b dzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolancawartej punktow 3.1.2 i 3.1.3). Wartoobecna i
docelowa wskanikdw powinny odnosi si do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowandotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

Warto obecna i warto docelowa wskanika podawane sw uj ciu ogé em (O) oraz — jeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwalaj w podziale na kobiety (K) i mczyzn (M). Kolumna ,0” (,096 em”) wylicza siwtedy
automatycznie. Jednoczee, jeeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioska wie w jakich proporcjach
uczestniczy b d kobiety i m czy ni, naley zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajduge si obok pola ,,0g6 em”,
w celu odblokowania kolumny ,,O” (,096 em”). Umbwi to ,r czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikéw praojek bez
koniecznoci podawania ich liczby w podziale na p éale y jednak podkrdi , e pozostawienie przy kdym wskaniku
warto ci liczbowej ,0” w kolumnach dot. kobiet (K) i mczyzn (M) moe skutkowa niemono ci uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zaéeci od potrzeb oraz charakteru wskika jego warto bazowa i
warto docelowa mogby okrelone z dok adnai do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie pitej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 naleokreli , w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzonel bwska niki
realizacji poszczegOllnych celéw poprzez ustaleniéd a weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskka oraz
cz stotliwo ci pomiaru. Dlatego przy okrianiu wskanikow naley wzi pod uwag dostpno i wiarygodno danych
niezb dnych do pomiaru danego wskgka. W sytuacji, gdy brak jest ogdélnodgstych danych w okréonym zakresie
obowi zek wskazywania przez projektodawadd a weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkOow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegoosini. Techniki i metody mierzenia
osi gni cia celéw powinny zostaopisane, o ile to mdiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celéw umoliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji namat wskanikdw ich pomiaru naley opisa go tylko przy
pierwszym z celdéw natomiast przy pozosta ych naleskaza, e sposoéb jest teamy ze sposobem opisanym wcgej.

Cz stotliwo  pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu realizacjpjgktu i zakoczenia
poszczegolnych zadaW zwi zku z powyszym czstotliwo pomiaru wskanika — w zaleno ci od jego specyfiki — maa
podawa w jednostkach czasu (np. co tydzieo miesic) lub mona okreli j w odniesieniu do terminu zakczenia danego
dzia ania (np. dwa dni po przeprowadzeniu spotkarmatencjalnymi uytkownikami).

W kolumnie pitej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 najeréwnie opisa, w jaki sposéb i w jakim terminie zostamtrzymane

osi gni te wskaniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nale jednak podkrdi , i informacje te maj co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie m@owi zku ich zamieszczania, chyb& specyfika projektu zak ada
utrzymanie osigni tych wskanikéw pomiaru celéw (rezultatéw) projektu.

Opis zawarty w kolumnie piej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w raméuwtitu liczby znakow.

3 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na strariaternetowych IP/IP2 lub I1Z.
4 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na strariaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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W przypadku projektéw innowacyjnych z komponenteomgrnarodowym co najmniej jeden cel szczeg0l owy ipiew
wskazywa na moliwo jego osigni cia wy cznie w wyniku nawizanej wspo pracy ponadnarodowej. Nglezatem
precyzyjnie okreli oczekiwania co do spodziewanego wp ywu ptajjwspo pracy ponadnarodowej na ggii cie celéw
projektu.

Cel g éwny i cele szczeg6 owe projektu okome odpowiednich w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniogkwvinny by spojne (ale
nie identyczne, patrz wgj) przede wszystkim z celami szczegd owymi dla RIQ danego Priorytetu oraz ewentualnie z
celami sformu owanymi w innych dokumentach o chaade strategicznym w danym sektorze i/lub w damggionie —
je eli wyst puj . Spojno celéw projektu z innymi odpowiednimi celami powiniby dostosowana do obszaru realizacji
projektu (cay kraj-wojewédztwo/a-powiat/y gmina/y)odatkowo w pkt. 3.5 wniosku projektodawca zawiepis, w jaki
spos6b osigni cie celu g 6wnego projektu i realizowanych w jegmach zadaprzyczyni si do osigni cia oczekiwanych
efektow realizacji Priorytetu PO KL.

3.2 Innowacyjno i grupy docelowe
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W punkcie 3.2 naley wskaza, na czym polega i czym proponowane roza&nie/podejcie ré ni si od dotychczas
stosowanego. Opis powinien byzeczowy, nie mee sprowadzasi do deklaracji, € nowe rozwizanie bdzie lepsze i
skuteczniejsze, czy do stwierdzenia, wobec wybranej grupy nie by y podejmowaelne dzia ania, we proponowanego
produktu nie mona z niczym poréwna Wskazujc na rénice, naley odwo a si do wymiaru innowacyjnei produktu (tj.
wymiaru grupy docelowej / problemu / formy wspajcizgodnie 2Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdra ania projektow innowacyjnych i wspé pracy ponadmmeej w ramach PO KLPrzy ocenie wymiaru innowacyjno
punktem odniesienia 0 dzia ania realizowane/niezrealizowane w Polsce.

Celem priorytetowym projektdw innowacyjnych jestsar badawczo-rozwojowy, a nie tworzenie instyfunjv aszcza na
pocz tku realizacji projektu. Mdiwe s projekty, ktére zmierzab d do wypracowania nowego typu instytucji, jednak
woweczas jej utworzenie (w znaczeniu formalnym) engtanowi ko cowy etap projektu — po pozytywnym zweryfikowaniu
wszelkich za oe dotyczcych jej dzia ania, a przede wszystkim sprawdzeniupferowane przez niusugi nie mog
stanowi dodatkowych/zmienionych zadgpodmiotdéw ju funkcjonujcych. W takim przypadku produktem powinien by
model instytucji (w rozumieniu us ug przez miferowanych), a nie sama instytucja. Instytucgmbo e zosta utworzona ju

w celu testowania nowego produktu. Zasadniczymnegfest nie rozwoj instytucji, ale produktu finalmegwi zanego z
nowymi us ugami skierowanymi do grup docelowych.t\Wea weryfikacja tego, czy us ugi oferowane przewypodmiot
nie mog by realizowane w ramach instytucji jdunkcjonujcych powinna naspi na etapie opracowania wniosku o
dofinansowanie i wskazana w punkcie 3.1 lub 3.20ski, natomiast pogbiona analiza w tym zakresie powinna npst w
pierwszym etapie wdrania projektu, a jej wyniki wskazane w strategiiravénia projektu innowacyjnego. Koowa decyzja
w tym zakresie powinna zostaodj ta na etapie walidacji produktu finalnego.

Zadaniem projektodawcy jest przedstayesny dowdd na to,e stosowanie proponowanego przez niego produktwegaje
lepsze i bardziej trwa e efekty przy podobnych adkch, jakie by y ponoszone dotychczas, k& f@wet wymaga wyszych
nak adow, to przyniesie istotnie Wwize efekty. Ponadto, naleuzasadni, e proponowane rozwianie stanowi warto
dodan w stosunku do obecnej praktyki.

Nale y wskaza przyczyny, z powodu ktérych dotychczas dane paifejie by o stosowane.

W punkcie 3.2 projektodawca powinien ungie informacje nt. tego, w jaki sposob rozweanie planowane do wypracowania
w ramach projektu lizie odpowiada o na nieréwrm ze wzgldu na p e istniej ce w obszarze interwencji projektu i/lub
zasi gu oddzia ywania projektu (jest to szczegolnietisto jeli projektodawca planuje uzyskaozytywn odpowied w 4
punkcie standardu minimum).

Ponadto, naley opisa, na czym polega istota proponowanego rozamia/podejcia — co bdzie finalnym produktem
projektu. Przez opis produktu finalnego ngleozumie jednoznaczny opis, co sk ada sia wypracowane nardzie, tj. jak
ono przyjmie form (np. opisu metody, podrznika ze wskazéwkami do jej stosowania, progrankolgnia pracownikow).
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W ramach projektu me& powsta kilka produktéw. Konieczne jest okienie, czy wszystkie produkty zostaprzeznaczone
do upowszechnienia i wczenia do polityki, czy tetylko niektére/jeden z nich. Nalg uzasadni wybor z punktu widzenia
celéw polityki.

Nale y okreli , jakie s warunki i szanse wdrenia produktu do powszechnej praktyki oraz na iedpkt ten moe by
stosowany dla innych grup / przez inne podmiotypjéktodawca powinien dokongrezentacji potencja u produktu z punktu
widzenia upowszechniania i vezania do polityki. ,Potencja dla potrzeb upowsm@ania i w czania do polityki” to jego
potencjalna uyteczno dla rozwoju realizowanej polityki spo ecznej. Nayieczno produktu z punktu widzenia jego
mo liwego przysz ego stosowania w szerszej skali wp yadnoczenie szereg czynnikdw charakteryzeych produkt oraz
charakteryzujcych warunki jego powszechnego (szerszego) vedria (innowacyjno, adekwatno, skuteczno,
efektywno ). Naley wykaza, wobec jakich innych odbiorcéw / przez jakich iohyu ytkownikow / na jakich innych
(podobnych) obszarach mnoby stosowany.

Ponadto w pkt. 3.2 nalg rownie scharakteryzowai uzasadni wybor grupy docelowej projektu, uwzglniaj ¢ zaréwno
u ytkownikow, ktérzy otrzymaj do stosowania nowe metody, jak i odbiorcow, ktérpcoblemy bd mog y by skuteczniej
dzi ki nowej metodzie rozwizywane. Niezbdne jest podanie informacji o wielk® obu grup docelowych, podanie ich
kluczowych charakterystyk, istotnych z punktu widizerodzaju problemu. Obie grupy docelowe nglprzedstawi w kilku
wymiarach:

I. U ytkownicy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy cz onkowie grupy doeedq) ktdrzy ostatecznie powinni otrzymalo stosowania nowe
narz dzie (szacunkowo — skala wdemnia),

b) wymiar upowszechnienia i wezenia w ramach projektu: liczba i charakterystykeedstawicieli grupy docelowej, ktérym
nowe narzdzie przekaemy w ramach dzia aupowszechniagych i w czaj cych zastosowanych w projekcie,

c) wymiar testowania w ramach projektu: licZbiacharakterystyka przedstawicieli grupy docelovikéfrzy uczestniczyb d
w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

II. Odbiorcy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy cz onkowie grupy doeedy ktorzy potencjalnie W mogli skorzysta ze wsparcia z
zastosowaniem nowego nadzia ju po jego w czeniu do polityki,

b) wymiar upowszechnienia i wzenia w ramach projektu: liczba i charakterystpkaedstawicieli tej grupy docelowej,
ktorzy b d aktywizowani z wykorzystaniem wypracowanego ndeia w ramach dzia aupowszechniagych i w czaj cych
zastosowanych w projekcie,

c) wymiar testowania w ramach projektu: licZbacharakterystyka przedstawicieli tej grupy doeesyy ktérzy uczestniczy
b d w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

W odniesieniu do pkt. I.b-c oraz Il.b-c nayewskaza i uzasadni podejcie do doboru grup ytkownikéw i odbiorcow w
kontek cie celéw poszczegdinych faz realizacji projektnawacyjnego (w tym informacje o sposobie zagwanaatoa ich
w a ciwej struktury oraz uzasadnienie ich liczebrip

W pkt. 3.2 naley rOwnie przedstawi w jaki sposob w przygotowanie i realizagprojektu zostali/zostanw czeni
przedstawiciele grup docelowych. Opis zaamgania grup docelowych powinien zawiermformacj o charakterze tego
udzia u, sposobie doboru przedstawicieli grup dmegth, gwarantuicych pozyskanie os6b autentycznie reprezentatywnych
dla rodowisk i majcych wiedz oraz dowiadczenie przydatne do pe nienia roli reprezeatarddowiska. Niezbdne jest
opisanie, w jaki sposob osoby tedb mia y zapewniony wspé udzia w nadawaniu ksztprieduktowi projektu oraz na ile ich
opinie bd brane pod uwagw procesie modyfikowania produktu.

15 Specyfika projektéw innowacyjnych oznacza przetsshie rozwiza w maej skali i w czenie do stosowania na szersskal w momencie
potwierdzenia skuteczna wypracowanych nardlzi (w ostatniej fazie drugiego etapu). Zapie to oznacza, iprojektodawca powinien testowa
rozwi zanie na niewielkiej reprezentatywnej grupie dosejo
16 gSpecyfika projektéw innowacyjnych oznacza przetsshie rozwiza w maej skali i w czenie do stosowania na szersskal w momencie
potwierdzenia skuteczna wypracowanych nardlzi (w ostatniej fazie drugiego etapu). Zapie to oznacza, iprojektodawca powinien testowa
rozwi zanie na niewielkiej reprezentatywnej grupie dosejo
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Przewidywan liczb o0sob, ktore zostanobj te wsparciem w ramach projektu naleprzedstawi w podziale na pe
wpisuj ¢ planowany udzia w projekcie kobiet i nezyzn - odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategoriiigkba 0s6b”. Wiersz
,0g6 em” oraz kolumna trzecia (O) wyliczajsi wtedy automatycznie. Jednocai, je eli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich propordjagczestniczy b d kobiety i m czy ni z poszczegoélnych kategorii
lub podkategorii, naley zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdue si obok pola ,0g6 em”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umdiwi to ,r czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw prajek bez koniecznei podawania
ich liczby w podziale na p e Mo liwe jest take wpisanie jednoczeie cz ci uczestnikbw w podziale na p ¢kolumny K i
M), a cz ci bez podzia u na p gtylko w kolumnie (O)). Naley jednak zauway , e w takiej sytuacji suma K i M z wiersza
,0g6 em” moe by inna ni suma ca kowita (O) z wiersza ,,0g6 em”. W zwku z tym, w sytuacji gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowgg kolumn (O), zobowizany jest upewnisi, e wszystkie sumy dotycee liczby
uczestnikdw projektu szgodne z wart@iami wpisanymi ,rcznie”.

Podanie przez Projektodawticzby os6b w podziale na p ev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowaniggkta,
stanowi tylko cz analizy sytuacji kobiet i mczyzn i nie jest wystarczaje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktorym z pyta 1-3 standardu minimum.

W projektach innowacyjnych testajych w polu tym naley wskaza osoby/instytucje obejmowane wsparciem w fazie
testowania produktu planowanego do wypracowaniaobyg/instytucje wspierane w ramach dziawpowszechniagych i

w czaj cych w polityk. W przypadku dzia aw czaj cych i upowszechniagych naley uwzgl dni wy cznie dzia ania
zmierzaj ce do wdroenia produktu.

UWAGA!
Je eli nie przewiduje siobj cia wsparciem danej kategorii lub podkategorii fenapozostawi warto ,,0”. Po zako czeniu
wpisywania liczby os6b nalg klikn  przycisk ,Wylicz”, w celu obliczenia wartai og6 em.

W przypadku projektéw o charakterze badawczym orimacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktérych eniest
udzielane bezpoednie wsparcie dla oséb, nie ma obaku wype niania tabeli 3.2.1.
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W punkcie 3.2.1 naley przypisa uczestnikdw projektu do jednej z posiych kategorii i/lub podkategorii:

Kategoria

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 68zp415, z pén. zm.), w szczegdlnoi osob, ktora jednoczaie jest
osob:

czasu pracy obowkuj cym w danym zawodzie lub shie albo innej pracy zarobkowej,

poszukujc zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
- ktdéra uko czy a 18 lat i nie ukaczy a 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgha m czyzn.

Podkategoria

D ugotrwale bezrobotni— oznacza to bezrobotnego pozostago w rejestrze powiatowego utzi pracy cznie przez
okres ponad 12 miesiy w okresie ostatnich 2 lat, z wgzeniem okreséw odbywania stai przygotowania zawodoweg
doros ych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowe- oznacza osolpozostajc bez zatrudnienia, ktéra jednocee nie zalicza sido
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby ucz ce lub kszta c ce si — osoby kszta @e si w ramach kszta cenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

Zatrudnieni — oznacza osolzatrudnion w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegokigozostajc w stosunku pracy n
podstawie umowy o pracpowo ania, wyboru, mianowania oraz sp6 dzieleeepwy o prac oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegodlnaci w zakresie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenimowy o dzie o).

Podkategorie

Rolnicy — osoby bd ce rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu tilgy z dnia 20 grudnia 1990 r.
ubezpieczeniu spo ecznym rolnikéw (Dz. U. 2008 NI, poz. 291, z pd. zm.), w szczegdlnoi, osoby ktore
jednoczenie:

dzia alno rolnicz w pozostajcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,
- s ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczeniae8pnego,
a tak e domownicy rolnika, czyli w szczegolrm osoby, ktére jednoczeie:
- uko czyy 16 lat,
- pozostaj z rolnikiem we wspdélnym gospodarstwie domowym hatmieszkuj na terenie jego gospodarstwa rolng
albo w bliskim ssiedztwie,
- stale pracujw tym gospodarstwie rolnym i nie gwi zane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dzia alno gospodarcz nie zatrudniajce pracownikow.

Bezrobotni — oznacza osobbezrobotn w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.romocji zatrudnienia |i
- niezatrudnion i niewykonuj c innej pracy zarobkowej, zdoln gotow do podjcia zatrudnienia w pe nym wymiarge

- nieuczc si w szkole, z wyjtkiem szkd dla doros ych lub szké wszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,
- zarejestrowan we w aciwym dla miejsca zameldowania sta ego lub czasowggwiatowym urzdzie pracy oraz

- s pe noletnie oraz zamieszkuj prowadz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osai® i na w asny rachunek,

[=]

V)

2O

Zatrudnieni w mikroprzedsi biorstwach — osoby pracuge w przedsbiorstwie zatrudniagym od 2 do 9 pracownikéw
w cznie,ktérego roczny obrét i/lub ca kowity bilans rocznig przekracza milionéw EUF.

=

Zatrudnieni w maych przedsi biorstwach — osoby pracuge w przedsibiorstwie zatrudniagcym od 10 do 4
pracownikéw w cznie, ktdérego roczny obrot i/lub ca kowity bilamezny nie przekracza 10 milionéw EUR.

Zatrudnieni w rednich przedsi biorstwach — osoby pracupe w przedsbiorstwie zatrudniacym od 49 do 24

przekracza 43 milionéw EUR.

pracownikbw w cznie, ktoérego roczny obro6t nie przekracza 50 mdiw EUR a/lub ca kowity bilans roczny nie

Zatrudnieni w du ych przedsi biorstwach — osoby pracue w przedsibiorstwie, ktére nie kwalifikuje sido adnej z

ww. kategorii przedsbiorstw.

" Osob prowadzc dziaalno gospodarcz zatrudniajc pracownikéw naley traktowa jako przedsibiorstwo i wykaza

(w zale no ci od liczby zatrudnianych pracownikéw) jak mikroa e, rednie lub due przedsibiorstwo.
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Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji dowej i samorzdowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

Zatrudnieni w organizacjach pozarz dowych — osoby zatrudnione w organizacji pozatawej w rozumieniu ustawy
dzia alnoci po ytku publicznego i wolontariacie.

Pozosta e

Osoby nale ce do mniejszoci narodowych i etnicznych—zgodnie z Ustawz dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejseiach
narodowych i etnicznych oraz oziku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 200B5r 17, poz. 141, z pd. zm.),
w szczegodlnaci za mniejszaci narodowe uznaje simniejszo  bia orusk, czesk, litewsk, niemieck, ormia sk,

rosyjsk, sowack, ukrai sk, ydowsk oraz za mniejszai etniczne, mniejszai: karaimsk, emkowsk, romsk,
tatarsk.

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zwiku z/ w celu podicia aktywnoci ekonomicznej.

Niepe nosprawni — osoby niepe nosprawne, o ktérych mowa w Ustamvidnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitgcji
zawodowej i spoecznej oraz zatrudnianiu os6b nigprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, pox407 j.t.)
w szczegolnaci osoby z trwa lub okresow niezdolnoci do wype niania rél spo ecznych z powodu sta edo| lu
d ugotrwa ego naruszenia sprawecicorganizmu, w szczegoélna powodujc niezdolno do pracy.

Osoby z terendw wiejskich -obszary wiejskie nalg/ rozumie zgodnie z definicj G 6wnego Urzdu Statystyczneg(
ktéra opiera si na podziale jednostek administracyjnych zastosgwaw rejestrze TERYT. Wed ug GUS, obszarami
wiejskimi s tereny po oone poza granicami administracyjnymi miast - obgzenin wiejskich oraz cz wiejska (le ca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powyej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudijienaj charakter roz czny — jedna
osoba nie mee by zaliczona do wicej ni jednej kategorii g 6wnefno e natomiast przynalee do wi cej ni jednej
podkategorii (np. osoba niepe nosprawna miesz&ajna obszarze wiejskim).

3.3 Zadania
4
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W kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 wikosaley wskaza poszczegoélne zadania, ktéredb realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywakolejnoci ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,Wsp06 prgmanadnarodowa”
oraz zadania ,Zarzdzanie projektem”). W przypadku, gdy oKene zadania realizowane & ramach projektu rownolegle
porz dek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotdgodno kolejnoci zada wskazanych w pkt. 3.3 wniosku z
kolejno ci zada znajdujcych si w Szczegd owym buecie, Budecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewnipasa
automatycznie przez Generator Wnioskow AplikacyinyBez wpisania poszczegoélnych zadaramach pkt. 3.3 wniosku nie
jest moliwe wype nienie Szczeg6 owego bwdu, Budetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana eprz
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projektodawc nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitzlic znakéw, ale nie me przekracza 150 znakow.
Wskazane w kolumnie drugiej zadania aitomatycznie numerowane w kolumnie pierwszej purk3 wniosku. Zadanie
.WSspo praca ponadnarodowa” otrzymuje automatycpnzedostatni numer porakowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,Zarzdzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatmier porzdkowy.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,Szczeg6 oapis zadania i produktéw, ktére d wytworzone w ramach jego
realizacji” naley szczeg6 owo opisgposzczeg6lne zadania projektu. Opis zadania ,daenie projektem” naleg zamieci

w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis sposobu zatzania projektem”. Elementem opisu zadania ,Zdzanie projektem” powinien
by réwnie opis dzia a, ktére bd prowadzone w celu monitoringu projektu i jego wstag&kdow.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej w punkcie33 Projektodawca powinien umi@ informacje nt. dzia a jakie
podejmie w projekcie na rzecz wyréwnywania nierévenze wzgldu na p e, istniej ce w obszarze interwencji i/lub zagu
oddzia ywania projektu i/lub dzia a6 nicuj cych (formy wsparcia) dla kobiet i mczyzn (jest to szczegdlnie istotne,lie
Projektodawca planuje uzyskpozytywn odpowied w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest sp@sbd gania celow szczego owych i tym samym celu g dwnaggektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizgby osign zaoone wczeniej wskaniki pomiaru celéw
szczeg6 owych i tym samym wshak/wska niki pomiaru celu g 6wnego projektu. Projektodawmawinien pamita o
logicznym powizaniu zidentyfikowanego problemu i wynikag@go z niego celu z zadaniami, ktérych realizagjprowadzi
do jego osigni cia. Ocena tego punktu uwzgdhia trafno doboru planowanych zadalo zidentyfikowanych problemow,
specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaruakar] realizowany jest projekt oraz innych warunkbagranicze. W
ramach opisywanych zadanaley réwnie pamita o obowizkach wynikajcych z systemu wdrania projektow,
szczegolnie tych, ktére &konsekwencjzawarcia umowy o dofinansowanie. Opis planowargadte. powinien by mo liwie
szczego owy, z uwzglinieniem terminéw, zada os6b odpowiedzialnych za ich realizadpPlanowane zadania powinny by
réwnie efektywne, tj. zak adamo liwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji prokre lonych nak adach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnkesztéw sta ych projektu np. poprzez jego nieudasme wyd uanie.

Projektodawca, przygotowlg projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do @goe Wnioskow Aplikacyjnych,

powinien d y do jak najbardziej precyzyjnego okienia wszystkich zada ktére musz zosta wykonane w trakcie jego
realizacji. Mo e wykorzysta w tym celu istotny element zadzania projektami — StruktuPodzia u Prac (Work Breakdown
Structure).

Zadania w projekcie innowacyjnym mudzy przedstawione z uwzglnieniem nasipuj cych kwestii:

- Nale y opisa zadania z uwzgtnieniem podzia u na kolejne etapy i fazy realizacpjektu innowacyjnego testuego
zgodnie zWytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregika ania projektow innowacyjnych i wspé pracy
ponadnarodowej w ramach PO KDpis musi by szczeg6 owy, tak by z jednej strony dao liwo  zrozumienia na czym
zadania w ramach poszczegolnych etapéw i fak Ipolegay i do kogo kil skierowane, a z drugiej strony by ocenigj
mog zweryfikowa racjonalno za czonego do wniosku harmonogramu, a éaky w dalszym etapie oceny by o riave
odniesienie sido przewidywanych na nie wydatkéw.

- Jeli projektodawca przewiduje przeprowadzenie badaramach pierwszej fazy wdrania projektu, powinien uzasadni
potrzeb pog bionej analizy. Projekty innowacyjne zak adapo liwo pog bienia wiedzy o problemie juw ramach

realizacji projektu, ale w pierwszej kolejrod naley si gn  po ju istniej ce wyniki bada i dopiero wéwczas oceniczy

niezb dne jest ich uzupe nienie badaniami w asnymi.

- W opisie naley uwzgl dni dzia ania upowszechniae i w czajce we wszystkich wymaganych fazach realizacji
projektu®.

- Opis zada musi wskazywa na przyjt strategi upowszechniania i wczania produktu finalnego do polityki. Celem
projektdw innowacyjnych jest wypracowanie nowegawbzania i jego w czenie do polityki. W konsekwencji projekt
innowacyjny nie moe koncentrowa si wy cznie na pogbionej analizie problemu, przetestowaniu rozania i
opracowaniu jedgo finalnej wersji — 40 jedynie dzia ania, ktére powinny prowadzio najistotniejszej czci projektu
innowacyjnego dotyczej w czenia wypracowanego rozwania do polityki. Strategia czy dwa elementy:
upowszechniania i wczania, przy czym - zwgwszy na zasadnicze cele projektu innowacyjnego zavie z w czeniem do
polityki wypracowanego rozwkania - dzia ania upowszechnie¢ nie mog stanowi zasadniczej czci ww. strategii, ale
powinny mie charakter uzupe niajy, tj. suy procesowi w czenia do polityki (upowszechnianie jest jedyniegasem
informowania o nowym rozwkaniu za pomocnp. raportow, seminariéw, warsztatow i nie gwan@@t e produkt finalny

18 Dzia ania upowszechniaje i w czaj ce realizowane sw projekcie innowacyjnym testujym w sposob horyzontalny, poeszy od fazy opracowania
wst pnej wersji produktu oraz strategii, a tekjako ostatnia faza drugiego etapu. Dzia ania Zwralne powinny by prowadzone w mniej intensywny
spos6b adekwatnie do poszczegoélnych faz (w szazegdl odniesieniu do zaawansowania prac nad opratieweostatecznej wersji produktu finalnego) i
celéw stawianych w odniesieniu do procesu upowszeoie i w czania. Ostatnia faza drugiego etapu stanowi zécsadoz ~ projektu innowacyjnego
testuj cego i w niej dzia ania upowszechnizg i w czaj ce musz by najintensywniejsze i prowadzdo w czenia ostatecznej wersji produktu finalnego do
polityki.
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b dzie stosowany — temu s udzia ania w czaj ce). Opis zadai produktéw w pkt. 3.3 powinien odzwierciedlavw.
ré nice.

- Nale y rownie wskaza dzia ania, jakie kd prowadzone w celu ewaluacji projektu. Konieczrst glefiniowanie jej celéw

i kryteriow oraz kluczowych pyta na ktére ma ona odpowiedzjea take wskazanie i scharakteryzowanie planowanych do
zastosowania metod i technik badawczych. Natek e wskaza, w jaki sposdb ewaluacja zostanie zorganizowarpuriktu
widzenia specyfiki projektow innowacyjnych tesitych szczegdlne znaczenie ma ewaluacja produkalnfgo, prowadzona
bezporednio po zakoczeniu jego testowania. W tym przypadku ewaluacjaipna przede wszystkim zmierzdo udzielenia
odpowiedzi na pytanie o to, czy faktycznie wypraeaw produkt jest lepszy, bardziej skuteczny i berjdefektywny
kosztowo od podej stosowanych dotychczas.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naletak e wskaza produkty, ktore zostanwytworzone w wyniku realizacji planowanych
zada, jak réwnie okreli odpowiednie wskaniki, ktére bd mierzyy stopie osi gni cia wskazanych produktow. W
przypadku projektu innowacyjnego z komponentem pomeodowym naley wskaza produkty, ktérych nie uda oby si

osign bez nawizania wspé pracy ponadnarodowej. Wskiki produktéw projektu naley okreli na podstawie

dokumentacji konkursowej orallapy wskanikow monitorowania projektow PO Klstanowicej cz ~ dokumentu pt.

JPodr cznik wskanikbw PO KL 2007-2013". Dodatkowo, nale okreli samodzielnie wskaiki zgodne ze specyfik

projektu. Mo na do tego wykorzystaZestawienie przyk adéw alternatywnych wskidw wg Poddzia a zamieszczone w
ww. Podr czniku wskanikébw PO KL 2007-2013.Produkty oraz wskaiki su ce ich pomiarowi, powinny byzgodne z

regu SMART omawian powy ej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

W projektach innowacyjnych testgiych mamy do czynienia ze szczegélnym produktenczZdwym, jakim jest produkt
finalny, na ktérego wypracowaniu projekt sioncentruje. Z tego wzgllu wskazujc produkty, naley scharakteryzowa
zar6wno produkt bd cy produktem finalnym, jak tepozosta e produkty projektu. Z opisu produktéw nméanie wynika ,
co b dzie stanowi 0 0 sukcesie dzia apowszechniagych i w czaj cych w polityk . Przyk adem opisu tego, co stanowi
b dzie o tak definiowanym sukcesie neoby skala wdroenia wypracowanego rozwiania, typ instytucji, ktére przejm
produkt do stosowania czy skala jego potencjalneggiosowania wobec grup docelowych. Sukces patdefiniowa w
spos6b jednoznaczny, przy czym podana musinara, za pomocktérej moliwa b dzie jego weryfikacja.

Ponadto, naley rownie wskaza, w jaki sposob i z jak cz stotliwo ci wskaniki produktu bd mierzone przez
projektodawc. Techniki i metody mierzenia wskaikow produktow powinny zostaszczeg6 owo opisane, o ile to riiwe
dla ka dego wskanika osobno, chybae charakter kilku wskanikdw umo liwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji na
temat ich osigni cia.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partmergtonadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku nalewvskaza i opisa
réwnie zadania, za ktorych realizacpdpowiedzialny bdzie/lbd w caoci lub cz ciowo partner/partnerzy. Do zada
opisanych w pkt. 3.3 wniosku projektodawca powinmnosi si w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zatzania
projektem”, opisujc rol partnerow, w tym podzia obowakéw, uprawnie i odpowiedzialnoci lidera i partneréw w
realizacji projektu.

W projekcie innowacyjnym z komponentem ponadnargdovizaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.12) opis zadavi zanych z
komponentem ponadnarodowym musi zosfazedmiotowo i organizacyjnie wyodmiony z opisu pozosta ych zada
projektu — suy temu zadanie ,Wspoé praca ponadnarodowa”, ktérezapnaczeniu w pkt. 1.12 opcji TAK staje si
edytowalne. W punkcie 3.3 nale opisa wszystkie zadania przewidziane do realizacji wepdysracy z partnerami
ponadnarodowymi bez wzglu na rdd o ich finansowania, wskazagj jednoczenie, ktére zadania (lub ich czi) s
finansowane przez polskiego projektodawe ramach budetu wniosku PO KL, a ktére sfinansowane przez partneréw
ponadnarodowych z ich w asnyctdde . W przypadku gdy wskazane zadania (lub ichaignie s finansowane w ramach
wniosku o dofinansowanie PO KL, w buatie naley wskaza ,0”. Opis zada podejmowanych w projekcie innowacyjnym z
komponentem ponadnarodowym musi rowniedzwierciedla formy dziaa kwalifikowanych w ramach wspoé pracy
ponadnarodowej wskazane w og oszeniu o konkurbsi@pisane w Planie dzia ania (w przypadku projeks§atemowych).

W kolumnie czwartej ,Cel szczegd owy projektu” ptmk3.3 wniosku naley z listy rozwijanej (s ownika) wybracele
szczegO owe projektu, ktére przenoszonea list z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przydgnm zadaniu maa
wybra z listy rozwijanej wicej ni jeden cel szczeg6 owy. Do zadania ,Zazanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawaie jest przypisywanyaden cel szczeg6 owy (pole nie jest aktywne).

3.4 Ryzyko nieosigni cia zaoe projektu
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Zmieniaj ce si warunki wewntrzne i zewntrzne wywo uj ryzyko, ktére ma wp yw na ogjni cie za oe projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanispeséb uporazlkowany zarzdzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji nazylko. Wystpienie ryzyka moe prowadzi do nieosigni cia celow

szczeg6 owych projektu lub wskakow ich pomiaru, a w rezultacie do jego niezrsalania. Dziki wa ciwemu

zarz dzaniu ryzykiem mdiwe jest zwikszenie prawdopodobistwa osigni cia za oe projektu. Pojcie ,za oenia

projektu” obejmuje zaréwno cele szczegé owe prajgejek i wskaniki pomiaru tych celow.

Projektodawca me@ zastosowa dowoln metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie vecavej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresgepumo liwi skuteczne przeciwdzia anie nieprzewidzianynolgemom
bez uszczerbku dla zaanych do zrealizowania zadaharmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wyaatko

W kolumnie pierwszej ,Cel szczegd owy” punktu 3.fdiasku zamieszczane poszczegolne cele szczegd owe planowane do
osi gni cia w danym projekcie, przenoszone automatyczipieriktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktérej wygtienie uniemoliwi lub utrudni osigni cie danego celu lub wskaika jego
pomiaru” naley wskaza sytuacje, ktérych wyspienie utrudni lub uniemdiwi osi gni cie celéw szczeg6 owych projektu
lub wska nikdw ich pomiaru. W tej kolumnie nalg zawrze opis poszczegodlnych rodzajow ryzyka mogch wystpi w
projekcie i stopie ich ewentualnego wp ywu na oghi cie za oe projektu. Przede wszystkim naje opisywa ryzyko
niezale ne od projektodawcy, co do ktérego wysenia i oddzia ywania na projekt zachodzi wysgbiawdopodobiestwo.
Nie naley natomiast opisywa sytuacji dotyczcych ryzyka, ktére spe nia dwa warunki: jest nieza¢ od dziaa
projektodawcy i co do ktérego wygiienia i oddzia ywania na projekt zachodzi niskiavedopodobiestwo (np. utrudnienie
lub uniemoliwienie osigni cia celéw szczeg6 owych projektu na skutekskl ywio owej). Projektodawca powinien
réwnie opisa sytuacje dotyczxe ryzyka, ktore jest zalee od podejmowanych przez niego dziaaile uzna, e mog one
znaczcowp yn narealizacjzaoe projektu.

W kolumnie trzeciej ,Spos6b identyfikacji wygienia sytuacji ryzyka” nalyy wskaza metod/metody identyfikacji
przypadku zafia ryzyka. Wystpienie sytuacji ryzyka jest sygnaem do zastososvandpowiedniej strategii zamzania
ryzykiem. ldentyfikacja wyspienia sytuacji ryzyka me by dokonana np. poprzez:

analiz wyj ciowych za oe projektu i porownywanie ich z rzeczywistymi efekiaealizacji projektu;
zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;

poréwnywanie danych dotyczych zakoczonej realizacji podobnych projektow w przeseip
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weryfikowanie poprawnei za o e projektu przyjtych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich projektodawca enmaplanowa e identyfikacja wystpienia sytuacji ryzyka hizie
dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wnioskdeng opisa dzia ania, ktére zostanpodjte w celu zmniejszenia
prawdopodobiestwa wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dzia ania powinny by projektowane na podstawie wceej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowsposob
rozwi zywania problemow zwianych z ryzykiem. W przypadku projektéw partnerbkprojektodawca me — w ramach
opisu dzia a, ktére zostan podjte w celu uniknicia wyst pienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysienia sytuaciji
ryzyka — zawrzeinformacj, e realizacja tych dzia dub cz citych dzia a zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca ma przyj nastpuj ce strategie reagowania na ryzyko:

unikanie (zapobieganie) — opracowanie ze oprojektu w sposéb pozwalay na wyeliminowanie ryzyka i
zwi kszenie prawdopodobistwa osigni cia zaoonych celow szczegd owych. Przykadem dziaa
zapobiegajcych wystpieniu sytuacji ryzyka jest zwkszenie dospnych zasobdéw lub pos ugiwanie si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

agodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie pravatimbie stwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw
wyst pienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichadzi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu agodzenia ryzyka i monitoroivadzia a realizowanych na podstawie tego planu. Padj
okre lonych dziaa mo e wi za si ze zmian harmonogramu realizacji projektu, bedu projektu oraz struktury
zarz dzania projektem;

akceptacja — przygie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wysenia, ktére moe by zwi zane ze zmianmetod
zarz dzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowysblzaw.

W przypadku projektéw realizowanych zeodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego zale@@stekomplementarne
przyj cie strategii unikania oraz agodzenia ryzyka nieosigni cia zaoe projektu. Naley zaoy , e zastosowanie
jedynie strategii unikania ryzyka me okaza si w przypadku danego projektu niewystarczaj i konieczne hizie
wdro enie opracowanego wczeej planu agodzenia ryzyka opisanego we wnioskieftnansowanie projektu.

3.5 Oddzia ywanie projektu
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W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku najeopisa, w jaki sposéb osgni cie celu g 6wnego projektu przyczyni sio
osi gni cia oczekiwanych efektow realizacji Priorytetu PQ, Kv ramach ktérego sk adany jest wniosek o dofsmavanie.
Opis zawarty w kolumnie drugiej pkt. 3.5 nie redoy jednak tosamy z zapisami SzOP PO KL.

W kolumnie pierwszej ,Oczekiwany efekt realizacp KL” projektodawca wybiera z listy rozwijanej (svaika), ktorej tre
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane gfeldlizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

W kolumnie drugiej ,Opis wp ywu realizacji celu gvaego projektu i planowanych do oghi cia w jego ramach
wska nikow na osigni cie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO Igtojektodawca wskazuje, w jaki spos6b
realizacja projektu wpisze siw za o enia Programu Operacyjnego Kapita Ludzki i przydzsi (w stopniu zalenym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do mmdji jego zak adanych efektéw.

W przypadku, gdy projektodawca chce uzyskazytywn odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wp ynie na sytuacjkobiet i m czyzn w obszarze interwencji i/lub zagii oddzia ywania projektu, powinien
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stosowne informacje podaw kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacnusz by powi zane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realiza€ji RL.

3.6 Potencja i dowiadczenie projektodawcy
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W punkcie 3.6 wniosku nalg opisa, jakie jest dowiadczenie projektodawcy i partnerow (jewyst puj ) przy realizacji
projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresiepbldstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygodmoojektodawcy,
w tym przede wszystkim mbwo  skutecznej i p ynnej realizacji projektu.

Nale y opisa, jakie jest dowiadczenie projektodawcy (partneréw, liavyst puj ) przy realizacji przedsizi o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. Projektodawca powinieskaza swoje dowiadczenie w realizacji podobnego typu
przedsiwzi , a wi c czy realizowa projekty spo eczne (sam lub wmmndtwie), w tym w szczegdllnd o charakterze
badawczo-rozwojowym, czy dotyczy y one podobnegszahu, jak due byy i na ile skutecznie zostay zrealizowane; cz
mo e ma to dowiadczenie z racji innych swoich dzia,aniekoniecznie w postaci projektow. W opisie nglewzgl dni
przedsiwzi cia ci le zwi zane z zakresem planowanego do realizacji projgktd wzgl dem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadaitp.). W przypadku, gdy projekt realizowany jespartnerstwie — wszystkie powgze dane powinny by
przedstawione réwniedla partneréw w takim zakresie, w jakim uczestnioni w realizacji zadaw ramach projektu. Na
podstawie tych danych oceniay b d mieli mo liwo szerszego spojrzenia na dotychczasdaia alno projektodawcy i
jego partneréw oraz okrenia poziomu doviadczenia merytorycznego i skuteczeioprojektodawcy i jego partneréw. Nie
zawsze dowviadczenie musi siwi za z realizacj projektow wspd finansowanych zeodkéw unijnych, jednak ze wzglu
na specyfik wdra ania projektéw EFS, szczeg6lowag zwréci trzeba w anie na tego typu przedsvzi cia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rownpgzedstawi informacje potwierdzage potencja finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile buet projektu uwzgldnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dtye wysokoci
rocznego obrotu projektodawcy i partneréw. Zgodmigednym z og6lnych kryteriow formalnych wyboruopktow
obowi zuj cych w ramach PO KL czny roczny obrot projektodawcy i partnerow (obled et projektu uwzgldnia wydatki
partnera) musi byréwny lub wy szy od rocznych wydatkéw w projekcie.

Ocena potencja u finansowego dokonywana jest wekocie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgedz
bud etem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegiopu wydatkow z rocznymi obrotami projektodawdyca— w
przypadku projektéw partnerskich — z rocznymcznymi obrotami projektodawcy i partneréw (o iledbet projektu
uwzgl dnia wydatki partnera) za poprzedni zamkyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa deji ni jeden rok
kalendarzowy nalgy warto obrotow odnie do roku realizacji projektu, w ktorym wartoplanowanych wydatkow jest
najwy sza. Jednoczaie, za obrét naley przyj sum przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomtalasia wyniku

na dzia alnoci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéwpzeeslay netto, pozosta ych przychodéw operacyjnych oraz
przychoddw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadz/ch dzia alnoci gospodarczej i jednoczde niebd cych jednostkami sektora
finans6w publicznych jako obroty nale rozumie warto przychodéw (w tym przychodéw oghni tych z tytuu
otrzymanego dofinansowania na realizacje projekt@v przypadku jednostek sektora finanséw publickn— warto
wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez danewjektodawc / partnera.

Na tej podstawie sprawdzanedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiapajencja pozwalagy realizowa projekt
w ramach za conego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pgéerimansowy mierzony wielk@i obrotéw w
stosunku do wydatkéw projektu ma réwniea celu wykazanie mbwo ci ewentualnego dochodzenia zwrotu tycbdkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich n@htge z przeznaczeniem. Dlatego beak potencja u finansowego neo
wp ywa na ogoln ocen wniosku o dofinansowanie.

Potencja instytucjonalny, w tym przede wszystkimdiowy, majcy znaczny wp yw na jako zarz dzania projektem,
opisywany jest w pkt. 3.7 wniosku ,Opis sposobwzzdzania projektem”.

3.7 Opis sposobu zarzdzania projektem
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W punkcie 3.7 wniosku nalg opisa, jak b dzie wygl da a struktura zargzania projektem, ze szczeg6lnym uwzglieniem
roli partneréw, w tym partnerow ponadnarodowychodywykonawcéw (jeeli wyst puj ), a take umieci informacj na
temat sposobu wyboru partneréw do projektu (dotytyko wyboru partnera, w tym partnerow ponadnaxegch,
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finangdblicznych).

Je eli do realizacji przedswzi cia zaangaowani bd partnerzy naley wskaza, za realizacj ktérych zada (lub ich cz ci)

b d oni odpowiedzialni z uwzgtinieniem klarownego opisu podzia u obozkidéw, uprawnie i odpowiedzialnoci lidera i
partnerow w realizacji projektu, ze szczegélnym ghwadnieniem wspdlnie realizowanych zadZamieszczony opis powinien
by oparty o prezentacj planowanych do realizacji zadaprzedstawion w punkcie 3.3, jak réwnie zgodny z
harmonogramem realizacji projektu i betem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktéra dogtara jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Ogs powinien by réwnie podstaw dokonania podzia u budtu
(przyporz dkowanie zadalub kosztéw do poszczegoélnych partneréw i lidengektu).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie ngleponadto uzasadnipotrzeb jego powo ania i osobno uzasadni
obecno w nim ka dego z partneréw.

Przy opisie sposobu zadzania projektem nalg zwréci szczegdlln uwag na:

uwzgl dnienie informacji na temat zaxdzania personelem (m.in. zgodnie z zasa&svno ci szans kobiet i mczyzn
- jest to szczegodlnie istotne, lieprojektodawca planuje uzyskgozytywn odpowied w pytaniu nr 6 standardu
minimum), komunikacj, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w kcae

wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;
aspekt zaradzania projektem wwietle struktury zarzdzania podmiotem realizuigym projekt.
Jeli projekt ma by realizowany w partnerstwie, we wszystkich opisaale y uwzgl dni wszystkich partneréw.

W punkcie 3.7 wniosku nalg rownie opisa jakie zaplecze techniczne (w tym sprz lokale uytkowe, o ile istnieje
konieczno ich wykorzystywania w ramach projektu) zaarmaane bdzie w realizacj projektu.

Opisuj ¢ jaka kadra zaangawana bdzie w realizacj projektu w szczegélnoi nale y przedstawi kluczowe stanowiska i ich
rol (zakres zadawykonywanych przez poszczego6lnych cz onkéw personeaz z uzasadnieniem odmie racjonalncci
jego zaangawania) w projekcie oraz wzajemne powrania personelu projektu (podleg pnadrzdno ).

Elementem oceny jest rowniedo wiadczenie personelu. Przy czym przy opisiewdadczenia kadry zaangawanej w
realizacj projektu projektodawca nie me pos ugiwa si ogélnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolposiada
wieloletnie dowiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni igsavykwalifikowany personel). O ile to mlwe nale 'y
poda syntetyczn informacj o dowiadczeniu zawodowym istothym z punktu widzenia jgktu, z uwzgldnieniem
planowanych na danym stanowisku zgdaprawnie i odpowiedzialnoci. Je eli w chwili z 0 enia wniosku nie wiadomo kto
b dzie zaangawany w jego realizacj naley poda opis wymaga, ktére musz spe nia kandydaci do pe nienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powirstanowi podstaw do opracowania kryteriow naboru cz onkéw
zespo u projektowego.

W tym punkcie projektodawca powinien scharakteryaowownie potencja badawczy oraz do realizacji dziaa
upowszechniagych i w czaj cych do polityki.

W przypadku zlecania zaddub istotnej ich cz ci na zewntrz konieczne jest wskazanie zad&tore zostanzlecone. W tym
miejscu w sposOb wyczerpaly powinny zosta opisane przyczyny zlecania cei projektu do realizacji przez
podwykonawcéw. Przy zlecaniu wykonania @@ realizacji projektu naley pamita przede wszystkim o przestrzeganiu
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rokiarawo zamowie publicznych(zastosowanie me mie réwnie ustawa z
dnia 24 kwietnia 2003 roka dzia alnoci po ytku publicznego i o wolontariacieyaz zasady konkurencyjro — w zakresie,
w jakim maj one zastosowanie do projektodawcy lub jego padtmer

W punkcie 3.7 wniosku nalg réwnie wskaza dzia ania, jakie bd prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikow.
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W przypadku projektéw innowacyjnych realizowanych partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie ipm
dodatkowo wskazywana formy wspo pracy ponadnarodowej zgodni&Vgtycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdraania projektow innowacyjnych i wspo pracy ponadmiwej w ramach PO KL (tj. wspo praca pouizy
projektami, sieciami, twinning itp.)

2.2. Projekty innowacyjne upowszechniajce

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projekt
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Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskazjakie informacje naley zamieci we wszystkich podpunktach) i
sk ada si z trzech cz ci, ktére wype nia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 dBakz3 i w ktérych naley kolejno uzasadnipotrzeb
realizacji projektu oraz wskazael g dwny i cele szczegb owe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Nglev nim uzasadni potrzeb realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktory/ktéopowied stanowi cel g éwny projektu (do rozwiania/z agodzenia
ktérego/ktérych przyczyni sirealizacja projektu). Panta naley, e projekty innowacyjn€ su nie tyle rozwizywaniu
probleméw grup docelowych, co rozwywaniu problemoéw wynikagych z braku w aciwych instrumentéw, ktére mog yby
zosta wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych. Aazal problemu, ktéry ma by przedmiotem projektu
innowacyjnego powinna wt skupi si na udowodnieniu,e:

- liczne podejmowane dotychczas wobec danej graggldwej dzia ania okazugi niewystarczajco skuteczne,
lub

- podejmowane wobec danej grupy docelowej dzia aniamiarkowanie skuteczne, a przy tym drogie, co cignma o
efektywnymi,

lub

- dana grupa docelowa by a dotychczas pomijanaiwatiach, std istnieje potrzeba poszukiwania rozea przydatnych
w a nie dla niej,

lub

- dany problem dotychczas by pomijany w polityadb$ pojawi si zupe nie nowy problem, st nie ma dla niego
wypracowanych instrumentéw) i istnieje potrzebazpésvania sposobéw rozwaywania tego typu problemu.

Oprécz wskazania i opisania problemu ngleistali i scharakteryzowajego przyczyny. Przy analizie problemu ngle
korzysta z wszelkich dospnych aktualnychréde wiedzy oraz odwo asi do aktualnie wdraanej polityki i okrelonych w
niej celéw, wskazug na adekwatno rozwi zania w kontelcie aktualnych priorytetéw polityki, w tym istnieni
zainteresowania grup docelowych jego wykorzystanidale y zwrdci uwag, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi si
projekt bya opisana szczegé owo, z uwdgieniem sytuacji kobiet i mczyzn (jest to szczegdlnie istotne, lie
projektodawca o ile projektodawca planuje uzysgazytywn odpowied na co najmniej jedno z pytar 1-3 w standardzie

%W celu uniknicia powtérze gdy w cz ci 2.2. mowa o projektach innowacyjnych, nalerzez to rozumie projekty
innowacyjne upowszechniaje.
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minimum) oraz z uyciem danych statystycznych wraz z podanigdde ich pochodzenia. Jako aktualne dane staseyc
nale y rozumie dane pochodze z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do ,rekiktorym sk adany jest wniosek o
dofinansowanie, tj. np. jeli wniosek sk adany jest w 2011 roku dane statystg mog pochodzi z okresu 2008-2011. W
przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji fgotowej dostpne s tylko dane z lat wczaiejszych projektodawca me

Z nich skorzysta wskazujc we wniosku o dofinansowanieg aktualniejsze dane nie dost pne.

W przypadku projektow, ktére przewidziane do realizacji w ramach Priorytetdw komponentu canego PO KL (I-V)
projektodawca, opisug problem, na ktory odpowiedstanowi cel g éwny projektu, musi dodatkowo odnisi do skali
ca ego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czaBiey opisie dynamiki problemu w czasie ngle@bj analiz okres
dostosowany do specyfiki projektu.

Nale y dodatkowo wskazana istnienie innowacyjnego rozwiania, ktére pozostaje ma o znane, a ktére zaugaj
upowszechnienie i wczenie do polityki. Projektodawca musi oKkre, jakie rozwi zanie planuje upowszechnkto i kiedy je
wypracowa , jakie byy wyniki jego testowania, dkwiadomo, e jest ono racjonalne (adekwatne, skuteczne i yfeid).
Nale y opisa dzia ania dokonane na etapie przygotowywania gtojedotyczce analizy wczeniej przeprowadzonych
dziaa upowszechniagych iw czajcych do polityk (tj. w jaki sposOb zostaa dokonate analiza, jak ustalono
dotychczasowy stopiei zakres dotarcia z informacp rozwi zaniu i zakres luki w poinformowaniu grup docelowyczy
zwrécono uwag na bariery jakie wyspi y w poprzedniej kampanii informacyjnej, czy dokmo (i jak) oceny zastosowanych
metod i narzdzi oraz treci przekazu, czy zidentyfikowano sytuaey zakresie w czenia produktu do polityki i ewentualne
bariery w tym zakresie). Opis powinien pozwatea ocen potrzeby przeprowadzenia kolejnej akcji upowszéejhcej oraz
koniecznoci podj cia ponownych/dalszych dzia @a rzecz w czenia produktu do polityki.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisawnie wp yw, jaki realizacja projektu me mie na podmioty inne ni
grupa docelowa. Opis spodzany powinien byna podstawie analizy wszystkich podmiotéw (zar6waab fizycznych, jak i
0s6b prawnych), na ktére m® mie wp yw (pozytywny lub negatywny) realizacja projekpod ktem cech spo eczno-
ekonomicznych, ich pola aktywnm, oczekiwa, napotykanych przez nich barier i probleméw, poj@wo, wiedzy i

do wiadczenia itp. Naley uwzgl dni informacje dotyczce porednich adresatéw wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacji zaeleojektodawca nie ma jednak oborku okrelania celéw projektu, ani
wska nikow ich realizacji dotyczych grup innych nigrupa docelowa opisana w pkt. 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dophych projektodawcy na etapie przygotowywania wkuos dofinansowanie wynika,e
projekt nie bdzie mia wp ywu na podmioty inne ngrupa docelowa opis dotyazy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zog¢ainak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

! &!
o -
)

W punkcie 3.1.2 wniosku nalg wskaza cel gowny projektu, ktéry powinien wynika bezporednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/ow, jaki/e projektocwhce rozwiza lub z agodzi dzi ki realizacji projektu. Musi on
by ci le powi zany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniengdstawionym we wniosku i nie me dotyczy innych
obszaréw ni te, ktére zostay opisane. Wpisana przez projektod nazwa celu g 6wnego projektu liczona jest w ramach
limitu liczby znakow.

*+
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W punkcie 3.1.3 wniosku nalg wskaza cele szczeg6 owe projektu (maksymalnie piCele szczegé owe musby spdéjne

z celem g 6wnym wskazanym w punkcie 3.1.2 w kortik problemu/éw, do rozwkania ktérego/ktorych przyczyni si
(ktéry/ktére z agodzi) realizacja projektu i w bezgedni sposéb wp ywana osigni cie celu g 6wnego. Cele szczeg6 owe
stanowi rozbicie celu g 6wnego na zestaw celowstkowych, koniecznych i wystarczajch do osigni cia celu g 6wnego.
Cele szczegd owe powinny opisywstan docelowy, a nie zadania jako takie i stanadizwierciedlenie po danej sytuacji w
przysz oci. Okrelaj c cele szczegd owe projektu projektodawca nie rapsiz dza drzewa celéw szczegé owych, ktérego
sporzdzenie zak ada metodyka Zadzania Cyklem Projektu, i nie ma obowku wskazywania we wniosku celéw
cz stkowych na rénych poziomach szczegé owd (mo e wskaza cele szczegd owe tylko na jednym poziomie). Wpisan
przez projektodawcnazwy celéw szczeg6 owych projektu liczonexsramach limitu liczby znakow.

Specyfika projektéw innowacyjnych upowszechrigch sprawia, e ich cele szczegéowe wi si wprost z
upowszechnieniem i wczeniem produktu do polityki. Projektodawca winiegkaza, czy do celéw szczeg6 owych jego
projektu naley w czenie do polityki np. poprzez opracowanie odpowieltl regulacji prawnych, czy me celem jest
w czenie do polityki np. w znaczeniu przekazania pkbd do stosowania instytucjom rynku pracy w regon

Cel g 6wny i cele szczegb owe projektu powinny etkéeryzowa si cechami zgodnymi z koncepc$MART :

S - specific — szczegd owe, konkretne — cele powinny Iszczegd owo i jednoznacznie okmne, dotyczy
konkretnych problemdéw;

M — measurable — mierzalne — cele powinny zostasformu owane w sposOb pozwaley na ustalenie
wska nika/wskanikow ich pomiaru;

A — acceptable/accurate— akceptowalne/trafne — cele powinny bypkrelane z uwzgldnieniem otoczenia
spo ecznego, w ktérym realizowanydzie projekt, a przede wszystkim z uwagjlieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafno odnosi si do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wnioskiblerou/problemow i wskazujee
cele musz bezporednio wynika z opisanej wczeiej sytuacji problemowej oraz starai obejmowa wszystkie
przyczyny powstania problemu/probleméw (kompleksoyoRzetelna analiza jest nie tylko podstaso okrelenia
celéw, ale réwnie wp ywa na dobdr odpowiednich form wsparcia i mepydcy z odbiorcami projektu. W tym
kontek cie pominicie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw Zwsiza ryzyko niepowodzenia caego
przedsiwzi cia.

R — realistic— realistyczne — mdiwe do osigni cia poprzez realizacjprojektu (nie mog si odnosi do zada i
obszaréw, ktére nie b obj te projektem). Zadania przedstawione w punkciev@iBsku, ktére projektodawca
zamierza zrealizowa powinny by cile zwi zane z celami projektu i w oczywisty sposéb zmierda ich
osi gni cia.

Cz sto zdarza sj e projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lubdelania, kopiujc je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to b dne podejcie, gdy cele te maj du o bardziej ogdlny charakter, odnoszi do ko cowego efektu
programu, ktory nie me zosta osi gni ty poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilkajgktdw, nie jest on po
prostu osigalny na poziomie pojedynczego projektu przede stkay ze wzgldu na jego skal Nie naley zatem
przyjmowa za cel projektu celdw identycznych jak dla Prognaozy okrelonych Priorytetow i Dzia a

T — time-bound- okrelone w czasie — kaly cel powinien zawieraw swojej konstrukcji termin, w jakim ma by
osi gni ty (informacj o przybli onym terminie, w ktdrym wszystkie zadania zostarealizowane, a zaplanowane
cele osigni te). Cecha ta jesti le zwi zane z jednym z podstawowych parametrowdkgo projektu, jakim jest
czas (obok zasoboéw i buetu). Ka de przedsiwzi cie projektowe musi by ci le okrelone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zostazrealizowany powinien byodpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, naré&tédpowied
stanowi projekt.

Przy konstruowaniu celéw nalgzwrdci uwag na nastpuj ce aspekty:

cel powinien wynika z ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanychlgmalw i by na nie odpowiedzj tzn.
przyczynia si do jego/ich rozwizania lub z agodzenia;

celem nie powinien by rodek do jego osgni cia (np. przeszkolenie..., olgjie wsparciem..., pomoc...);

cele powinny si bezporednio przek adana zadania.
W kolumnie drugiej punktéw 3.1.2 i 3.1.3 wnioskueng okre li , w jaki sposéb mierzona bzie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikbw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okreli co najmniej jeden podstawowy i mierzalny waki,
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ktory w spos6b precyzyjny umldwi weryfikacj stopnia realizacji celu g 6wnego i celéw szczeggch. Projektodawca
mo e rownie okreli wi ksz liczb wska nikéw do celu g 6wnego i celéw szczeg6 owych (makalnie pi  dla kadego z
celéw).

Wska niki pomiaru celu mona wybra z listy rozwijanej wywietlaj cej si w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzgldnia wskaniki opisane w zaczniku nr 2° do Wniosku beneficjenta o p atnow cz ci 7 — Osigni te
warto ci wska nikéw. Dla kadego Dzia ania w ramach Priorytetow PO KL wybrarosta zestaw wskaikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec cze@anie beneficjenci w ramach realizowanych projektow, pow
wzi je pod uwagju na etapie planowania projektu.

Nale y pamita e wskazane wskaiki s jedynie wybranymi wskaiikami nieobejmujcymi ca oci rezultatdw w ramach
ca ego Priorytetu. W zwkku z tym, oprécz wymienionych nadie rozwijanej wskanikéw, projektodawca me okreli te
w asne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze specyfibrojektu (nazwa tak okrlonego wskanika nie moe by du sza ni
150 znakéw). Mona do tego wykorzystaZestawienie przyk adow alternatywnych wsiladw wg Poddzia azamieszczone
w ww. Podr czniku wskanikéw PO KL 2007-2013W przypadku projektow innowacyjnych projektodawna e dodatkowo
korzysta z pe nej listy wskanikéw opisanych w zaczniku nr 2* do Wniosku beneficjenta o p atnaw cz ci 7 — Osigni te
warto ci wska nikow i wskazywa wska niki w a ciwe dla danego Priorytetu, w ktérym realizowarst jerojekt, a nie jedynie
Dzia ania, w ramach ktérego zabezpieczaneadki finansowe. Mierzalno i realno osi gni cia wskanikéw oraz sposob
ich pomiaru podlega ocenie.

G own funkcj wskanikow jest zmierzenie, na ile cel g éwny i cele zzgd owe projektu zosta y zrealizowane, tj. kiedy
mo na uzna, e problem zosta rozwzany (z agodzony), a projekt zalazy si sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wska niki powinny umoliwia mierzenie jego pospu wzgl dem celéw projektu.

Dla ka dego wskanika naley okreli na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw jego warto obecn,
czyli przed rozpocziem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej puékt 3.1.2 i 3.1.3) oraz warto docelow, ktorej
osi gni cie b dzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolancawartej punktow 3.1.2 i 3.1.3). Wartoobecna i
docelowa wskanikdw powinny odnosi si do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowandotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

Warto obecna i warto docelowa wskanika podawane sw uj ciu ogé em (O) oraz — jeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwalaj w podziale na kobiety (K) i mczyzn (M). Kolumna ,0” (,096 em”) wylicza siwtedy
automatycznie. Jednoczee, jeeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioska wie w jakich proporcjach
uczestniczy b d kobiety i m czy ni, naley zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajduge si obok pola ,,0g6 em”,
w celu odblokowania kolumny ,,O” (,096 em”). Umbwi to ,r czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikéw praojek bez
koniecznoci podawania ich liczby w podziale na p éale y jednak podkrdi , e pozostawienie przy kdym wskaniku
warto ci liczbowej ,0” w kolumnach dot. kobiet (K) i mczyzn (M) moe skutkowa niemono ci uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zageci od potrzeb oraz charakteru wskika jego warto bazowa i
warto docelowa mogby okrelone z dok adnai do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie pitej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 naleokreli , w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzonel bwska niki
realizacji poszczegOllnych celéw poprzez ustaleniéd a weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskka oraz
cz stotliwo ci pomiaru. Dlatego przy okrianiu wskanikow naley wzi pod uwag dostpno i wiarygodno danych
niezb dnych do pomiaru danego wskgka. W sytuacji, gdy brak jest ogélnodgstych danych w okréonym zakresie
obowi zek wskazywania przez projektodawadd a weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkOow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegoosini. Techniki i metody mierzenia
osi gni cia celéw powinny zostaopisane, o ile to mdiwe, dla kadego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celéw umoliwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji namat wskanikdw ich pomiaru naley opisa go tylko przy
pierwszym z celdéw natomiast przy pozosta ych naleskaza, e sposoéb jest teamy ze sposobem opisanym wcgej.

Cz stotliwo  pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu realizacjpjgktu i zakoczenia
poszczegolnych zadaW zwi zku z powyszym czstotliwo pomiaru wskanika — w zaleno ci od jego specyfiki — maa
podawa w jednostkach czasu (np. co tydzieo miesic) lub mona okreli j w odniesieniu do terminu zakczenia danego
dzia ania (np. dwa dni po przeprowadzeniu spotkamatencjalnymi uytkownikami).

W kolumnie pitej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 najeréwnie opisa, w jaki sposéb i w jakim terminie zostamtrzymane

osi gni te wskaniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nale jednak podkrdi , i informacje te maj co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie m@owi zku ich zamieszczania, chyb& specyfika projektu zak ada
utrzymanie osigni tych wskanikéw pomiaru celéw (rezultatéw) projektu.

Opis zawarty w kolumnie piej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w raméuwtitu liczby znakow.

20 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na stroriaternetowych IP/IP2 lub IZ.
21 Dokument dospny jest w dokumentaciji konkursowej oraz na strariaternetowych IP/IP2 lub IZ.
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W przypadku projektéw innowacyjnych z komponenteomgrnarodowym co najmniej jeden cel szczeg0l owy ipiew
wskazywa na moliwo jego osigni cia wy cznie w wyniku nawizanej wspo pracy ponadnarodowej. Nglezatem
precyzyjnie okreli oczekiwania co do spodziewanego wp ywu ptEjjwspo pracy ponadnarodowej na ggii cie celéw
projektu.

Cel g éwny i cele szczeg6 owe projektu okome odpowiednich w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniogkwvinny by spojne (ale
nie identyczne, patrz wgj) przede wszystkim z celami szczegd owymi dla RIQ danego Priorytetu oraz ewentualnie z
celami sformu owanymi w innych dokumentach o chaade strategicznym w danym sektorze i/lub w damggionie —
je eli wyst puj . Spojno celéw projektu z innymi odpowiednimi celami powiniby dostosowana do obszaru realizacji
projektu (cay kraj-wojewédztwo/a-powiat/y gmina/y)odatkowo w pkt. 3.5 wniosku projektodawca zawiepis, w jaki
spos6b osigni cie celu g 6wnego projektu i realizowanych w jegmach zadaprzyczyni si do osigni cia oczekiwanych
efektow realizacji Priorytetu PO KL.

3.2 Innowacyjno i grupy docelowe
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W punkcie 3.2 naley wskaza, na czym polega i czym planowane do upowszechmiemi czenia rozwizanie/podejcie
ré ni si od dotychczas stosowanego. Opis powinien Beczowy, nie mae sprowadza si do deklaracji, e nowe
rozwi zanie bdzie lepsze i skuteczniejsze, czy do stwierdzergéawobec wybranej grupy nie by y podejmowarsne
dzia ania, wic proponowanego do upowszechnienia iczenia produktu nie meaa z niczym poréwna Wskazujc na
ré nice, naley odwo a si do wymiaru innowacyjnai produktu (tj. wymiaru grupy docelowej / problerhformy wsparcia),
zgodnie zWytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakregilta ania projektéw innowacyjnych i wspé pracy
ponadnarodowej w ramach PO KLPrzy ocenie wymiaru innowacyjmd punktem odniesienia d dzia ania
realizowane/niezrealizowane w Polsce.

Zadaniem projektodawcy jest przedstayeisny dowdd na to,e stosowanie proponowanego przez niego do upowsesta i
w czenia produktu spowoduje lepsze i bardziej trvediekty przy podobnych nak adach, jakie by y ponaszdotychczas, a
je li nawet wymaga wyszych nak adow, to przyniesie istotnie ksze efekty. Ponadto, naleuzasadni, e proponowane
rozwi zanie stanowi warto dodan w stosunku do obecnej praktyki.

Nale y szczeg6 owo opisaprodukt, ktéry bdzie przedmiotem upowszechniania i @zania, tj. wskazana czym polega, co
si na niego sk ada, kto powinien bjego uytkownikiem i jakie s warunki stosowania produktu inne rprzygotowanie
u ytkownikow.

Nale y okreli , jakie s warunki i szanse wdrenia produktu do powszechnej praktyki oraz na iledpkt ten moe by
stosowany dla innych grup / przez inne podmiotpjéktodawca powinien dokongrezentacji potencja u produktu z punktu
widzenia upowszechniania i vezania do polityki. ,Potencja dla potrzeb upowsm@ania i w czania do polityki” to jego
potencjalna uyteczno dla rozwoju realizowanej polityki spo ecznej. Nayieczno produktu z punktu widzenia jego
mo liwego przysz ego stosowania w szerszej skali wp yadnoczenie szereg czynnikdw charakteryzeych produkt oraz
charakteryzujcych warunki jego powszechnego (szerszego) vedria (innowacyjno, adekwatno, skuteczno,
efektywno ). Naley wykaza, wobec jakich innych odbiorcéw / przez jakich iohyu ytkownikow / na jakich innych
(podobnych) obszarach moby stosowany.

Ponadto w pkt. 3.2 nalg rownie scharakteryzowai uzasadni wybér grupy docelowej projektu, uwzglniaj ¢ zaréwno
u ytkownikow, ktérzy otrzymaj do stosowania nowe metody, jak i odbiorcow, ktérpcoblemy bd mog y by skuteczniej
dzi ki nowej metodzie rozwizywane. Niezbdne jest podanie informacji o wielk® obu grup docelowych, podanie ich
kluczowych charakterystyk, istotnych z punktu widizerodzaju problemu. Obie grupy docelowe nglprzedstawi w kilku
wymiarach:

I. U ytkownicy produktu:

a) wymiar docelowy: wszyscy cz onkowie grupy doeedq) ktdrzy ostatecznie powinni otrzymalo stosowania nowe
narz dzie (szacunkowo — skala wdemnia),

b) wymiar upowszechnienia i wezenia w ramach projektu: liczba i charakterystykeedstawicieli grupy docelowej, ktérym
nowe narzdzie przekaemy w ramach dzia aupowszechniagych i w czaj cych zastosowanych w projekcie.

[I. Odbiorcy produktu:
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a) wymiar docelowy: wszyscy cz onkowie grupy doeedy) ktorzy potencjalnie Wl mogli skorzysta ze wsparcia z
zastosowaniem nowego nadzia ju po jego w czeniu do polityki,

b) wymiar upowszechnienia i wezenia w ramach projektu: liczba i charakterystgkzedstawicieli grupy docelowej, kt6rzy
b d wspierani dziki wykorzystaniu nowego nardzia przez uytkownikbw w ramach dzia a upowszechniagych i
w czaj cych zastosowanych w projekcie.

W odniesieniu do pkt. l.c oraz Il.c nalewskaza i uzasadni podejcie do doboru grup ytkownikéw i odbiorcow w
kontek cie celow poszczegoinych faz realizacji projektnawacyjnego (w tym informacje o sposobie zagwanaatoa ich
w a ciwej struktury oraz uzasadnienie ich liczebrip
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Przewidywan liczb o0sob, ktore zostanobj te wsparciem w ramach projektu naleprzedstawi w podziale na pe
wpisuj ¢ planowany udzia w projekcie kobiet i nezyzn - odpowiednio w kolumnie 1 i 2 w kategoriiigkba 0s6b”. Wiersz
,0g6 em” oraz kolumna trzecia (O) wyliczajsi wtedy automatycznie. Jednocai, je eli projektodawca na etapie
przygotowywania wniosku nie wie w jakich propordjagczestniczy b d kobiety i m czy ni z poszczegoélnych kategorii
lub podkategorii, naley zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdue si obok pola ,0g6 em”, w celu odblokowania
kolumny trzeciej (O). Umdiwi to ,r czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikdéw prajek bez koniecznei podawania
ich liczby w podziale na p e Mo liwe jest take wpisanie jednoczeie cz ci uczestnikow w podziale na p ¢kolumny K i
M), a cz ci bez podzia u na p gtylko w kolumnie (O)). Naley jednak zauway , e w takiej sytuacji suma K i M z wiersza
,0g6 em” moe by inna ni suma ca kowita (O) z wiersza ,,0g6 em”. W zwku z tym, w sytuacji gdy projektodawca
zaznaczy pole wyboru odblokowgg kolumn (O), zobowizany jest upewnisi, e wszystkie sumy dotycee liczby
uczestnikdw projektu szgodne z wart@iami wpisanymi ,rcznie”.

Podanie przez Projektodawticzby oséb w podziale na p ev ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowanigehta,

stanowi tylko cz analizy sytuacji kobiet i mczyzn i nie jest wystarczaje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w
ktorym z pyta 1-3 standardu minimum.
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W projektach innowacyjnych upowszechni@jch w polu tym naley wskaza osoby/instytucje obejmowane wsparciem w
ramach dzia a upowszechniagych i w czajcych w polityk. Naley uwzgl dni wy cznie dzia ania zmierzaje do
wdro enia produktu.

UWAGA!
Je eli nie przewiduje siobj cia wsparciem danej kategorii lub podkategorii fenapozostawi warto ,,0”. Po zako czeniu
wpisywania liczby os6b nalg klikn  przycisk ,Wylicz”, w celu obliczenia wartai og6 em.

W przypadku projektow o charakterze badawczym brimiacyjnym (informacyjno-promocyjnym), w ktorych enijest
udzielane bezpoednie wsparcie dla oséb, nie ma obakiu wype niania tabeli 3.2.1.

W punkcie 3.2.1 naley przypisa uczestnikdw projektu do jednej z posych kategorii i/lub podkategorii:

Kategoria

Bezrobotni — oznacza osobbezrobotn w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.romocji zatrudnienia |i

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 68zp415, z pon. zm.), w szczegdlnei osob, ktéra jednoczenie jest

osob:

- niezatrudnion i niewykonuj c innej pracy zarobkowej, zdoln gotow do podjcia zatrudnienia w pe nym wymiarze
czasu pracy obowkuj cym w danym zawodzie lub shie albo innej pracy zarobkowej,

- nieuczc si w szkole, z wyjtkiem szké dla doros ych lub szké wszych w systemie wieczorowym albo zaocznym,

- zarejestrowan we w aciwym dla miejsca zameldowania sta ego lub czasowggwiatowym urzdzie pracy oraz
poszukujc zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

- ktdéra uko czy a 18 lat i nie ukaczy a 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przgha m czyzn.

Podkategoria

D ugotrwale bezrobotni — oznacza to bezrobotnego pozostago w rejestrze powiatowego udzl pracy cznie przez
okres ponad 12 miesly w okresie ostatnich 2 lat, z wgzeniem okres6w odbywania stai przygotowania zawodowego
doros ych

Kategoria

Osoby nieaktywne zawodowo- oznacza osobpozostajc bez zatrudnienia, ktéra jednocm& nie zalicza si do
kategorii bezrobotni.

Podkategoria

Osoby ucz ce lub kszta c ce si — osoby kszta ce si w ramach kszta cenia formalnego i nieformalnego.

Kategoria

Zatrudnieni — oznacza osolzatrudnion w rozumieniu Kodeksu pracy, w szczegokigozostajc w stosunku pracy n
podstawie umowy 0 pracpowo ania, wyboru, mianowania oraz spo dzielezepwy o prac oraz Kodeksu Cywilnego,
w szczegodlnaci w zakresie umow cywilno-prawnych (umowy zlecenimowy o dzie o).

V)

Podkategorie
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Rolnicy — osoby bd ce rolnikami oraz domownicy rolnika w rozumieniu tilgy z dnia 20 grudnia 1990 r.|o0

ubezpieczeniu spo ecznym rolnikéw (Dz. U. 2008 NI, poz. 291, z pd. zm.), w szczegdlnoi, osoby ktore

jednoczenie:

- s pe noletnie oraz zamieszkuj prowadz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osei® i na w asny rachunek,
dzia alno rolnicz w pozostajcym w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

- s ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczeniae8pnego,

a tak e domownicy rolnika, czyli w szczegdlred osoby, ktére jednoczeie:

- uko czyy 16 lat,

- pozostaj z rolnikiem we wspélnym gospodarstwie domowym hatmieszkuj na terenie jego gospodarstwa rolnggo
albo w bliskim ssiedztwie,

- stale pracujw tym gospodarstwie rolnym i nie gwi zane z rolnikiem stosunkiem pracy.

Samozatrudnieni— osoby fizyczne prowadee dzia alno gospodarcz nie zatrudniajce pracownikow?.

Zatrudnieni w mikroprzedsi biorstwach — osoby pracuge w przedsibiorstwie zatrudniagym od 2 do 9 pracowniké
w cznie,ktérego roczny obrét i/lub ca kowity bilans rocznig przekracza 2 milionéw EL.

Zatrudnieni w maych przedsi biorstwach — osoby pracuge w przedsibiorstwie zatrudniagcym od 10 do 49
pracownikéw w cznie, ktdérego roczny obrot i/lub ca kowity bilamezny nie przekracza 10 milionéw EUR.

3

Zatrudnieni w rednich przedsi biorstwach — osoby pracupe w przedsbiorstwie zatrudniacym od 49 do 249
pracownikbw w cznie, ktoérego roczny obr6t nie przekracza 50 mdiw EUR a/lub ca kowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

Zatrudnieni w du ych przedsi biorstwach — osoby pracupe w przedsibiorstwie, ktére nie kwalifikuje sido adnej z
ww. kategorii przedsbiorstw.

Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji dowej i samorzdowej oraz w ich
jednostkach organizacyjnych.

Zatrudnieni w organizacjach pozarz dowych — osoby zatrudnione w organizacji pozatawej w rozuminiu ustawy ¢
dzia alnoci po ytku publicznego i wolontariacie.

Pozosta e

Osoby nale ce do mniejszoci harodowych i etnicznych— zgodnie z Ustawz dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejseiach
narodowych i etnicznych oraz oziyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2008r 17, poz. 141, z pd. zm.),
w szczegoélnaci za mniejszaci narodowe uznaje simniejszo  bia orusk, czesk, litewsk, niemieck, ormia sk,
rosyjsk, s owack, ukrai sk, ydowsk oraz za mniejszai etniczne, mniejszai: karaimsk, emkowsk, romsk,
tatarsk.

Migranci — osoby migrujce z i do Polski w zwizku z/w celu podijcia aktywnoci ekonomiczne;.

Niepe nosprawni — osoby niepe nosprawne, o ktérych mowa w Ustaavidnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitdcji
zawodowej i spoecznej oraz zatrudnianiu os6b nmmprawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 214, poz. 1401),]|.
w szczegolnaci osoby z trwa lub okresow niezdolnoci do wype niania rél spo ecznych z powodu sta edgo| lu
d ugotrwa ego naruszenia sprawecicorganizmu, w szczegoélna powodujc niezdolno do pracy.

Osoby z terendw wiejskich —obszary wiejskie naleg/ rozumie zgodnie z definicj G 6wnego Urzdu Statystycznego,
ktéra opiera si na podziale jednostek administracyjnych zastosgwaw rejestrze TERYT. Wed ug GUS, obszarami
wiejskimi s tereny po oone poza granicami administracyjnymi miast - obgzenin wiejskich oraz cz wiejska (le ca
poza miastem) gminy miejsko — wiejskiej.

Wskazane powyej kategorie (bezrobotni, osoby nieaktywne zawodowo i zatrudijienaj charakter roz czny — jedna
osoba nie mee by zaliczona do wicej ni jednej kategorii g 6wnefno e natomiast przynalee do wi cej ni jednej
podkategorii (np. osoba niepe nosprawna mieszkajna obszarze wiejskim).

% Osob prowadzc dziaalno gospodarcz zatrudniajc pracownikow naley traktowa jako przedsibiorstwo i wykaza (w zaleno ci od liczby
zatrudnianych pracownikéw) jak mikro, ma e2dnie lub due przedsibiorstwo.
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3.3 Zadania
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W kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.3 wikoshaley wskaza poszczegoélne zadania, ktoredb realizowane w
ramach projektu, zgodnie z przewidywakolejnoci ich realizacji (nie dotyczy to zadania ,Wsp6 prgmenadnarodowa”
oraz zadania ,Zarzizanie projektem”). W przypadku, gdy oKane zadania realizowane & ramach projektu rownolegle
porz dek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotdgodno kolejnoci zada wskazanych w pkt. 3.3 wniosku z
kolejno ci zada znajdujcych si w Szczegd owym bue@cie, Budecie i Harmonogramie realizacji projektu zapewnipsa
automatycznie przez Generator Wnioskow AplikacyinyBez wpisania poszczegélnych zadaramach pkt. 3.3 wniosku nie
jest moliwe wype nienie Szczeg6 owego bwdu, Budetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana eprz
projektodawc nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitaldicznakéw, ale nie me przekraczal50 znakow.

Wskazane w kolumnie drugiej zadania aitomatycznie numerowane w kolumnie pierwszej purk3 wniosku. Zadanie
»Wsp0 praca ponadnarodowa” otrzymuje automatycpnzedostatni numer pordkowy w kolumnie pierwszej, natomiast do
zadania ,Zarzdzanie projektem” przypisywany jest zawsze ostatmier porzdkowy.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 wniosku ,Szczeg6 oapis zadania i produktéw, ktére d wytworzone w ramach jego
realizacji” naley szczeg6 owo opisaposzczeg6lne zadania projektu. Opis zadania ,daemnie projektem” naley zamieci

w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zatzania projektem”. Elementem opisu zadania ,Zdranie projektem” powinien
by réwnie opis dzia a, ktére bd prowadzone w celu monitoringu projektu i jego wstagkow.

W ramach kolumny drugiej i/lub trzeciej w punkcie33 Projektodawca powinien um@ informacje nt. dzia a jakie

podejmie w projekcie na rzecz wyréwnywania nierévenze wzgldu na p e, istniej ce w obszarze interwencji i/lub zagu

oddzia ywania projektu i/lub dzia a6 nicuj cych (formy wsparcia) dla kobiet i mczyzn (jest to szczegdlnie istotne, lie
Projektodawca planuje uzyskpozytywn odpowied w 4 punkcie standardu minimum).

Na podstawie punktu 3.3 wniosku oceniany jest sp@s gania celow szczeg6 owych i tym samym celu g dwnaggektu.
Projektodawca przedstawia, jakie zadania zrealizgby osign zaoone wczeniej wskaniki pomiaru celéw
szczeg6 owych i tym samym wshak/wska niki pomiaru celu g 6wnego projektu. Projektodawmawinien pamita o
logicznym powizaniu zidentyfikowanego problemu i wynikag@go z niego celu z zadaniami, ktérych realizagjprowadzi
do jego osigni cia. Ocena tego punktu uwzgdhia trafno doboru planowanych zadalo zidentyfikowanych problemoéw,
specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaruakar] realizowany jest projekt oraz innych warunkbagranicze. W
ramach opisywanych zadanaley réwnie pamita o obowizkach wynikajcych z systemu wdrania projektow,
szczegolnie tych, ktére &konsekwencjzawarcia umowy o dofinansowanie. Opis planowargadte. powinien by mo liwie
szczego owy, z uwzglinieniem terminéw, zada os6b odpowiedzialnych za ich realizadpPlanowane zadania powinny by
réwnie efektywne, tj. zak adamo liwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji prokre lonych nak adach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnkesztéw sta ych projektu np. poprzez jego nieudasme wyd uanie.

Projektodawca, przygotowlg projekt, jeszcze przed jego wprowadzeniem do @goe Wnioskow Aplikacyjnych,
powinien d y do jak najbardziej precyzyjnego okienia wszystkich zada ktére musz zosta wykonane w trakcie jego
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realizacji. Mo e wykorzysta w tym celu istotny element zadzania projektami — StruktuPodzia u Prac (Work Breakdown
Structure).

Zasady wdraania projektéw innowacyjnych upowszechn@jch przewiduj koncentracj dzia a w projekcie wy cznie na
fazie dotyczcej upowszechniania i wczania do g 6wnego nurtu polityki. 8t projektodawca jest zobowany wskazajak
zamierza zastosowastrategi upowszechniania produktu wd potencjalnych wtkownikéw i decydentéw oraz jego
w czania do g éwnego nurtu polityki poprzez przeké&alo powszechnego stosowania. Ngledefiniowa dzia ania, jakie
projektodawca zamierza wykonalla osigni cia zaplanowanego celu: czyd to seminaria i konferencje, czy szkolenia,
wydanie i upowszechnienie publikacji, czy wysy aiméormaciji o produkcie, czy inne formy. Naletak e okreli , kto i w
jakiej liczbie bdzie adresatem poszczegdlnych form upowszechniani czania. Strategia czy dwa elementy:
upowszechniania i wczania, przy czym - zwgwszy na zasadnicze cele projektu innowacyjnego zavie z w czeniem do
polityki wypracowanego rozwrania - dzia ania upowszechnieg nie mog stanowi zasadniczej czci ww. strategii, ale
powinny mie charakter uzupe niagy, tj. suy procesowi w czenia do polityki (upowszechnianie jest jedyniegasem
informowania o nowym rozwkaniu za pomocnp. raportow, seminariéw, warsztatow i nie gwan@@t e produkt finalny
b dzie stosowany — temu s udzia ania w czaj ce). Opis zadai produktéow w pkt. 3.3 powinien odzwierciedlavw.
ré nice.

W punkcie 3.3 naley rownie wskaza dzia ania, jakie Id prowadzone w celu ewaluacji projektu. Koniecznst je
zdefiniowanie jej celdéw i kryteriow oraz kluczowychyta, na ktére ma ona odpowiedzjea take wskazanie i
scharakteryzowanie planowanych do zastosowania dnetechnik badawczych. Nalg tak e wskaza, w jaki sposéb
ewaluacja zostanie zorganizowana.

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 naletak e wskaza produkty, ktore zostanwytworzone w wyniku realizacji planowanych
zada, jak réwnie okreli odpowiednie wskaniki, ktore bd mierzyy stopie osi gni cia wskazanych produktow. W
przypadku projektu innowacyjnego z komponentem doaeodowym naley wskaza produkty, ktérych nie uda oby si

osign bez nawizania wspé pracy ponadnarodowej. Wskiki produktéw projektu naley okreli na podstawie

dokumentacji konkursowej orallapy wskanikow monitorowania projektow PO Klstanowicej cz  dokumentu pt.

LPodr cznik wskanikbw PO KL 2007-2013". Dodatkowo, nale okreli samodzielnie wskaiki zgodne ze specyfik

projektu. Mona do tego wykorzystaZestawienie przyk adéw alternatywnych wskldow wg Poddzia a zamieszczone w
ww. Podr czniku wskanikéw PO KL 2007-2013.Produkty oraz wskaiki su ce ich pomiarowi, powinny byzgodne z

regu SMART omawian powy ej (patrz opis punktu 3.1 wniosku).

Z opisu produktéw musi réwniewynika , co b dzie stanowio o sukcesie projektu, czyli dziaapowszechniagych i
w czaj cych w polityk . Przyk adem opisu tego, co stanowi dzie o tak definiowanym sukcesie neoby skala wdroenia
wypracowanego rozwzania, typ instytucji, ktére przejmprodukt do stosowania czy skala jego potencjalreggtosowania
wobec grup docelowych. Sukces ngledefiniowa w sposéb jednoznaczny, przy czym podana musinbigra, za pomoc
ktorej mo liwa b dzie jego weryfikacja.

Ponadto, naley réwnie wskaza, w jaki sposob i z jak cz stotliwo ci wskaniki produktu bd mierzone przez
projektodawc. Techniki i metody mierzenia wskaikow produktow powinny zostaszczeg6 owo opisane, o ile to niwe
dla ka dego wskanika osobno, chybae charakter kilku wskaikéw umo liwi jednolity sposéb pozyskiwania informacji na
temat ich osigni cia.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partmergionadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku nalewvskaza i opisa
réwnie zadania, za ktorych realizacpdpowiedzialny bdzie/lbd w caoci lub cz ciowo partner/partnerzy. Do zada
opisanych w pkt. 3.3 wniosku projektodawca powin@anosi si w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu zatzania
projektem”, opisujc rol partnerow, w tym podzia obowakéw, uprawnie i odpowiedzialnoci lidera i partneréw w
realizacji projektu.

W projekcie innowacyjnym z komponentem ponadnarggowzaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.12) opis zadavi zanych z
komponentem ponadnarodowym musi zospazedmiotowo i organizacyjnie wyodmiony z opisu pozosta ych zada
projektu — suy temu zadanie ,Wspé praca ponadnarodowa”, ktérezamnaczeniu w pkt. 1.12 opcji TAK staje si
edytowalne. W punkcie 3.3 nale opisa wszystkie zadania przewidziane do realizacji wepdysracy z partnerami
ponadnarodowymi bez wzglu na rod o ich finansowania, wskazagj jednoczenie, ktére zadania (lub ich czi) s
finansowane przez polskiego projektodawe ramach budetu wniosku PO KL, a ktére sfinansowane przez partneréw
ponadnarodowych z ich w asnychbde . W przypadku gdy wskazane zadania (lub ichatgnie s finansowane w ramach
whniosku o dofinansowanie PO KL, w buatie naley wskaza ,0". Opis zada podejmowanych w projekcie innowacyjnym z
komponentem ponadnarodowym musi rowniedzwierciedla formy dziaa kwalifikowanych w ramach wspé pracy
ponadnarodowej wskazane w og oszeniu o konkursi®@fisane w Planie dzia ania (w przypadku projeksgatemowych).

W kolumnie czwartej ,Cel szczegb owy projektu” ptmk3.3 wniosku naley z listy rozwijanej (s ownika) wybracele
szczegO owe projektu, ktére przenoszonea list z kolumny pierwszej punktu 3.1.3 wniosku. Przydgnm zadaniu maa
wybra z listy rozwijanej wicej ni jeden cel szczeg6 owy. Do zadania ,Zazanie projektem”, ktérego nazwa nie jest
wpisywana przez projektodawaie jest przypisywanyaden cel szczegd owy (pole nie jest aktywne).
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3.4 Ryzyko nieosigni cia zaoe projektu
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Zmieniaj ce si warunki wewntrzne i zewntrzne wywo uj ryzyko, ktére ma wp yw na ogini cie za oe projektu. Punkt
3.4 wniosku pozwala projektodawcy na zaplanowanispesob uporzlkowany zarzdzania ryzykiem w projekcie, czyli
sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji nazyko. Zmieniajce si warunki wywo uj ryzyko, ktére ma wp yw na
realizacj projektu. Wystpienie ryzyka moe prowadzi do nieosigni cia celéw szczegd owych projektu lub wskikow ich
pomiaru, a w rezultacie do jego niezrealizowaniai KI w a ciwemu zarzdzaniu ryzykiem mdiwe jest zwikszenie
prawdopodobiestwa osigni cia za oe projektu. Pojcie ,za o enia projektu” obejmuje zaréwno cele szczeg6 ovageiu,
jak i wska niki pomiaru tych celéw.

Projektodawca me@ zastosowa dowoln metod analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie vecavej oceny ryzyka i
odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakres@éepumo liwi skuteczne przeciwdzia anie nieprzewidzianynolgemom
bez uszczerbku dla zaanych do zrealizowania zadaharmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wyahatko

W kolumnie pierwszej ,Cel szczegd owy” punktu 3.f4iasku zamieszczane poszczegolne cele szczeg6 owe planowane do
osi gni cia w danym projekcie, przenoszone automatyczmpigrnktu 3.1.3 wniosku.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktérej wygtienie uniemaliwi lub utrudni osigni cie danego celu lub wskaika jego
pomiaru” naley wskaza sytuacje, ktérych wyspienie utrudni lub uniemdiwi osi gni cie celéw szczeg6 owych projektu
lub wska nikdw ich pomiaru. W tej kolumnie nalg zawrze opis poszczegoélnych rodzajow ryzyka mogch wystpi w
projekcie i stopie ich ewentualnego wp ywu na ogni cie zaoe projektu. Przede wszystkim naleopisywa ryzyko
niezalene od projektodawcy, co do ktérego wysienia i oddzia ywania na projekt zachodzi wysostawdopodobiestwo.
Nie naley natomiast opisywa sytuacji dotyczcych ryzyka, ktére spe nia dwa warunki: jest nieza¢ od dziaa
projektodawcy i co do ktérego wystenia i oddzia ywania na projekt zachodzi niskiavpdopodobiestwo (np. utrudnienie
lub uniemoliwienie osigni cia celéw szczego owych projektu na skutekskl ywio owej). Projektodawca powinien
réwnie opisa sytuacje dotyczxe ryzyka, ktére jest zalre od podejmowanych przez niego dzia@ile uzna, e mog one
zZnaczcowp yn narealizacjzaoe projektu.
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W kolumnie trzeciej ,Sposob identyfikacji wysgienia sytuacji ryzyka” nalg wskaza metod/metody identyfikacji
przypadku zagia ryzyka. Wystpienie sytuacji ryzyka jest sygnaem do zastosowampowiedniej strategii zardzania
ryzykiem. Identyfikacja wyspienia sytuacji ryzyka me by dokonana np. poprzez:

analiz wyj ciowych za oe projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efakiarealizacji projektu;
zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;
porownywanie danych dotyczych zakoczonej realizacji podobnych projektow w przeseip

weryfikowanie poprawnei za o e projektu przyjtych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich projektodawca enmaplanowa e identyfikacja wystpienia sytuacji ryzyka hizie
dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W ostatniej czwartej kolumnie punktu 3.4 wnioskdeng opisa dzia ania, ktére zostanpodjte w celu zmniejszenia
prawdopodobiestwa wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie
dzia ania powinny by projektowane na podstawie wceej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowsposob
rozwi zywania probleméw zwianych z ryzykiem. W przypadku projektéw partnerbkprojektodawca me — w ramach
opisu dzia a, ktére zostan podj te w celu uniknicia wyst pienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wysienia sytuaciji
ryzyka — zawrzeinformacj, e realizacja tych dzia dub cz citych dzia a zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Projektodawca ma przyj nastpuj ce strategie reagowania na ryzyko:

unikanie (zapobieganie) — opracowanie ze oprojektu w sposéb pozwalay na wyeliminowanie ryzyka i
zwi kszenie prawdopodobistwa osigni cia zaoonych celow szczegd owych. Przykadem dziaa
zapobiegajcych wystpieniu sytuacji ryzyka jest zwkszenie dospnych zasobdéw lub pos ugiwanie si
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

agodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie pravatibie stwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw
wyst pienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichadzi strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu agodzenia ryzyka i monitoroivadzia a realizowanych na podstawie tego planu. Padj
okre lonych dziaa mo e wi za si ze zmian harmonogramu realizacji projektu, bedu projektu oraz struktury
zarz dzania projektem;

akceptacja — przygie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wysenia, ktére moe by zwi zane ze zmianmetod
zarz dzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowysblzaw.

W przypadku projektéw realizowanych zeodkéw Europejskiego Funduszu Spo ecznego zale@@stekomplementarne
przyj cie strategii unikania oraz agodzenia ryzyka nieosigni cia zaoe projektu. Naley zaoy , e zastosowanie

jedynie

strategii unikania ryzyka me okaza si w przypadku danego projektu niewystarczaj i konieczne hizie

wdro enie opracowanego wczeej planu agodzenia ryzyka opisanego we wnioskieftnansowanie projektu.

3.5 Oddzia ywanie projektu
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W kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku najeopisa, w jaki sposéb osgni cie celu g 6wnego projektu przyczyni sio
osi gni cia oczekiwanych efektow realizacji Priorytetu PQ, Kv ramach ktérego sk adany jest wniosek o dofsmavanie.
Opis zawarty w kolumnie drugiej pkt. 3.5 nie redoy jednak tosamy z zapisami SzOP PO KL.
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W kolumnie pierwszej ,Oczekiwany efekt realizacp KL” projektodawca wybiera z listy rozwijanej (svaika), ktorej tre
zgodna jest z zapisami SzOP PO KL, oczekiwane gfeldlizacji PO KL w danym Priorytecie PO KL.

W kolumnie drugiej ,Opis wp ywu realizacji celu gvaego projektu i planowanych do oghi cia w jego ramach
wska nikow na osigni cie oczekiwanego efektu realizacji Priorytetu PO Igtojektodawca wskazuje, w jaki spos6b
realizacja projektu wpisze siw za o enia Programu Operacyjnego Kapita Ludzki i przydzsi (w stopniu zalenym od
skali wsparcia przewidzianego w projekcie) do mmdji jego zak adanych efektéw.

W przypadku, gdy projektodawca chce uzyskazytywn odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum poprzez wskazanie
jak projekt wp ynie na sytuacjkobiet i m czyzn w obszarze interwencji i/lub zagii oddzia ywania projektu, powinien
stosowne informacje podaw kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informacnusz by powi zane z wybranym w
kolumnie pierwszej oczekiwanym efektem realiza€ji RL.

3.6 Potencja i dowiadczenie projektodawcy
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W punkcie 3.6 wniosku nalg opisa, jakie jest dowiadczenie projektodawcy i partnerow (jewyst puj ) przy realizacji
projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresiepbldstawie punktu 3.6 sprawdzana jest wiarygodmoojektodawcy,
w tym przede wszystkim mbwo  skutecznej i p ynnej realizacji projektu.

Nale y opisa, jakie jest dowiadczenie projektodawcy (partneréw, liavyst puj ) przy realizacji przedswzi o podobnej
tematyce/podobnym zakresie. Projektodawca powinieskaza swoje dowiadczenie w realizacji podobnego typu
przedsiwzi , a wic czy realizowa projekty spo eczne (sam lub wmmndtwie), w tym w szczegdllnd o charakterze
badawczo-rozwojowym, czy dotyczy y one podobnegszahu, jak due byy i na ile skutecznie zostay zrealizowane; cz
mo e ma to dowiadczenie z racji innych swoich dzia,aniekoniecznie w postaci projektow. W opisie nglewzgl dni
przedsiwzi cia ci le zwi zane z zakresem planowanego do realizacji projgkdd wzgl dem obszaru, grupy docelowej,
planowanych zadaitp.). W przypadku, gdy projekt realizowany jespartnerstwie — wszystkie powgze dane powinny by
przedstawione réwniedla partneréw w takim zakresie, w jakim uczestniomi w realizacji zadaw ramach projektu. Na
podstawie tych danych oceniay b d mieli mo liwo szerszego spojrzenia na dotychczasdaia alno projektodawcy i
jego partneréw oraz okrenia poziomu doviadczenia merytorycznego i skuteczcioprojektodawcy i jego partneréw. Nie
zawsze dowviadczenie musi siwi za z realizacj projektow wspé finansowanych zeodkéw unijnych, jednak ze wzglu
na specyfik wdra ania projektéw EFS, szczeg6lowag zwréci trzeba w anie na tego typu przedsvzi cia.

W punkcie 3.6 wniosku projektodawca powinien rownpgzedstawi informacje potwierdzage potencja finansowy jego i
ewentualnych partneréw (o ile buet projektu uwzgldnia wydatki partnera) do realizacji projektu, dtye wysokoci
rocznego obrotu projektodawcy i partneréw. Zgodmigednym z og6lnych kryteriow formalnych wyboruopktow
obowi zuj cych w ramach PO KL czny roczny obrot projektodawcy i partnerow (obled et projektu uwzgldnia wydatki
partnera) musi byréwny lub wy szy od rocznych wydatkéw w projekcie.

Ocena potencja u finansowego dokonywana jest wekocie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgedz
bud etem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznegiopu wydatkow z rocznymi obrotami projektodawdyca— w
przypadku projektéw partnerskich — z rocznymcznymi obrotami projektodawcy i partneréw (o iledbet projektu
uwzgl dnia wydatki partnera) za poprzedni zamkyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa deji ni jeden rok
kalendarzowy nalgy warto obrotow odnie do roku realizacji projektu, w ktorym wartoplanowanych wydatkow jest
najwy sza. Jednoczaie, za obrét naley przyj sum przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomtalasia wyniku

na dzia alnoci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéwpzeeslay netto, pozosta ych przychodéw operacyjnych oraz
przychoddw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadz/ch dzia alnoci gospodarczej i jednoczde niebd cych jednostkami sektora
finans6w publicznych jako obroty nale rozumie warto przychodéw (w tym przychodéw oghni tych z tytuu
otrzymanego dofinansowania na realizapjojektow), a w przypadku jednostek sektora fidanpublicznych — warto
wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez dangwjektodawc.

Na tej podstawie sprawdzanedzie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajencja pozwalagy realizowa projekt
w ramach za conego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Pgéerimansowy mierzony wielk@i obrotéw w
stosunku do wydatkéw projektu ma réwniea celu wykazanie mbwo ci ewentualnego dochodzenia zwrotu tycbdkow
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich n@hte z przeznaczeniem. Dlatego beak potencja u finansowego neo
wp ywa na ogoln ocen wniosku o dofinansowanie.

Potencja instytucjonalny, w tym przede wszystkimdiowy, majcy znaczny wp yw na jako zarz dzania projektem,
opisywany jest w pkt. 3.7 wniosku ,Opis sposobwzzdzania projektem”.
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3.7 Opis sposobu zarzdzania projektem

8 % 7
0 7 y 71
% ! #
& % !
( & #

) & ! #
) ! # &

& ! #
) & 2 & &

2 2 & &

#

) %

W punkcie 3.7 wniosku nalg opisa, jak b dzie wygl da a struktura zargdzania projektem, ze szczeg6lnym uwzglieniem
roli partneréw, w tym partneréw ponadnarodowyclpotdwykonawcéw (jeeli wyst puj ), a take umieci informacj na
temat sposobu wyboru partneréw do projektu (dotytyko wyboru partnera, w tym partnerow ponadnaxegch,
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finangdblicznych).

Je eli do realizacji przedswzi cia zaangaowani bd partnerzy naley wskaza, za realizacj ktérych zada (lub ich cz ci)

b d oni odpowiedzialni z uwzgtinieniem klarownego opisu podzia u obozkidéw, uprawnie i odpowiedzialnoci lidera i
partnerow w realizacji projektu, ze szczegélnym ghwadnieniem wspdlnie realizowanych zadZamieszczony opis powinien
by oparty o prezentacj planowanych do realizacji zadaprzedstawion w punkcie 3.3, jak réwnie zgodny z
harmonogramem realizacji projektu i betem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktéra dogtara jest zazwyczaj na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Ogs powinien by réwnie podstaw dokonania podzia u budtu
(przyporz dkowanie zadalub kosztow do poszczegoélnych partnerow i lidenggktu).

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie ngleponadto uzasadnipotrzeb jego powo ania i osobno uzasadni
obecno w nim ka dego z partneréw.

Przy opisie sposobu zadzania projektem nalg zwréci szczegdln uwag na:

uwzgl dnienie informacji na temat zadzania personelem (m.in. zgodnie z zaga&dvno ci szans kobiet i mczyzn
- jest to szczegodlnie istotne, lieprojektodawca planuje uzyskgozytywn odpowied w pytaniu nr 6 standardu
minimum), komunikacj, dostawami, czasem, kosztami oraz zmianami w kcae

wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;
aspekt zaradzania projektem wwietle struktury zarzdzania podmiotem realizuigym projekt.
Jeli projekt ma by realizowany w partnerstwie, we wszystkich opisaale y uwzgl dni wszystkich partneréw.

W punkcie 3.7 wniosku nalg rownie opisa jakie zaplecze techniczne (w tym sprz lokale uytkowe, o ile istnieje
konieczno ich wykorzystywania w ramach projektu) zaarmaane bdzie w realizacj projektu.

Opisuj ¢ jaka kadra zaangawana bdzie w realizacj projektu w szczegélnoi nale y przedstawi kluczowe stanowiska i ich
rol (zakres zadawykonywanych przez poszczegolnych cz onkéw personeaz z uzasadnieniem odmie racjonalncci
jego zaangawania) w projekcie oraz wzajemne powrania personelu projektu (podleg pnadrzdno ).

Elementem oceny jest rowniedo wiadczenie personelu. Przy czym przy opisiewladczenia kadry zaangawanej w
realizacj projektu projektodawca nie me pos ugiwa si ogélnymi stwierdzeniami (np. koordynator szkolposiada
wieloletnie dowiadczenie w dziedzinie; projektodawca zapewni igsavykwalifikowany personel). O ile to mliwe nale 'y
poda syntetyczn informacj o dowiadczeniu zawodowym istothym z punktu widzenia jgktu, z uwzgldnieniem
planowanych na danym stanowisku zgdaprawnie i odpowiedzialnoci. Je eli w chwili z o enia wniosku nie wiadomo kto
b dzie zaangawany w jego realizacj naley poda opis wymaga, ktére musz spe nia kandydaci do pe nienia
wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powirstanowi podstaw do opracowania kryteriow naboru cz onkéw
zespo u projektowego.

W tym punkcie projektodawca powinien scharakterygowownie potencja do realizacji dzia aupowszechniagych i
w czaj cych do polityki.

W przypadku zlecania realizacji zad&ub istotnej ich cz ci na zewntrz konieczne jest wskazanie zad&tore zostan
zlecone. W tym miejscu w sposéb wyczergyj powinny zosta opisane przyczyny zlecania czi projektu do realizaciji
przez podwykonawcéw. Przy zlecaniu wykonania ciz realizacji projektu naley pamita przede wszystkim o
przestrzeganiu przepisOw ustawy z dnia 29 styc20@4 roku —Prawo zamoéwie publicznych(zastosowanie me mie
réwnie ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 rokw dzia alnoci po ytku publicznego i o wolontariaciepraz zasady
konkurencyjnoci — w zakresie, w jakim majpne zastosowanie do beneficjenta lub jego panmerd
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W punkcie 3.7 wniosku nalg réwnie wskaza dzia ania, jakie bd prowadzone w celu monitoringu projektu i jego
uczestnikéw.

W przypadku projektéw innowacyjnych realizowanych partnerstwie ponadnarodowym opis w tym punkcie ipeem
dodatkowo wskazywana formy wspo pracy ponadnarodowej zgodni&Vgtycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w

zakresie wdraania projektdw innowacyjnych i wspo pracy ponadriimeej w ramach PO KL (tj. wspo praca poazy
projektami, sieciami, twinning itp.)
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY R OWNO ClI SZANS KOBIET |
M CZYZN W PO KL

Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego Kapitalzkiika dy wniosek o dofinansowanie projektu powinien zawie
analiz sytuacji kobiet i m czyzn, niezalenie od tego, czy wsparcie kierowane jest do osBpdo instytucii.

Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasadwnoci szans kobiet i mczyzn odbywa si na podstawie standardu
minimum zamieszczonego w czi A Karty Oceny Merytorycznej — punkt 5.

Nieuzyskanie co najmniej dwoch pozytywnych odpowied standardzie minimum réwnoznaczne jest z od¥migm
whniosku w przypadku projektdw konkursowych lub zegtgiem do uzupe nienia w przypadku projektéw systgych.

Beneficjent ma obowiek wskazawe wniosku o dofinansowanie projektu informacjezhi dne do okreenia, czy spe niony
zosta standard minimum zasady roweicszans kobiet i m czyzn. Konkretne punkty wniosku o dofinansowaniejgktu s
sugerowane w niniejszej instrukcji.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi spe miazystkich punktow ze standardu minimum (wymaganeo najmniej
2 z 6 punktow standardu minimum).

Ka de pytanie standardu minimum natetraktowa niezalenie od innych pyta Nie zwalnia to jednak projektodawcy z
wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku diimsowanie. Jeeli projektodawca np. wyka w analizie sytuacji
kobiet i m czyzn, e w gorszej sytuacji w danym obszarze i/lub zasioddzia ywania projektu skobiety, natomiast w
rezultatach wska podzia na p eze wskazaniem na wkiszy udzia m czyzn we wsparciu, osoba ocen&g powinna
obni y punktacj w cz ci B Karty Oceny Merytorycznej w zwzku z brakiem logiki pomdzy poszczeg6inymi elementami
wniosku..

Wyj tki
Wyj tki stanowi projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimimuynika z:

1) profilu dzia alnoci projektodawcy ze wzgtu na ograniczenia statutowe (np. Stowarzyszenieo8g/ch Ojcow lub
teren zak adu karnego)

Profil dzia alnoci projektodawcy oznacza, i ramach statutu (lub innego rownowago dokumentu) istnieje jednoznaczny
zapis, i beneficjent przewiduje w ramach swojej dzia abiavsparcie skierowane tylko do jednej z p ci. Wypadku tego
wyj tku statut organizacji me by zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinangoi®. Natomiast na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie projeldeneficjent musi poda w tre ci wniosku informacj , e jego projekt
nale y do wyj tku od standardu minimum ze wzgldu na ograniczenia statutowe.Brak niniejszej informacji we
whniosku o dofinansowanie wyklucza mdiwo  zakwalifikowania tego wniosku do niniejszego wyjtku.

2) realizacji dziaa pozytywnych (dzia ania te pozwalajpa wp ynicie na niekorzystn sytuacj danej pci w
konkretnym obszarze interwencji projektu, a tym gamvyréwnanie jej szans spo ecznych i zawodowych)

Z dzia aniami pozytywnymi mamy do czynienia wtedtiedy istnieje potrzeba skierowania projektu tyikavy cznie do
jednej p ci. Konieczno realizacji tego typu dzia awynika powinna z gorszego po enia danej p ci w obszarze interwenciji
i/lub zasigu oddzia ywania projektu, a tak mie swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet i cayzn zawartej we
wniosku o dofinansowanie projektu. Tak whnawet je li projekt mo na zaliczy do wyj tku z powodu realizacji dzia a
pozytywnych, to beneficjent musi zawrze we wniosku o dofinansowanie projektu analiz sytuacji kobiet i m czyzn
wskazuj ¢ na konieczno realizacji takich dziaa .

3) zamkni tej rekrutacji

Przez rekrutacjzamknit naley rozumie sytuacj, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na swdj zakres oddzia ywania -
wsparciem wszystkich pracownikoéw/personel konkrgtnpodmiotu, wyodbnionej organizacyjnie czci danego podmiotu
lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosk dofinansowanie. Przyk adem neoby skierowanie projektu
tylko i wy cznie do pracownikdw dzia u projektowania w firngieodukuj cej odzie, pod warunkieme wsparciem zostan
obj te wszystkie osoby pracwaie w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pradk@n ca ego przedsbiorstwa — pod
warunkiem e wszystkie osoby z tego przedsorstwa zostanobj te wsparciemBeneficjent musi poda w tre ci wniosku
informacj , e jego projekt naley do wyj tku od standardu minimum ze wzgldu na zamkni t rekrutacj wraz z
uzasadnieniem.W celu stwierdzenia,e dany projekt nalgy do wyj tku Beneficjent powinien wymieniz indywidualnej
nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych skierowaest jwsparcie w ramach projektu.

Uwaga:

Nale y podkre li , e ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego prektu do ktérego z powy szych wyj tkéw
nale y do instytucji oceniaj cej wniosek o dofinansowanie.
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Ponadto 1Z PO KL zaleca, aby w przypadku projektkitdre nale do wyj tkbw rownie zaplanowa dzia ania zmierzage
do przestrzegania zasady rowciop ci — pomimo i nie bd one przedmiotem oceny za pomopyta ze standardu
minimum.

Poszczegdlne elementy standardu minimum:

Uwaga:

Zasada réwnai szans kobiet i mczyzn nie polega na automatycznym ahj wsparciem 50% kobiet i 50% ntzyzn w
projekcie, ale na odwzorowaniu istnieych proporcji pci w danym obszarze lub zksizaniu udziau grupy
niedoreprezentowanej. Milwe s jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynikanalizy sytuacji kobiet i mczyzn i
stanowi proporcj prawid ow z perspektywy rown@i szans p ci.

ANALIZA SYTUACJI KOBIET | M CZYZN (PYTANIANR 1,21 3)
Sugerowane punkty 3.1, 3.2 we wniosku o dofinansievwaojektu

Analiza sytuacji kobiet i m czyzn oznacza przedstawienie danych jalawych i/lub ilo ciowych w podziale na p ew
obszarze interwencji i/lub zagiu oddzia ywania projektu oraz odniesienie d wyst puj cych barier réwnai p ci (pyt. 1
standardu minimum). Minimalnym wymogiem powinno byodanie w analizie sytuacji kobiet i ntzyzn przynajmniej
jednej danej w podziale na p,edotyczcej obszaru interwencji i /lub zagu oddzia ywania projektu. Podanie przez
Projektodawc liczby oséb w podziale na p @ ramach punktu 3.2.1 wniosku o dofinansowaniggita, stanowi tylko cz
analizy sytuacji kobiet i mczyzn i nie jest wystarczaje dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w ktérym pyta 1-3
standardu minimum.

Poprzezobszar interwencji naley rozumie obszary objte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, irgtejg
spo eczn, edukacj, adaptacyjno , natomiastzasi g oddzia ywaniaprojektu odnosi sido przestrzeni, ktérej on dotyczy np.
regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiorstwa, konkretnego dzia u w danej instytuciji.

Nierownoci ze wzgldu na pe to dysproporcje, ktére powstajv wyniku istnienia tzw. barier réwnoi p ci. Komisja
Europejska okréi a dziesi takich barier (nie jest to jednak katalog zamiy)i do ktérych zalicza si segregacja pozioma i
pionowa rynku pracy, rénice w p acach kobiet i mczyzn, ma a dospno elastycznych rozwka czasu pracy, niski udzia
m czyzn w wype nianiu obowzkdéw rodzinnych, niski udzia kobiet w procesachdgimowania decyzji, przemoc ze
wzgl du na p e, niewidoczno kwestii p ci w ochronie zdrowia, niewystarczay system opieki przedszkolnej, stereotypy
p ci we wszystkich obszarach, dyskryminacja wietbka, szczegolnie w odniesieniu do kobiet starszyetigruj cych,
niepe nosprawnych oraz naleych do mniejszai etnicznych.

Analiza ma na celu ukazanie, w jakim peeaiu znajduj si kobiety i m czy ni wchodzcy w sk ad grupy docelowej.
Dlatego te istotne jest podanie liczby kobiet i ntzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy ktdzagrup znajduje
si w gorszym po ceniu? Jakie wyspuj bariery réwnociowe? Jakie stego przyczyny?

Dane ilociowe uyte w ramach analizy sytuacji kobiet i nezyzn mog wykaza, i w obszarze interwenciji i/lub zagu
oddzia ywania projektu nie wygiuj nieréwnoci ze wzgldu na p e (pyt. 2 standardu minimum). Dane te muswy
bezporednio powizane ze specyfik i/lub zakresem oddzia ywania projektu np. g wsparcie kierowane jest do
pracownikéw s uby zdrowia z terenu wojewddztwa to danete w analizie powinny dotyczysektora s uby zdrowia i/lub
obszaru wojewo6dztwa.

Beneficjent powinien wskazana brak istnieicych nieréwnoci na podstawie danych iloiowych moliwych do
zweryfikowania dla oséb oceniajych projekt.

Dane jakociowe i ilo ciowe w podziale na p epodane w analizie sytuacji kobiet i nezyzn powinny dotyczy zaréwno
zasi gu oddzia ywania projektu, jak rowni®bszaru interwencji projektu (pyt. 3 standarduimiom). Podane dane powinny
odnosi si do specyfiki grupy docelowej np. gli wsparcie kierowane jest do pracownikéw by zdrowia z terenu
wojewddztwa to do analizy powinny zosta yte dane dotycze sektora s by zdrowia, ale z obszaru tego konkretnego
wojewddztwa.

Uwaga: Je eli nie istniej dok adne dane (jakoiowe i/lub ilo ciowe), ktére mona wykorzysta w analizie sytuacji kobiet i
m czyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej zblione do obszaru interwencji i zagu oddzia ywania
projektu. W analizie dopuszczalne jest kvykorzystanie danych pochodych z bada w asnych. Wymagane jest jednak w
takim przypadku podanie w miadok adnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizacji, wielkai proby,
metodologii pozyskiwania danych itd.).
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DZIA ANIA I/LUB ROZWI ZANIE PLANOWANE DO WYPRACOWANIA W RAMACH PROJEKTOW
INNOWACYJINYCH TESTUJ CYCH (PYTANIE NR 4)

Sugerowane punkty 3.2, 3.3, 3.4 we wniosku o defmaanie projektu

Zaplanowane dzia ania powinny odpowiade nieréwnoci i bariery zdiagnozowane w analizie sytuacji kadhim czyzn i
w miar mo liwo ci by zré nicowane pod kem odmiennych potrzeb kobiet i ntzyzn (pyt. 4 standardu minimum).
Szczeglln uwag naley zwréci w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowani@dpawiednich form wsparcia dla
uczestnikéw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozywh nieréwnoci w analizie sytuacji kobiet i mczyzn.

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie @owo by podanie przynajmniej jednego przyk adu dzia aalkig
zostanie zrealizowane w projekcie na rzecz wyrovarya nieréwncci i barier zdiagnozowanych w analizie sytuacii iebt
m czyzn lub dzia ania zrdhicowanego pod kem odmiennych potrzeb kobiet i ntzyzn.

W przypadku projektdw innowacyjnych testeych, projektodawca me wskaza stosowne informacje odnoie do dzia a
zgodnie ze wskazowkami oktenymi powy ej lub/i wskaza w jaki spos6b w planowanym do wypracowania rozaniu
zostanie uwzgldniona sytuacja kobiet i mczyzn.

IZ PO KL zaleca, aby w przypadku projektéw, w kighynie zdiagnozowano barier ze wall na p e tak e przewidywa
dzia ania zmierzage do przestrzegania zasady rowai@ ci, tak aby naadnym etapie realizacji projektu te bariery sie
pojawi y.

Uwaga
W przypadku projektow z Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5a #torych pole 3.2 nie jest wype niane, opis dziazwi zanych z
rekrutacj grupy docelowej jest méiwy w punkcie 3.1.1 wniosku.

REZULTATY 2 (PYTANIE NR 5)
Sugerowane punkty 3.1, 3.3, 3.5 we wniosku o dufmaanie projektu

Rezultaty powinny wynika z analizy sytuacji kobiet i mczyzn i zaplanowanych dzia av projekcie (pyt. 5 standardu
minimum). Rezultaty w postadiczby osébnale y podawa w podziale na p e- wykazanie braku nieréwnoi w obszarze
i/lub zasigu oddzia ywania projektu (punkt drugi standardi€) zwalnia od podania ilgiowych rezultatéw w podziale na

pe.

We wniosku o dofinansowanie projektu w miano liwo ci powinna réwnie znale si informacja, w jaki spos6b rezultaty
przyczyniaj si do zmniejszenia istniegych w obszarze interwencji i/lub zagu oddzia ywania projektu nierowrm ze
wzgl du na p e (dotyczy to zaréwno projektoéw skierowanych wspamtido oséb, jak i instytucji).

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie @owo by podanie przynajmniej jednego rezultatu w podziade
p e i/lub rezultatu wskazugego jak projekt wp ynie na sytuadiobiet i m czyzn w obszarze interwencji i/lub zagi
oddzia ywania projektu.

Najlepszym miejscem na podanie rezultatéw projskiwe wniosku o dofinansowanie punkty 3.1.2 i 3.1V8 punktach 3.1.2

i 3.1.3 w kolumnie warto obecna i warto docelowa wskanika podawane sone w ujciu ogé em (O) oraz — jeli dane,
ktérymi dysponuje projektodawca na to pozwalajw podziale na kobiety (K) i mczyzn (M). W przypadku, gdy nie jest
mo liwe podanie wartai wska nikéw w podziale na kobiety i mczyzn naley pozostawi warto "0”.

Nale y jednak podkrdi , e pozostawienie przy kdym wskaniku wartoci "0” w punktach 3.1.2, 3.1.3 w kolumnach
kobiety (K) i m czy ni (M) , mo e skutkowa niemono ci uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5Snsi@adu
minimum (jeli nie wskazano/opisano rezultatéw projektu w patizna p e w innym miejscu wniosku).

W przypadku, gdy projektodawca chce uzysgazytywn odpowied w pytaniu nr 5 standardu minimum, poprreskazanie
w jaki sposéb projekt wp ynie na sytuacj kobiet i m czyznw obszarze interwencji i/lub zagu oddzia ywania projektu,
powinien stosowne informacje poda kolumnie drugiej punktu 3.5. Niniejsze informachusz by powi zane z wybranym
oczekiwanym efektem w kolumnie pierwszej punktu 3.5

Uwaga:

W przypadku projektéw z Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5 Htorych pole 3.1.2 i 3.1.3 nie jest wype niajegli projektodawca
planuje uzyskapozytywn odpowied na pytanie nr 5 standardu minimum, powinien poggultaty projektu w podziale na
p e i/lub wskaza jak projekt wp ynie na sytuacjkobiet i m czyzn w obszarze interwencji i/lub zagii oddzia ywania
projektu w punkcie 3.3 wniosku.

2 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowanigektu naley rozumie ,warto ci wska nika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2 i 3.1.3 oraz - veypadku
projektéw z Dzia ania 6.3, 7.3 i 9.5 - punkt 3.2aglania” wniosku o dofinansowanie projektu.
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ZARZ DZANIE ROWNO CIOWE (PYTANIE NR 6)

Sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowarigltu

We wniosku o dofinansowanie powinna znalei informacja, w jaki sposob projektodawca planujpezani realizacj
zasady réwnai szans kobiet i m czyzn w ramach zardzania projektem (pyt. 6 standardu minimum).

Roéwno ciowe zarzdzanie projektem polega przede wszystkim naiadomieniu os6b zaangawanych w realizacjprojektu
(zaréwno personel, jak i np. wykonawcow) nt. oba@kii przestrzegania zasady roweioszans kobiet i m czyzn. Zdobycie
niniejszej wiedzy mee si odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0os6b zaamganych w realizacjprojektu na temat
mo liwo ci i sposobéw zastosowania zasady réven@ ci w odniesieniu do problematyki tego konkexo projektu i jego
grupy docelowe;.

Dzia aniem podjtym na rzecz rowneiowego zarzdzania jest tale zapewnienie takiej organizacji pracy zespou
projektowego, ktéra umdiwia godzenie ycia zawodowego z rodzinnym (np. organizacja prawygl dniaj ca elastyczne
formy lub godziny pracy — o ile jest to uzasadei@otrzebami w ramach projektu).

Rowno ciowe zarzdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnidoiwbs ugi projektu 50% mczyzn i 50% kobiet, ani
na jednozdaniowej deklaracji, projekt bdzie zarzdzany réwnociowo. Stosowanie kryterium p ci w procesie rekejita
pracownikoéw jest niezgodne z prawem pracy, a stas@vpolityki rownych wynagrodzedla K i M na tych samych
stanowiskach jest obowdkiem projektodawcy wynikagym z prawa pracy, nie zazasady horyzontalnej. Dlatego te
zr6 nicowanie zespo u projektowego ze wzlyl na p e zalecane jest tam, gdzie tworgi zespoy (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmuge decyzje w projekcie lub mag wp yw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowaby nie
powstawa y zespo y jednorodne p ciowo.

Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie [rmwo by podanie przynajmniej jednego dzia ania rovaiowego
na rzecz zespo u projektowego.

Wi cej informacji nt. przestrzegania zasady rovengzans p ci w PO KL znajdusi w poradniku ,Zasada rowno szans
kobiet i m czyzn w projektach PO KL” i dokumencie FAQ. Niniggs dokumenty dospne s na stronie internetowej
www.efs.gov.pl
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Lista pomochicza do pyta standardu minimum

Nr pytania Mo liwo ci uzyskania . . . L . .
W SM odpowiedzi pozytywnej Wszystkie przes anki musz by spe nione Co najmniej 1 z przes anek musi by spe niona
) - Jest analiza sytuacji Ki M - Dotyczy obszaru interwencji
Pytanie 1 . . o . . .
- Analiza wskazuje na istnigje nierbwnoci ze wzgldunap e - Dotyczy zasigu projektu
- Jest analiza sytuacji Ki M o ) ) . ]
) ] ) o - Brak nierébwnoci dotyczy obszaru interwencji projektu
Pytanie 2 - Analiza zawiera dane iloiowe o ) ) .
o ) o ] - Brak nierébwnoci dotyczy zasigu projektu
- Dane ilo ciowe wskazuj na brak nieréwnai ze wzgldu nap e
- Jest analiza sytuacji Ki M
Pytanie 3 - Dane w analizie dotyczobszaru interwencji projektu
- Dane w analizie dotyczobszaru zasgu projektu
- Dzia ania odpowiadage na nieréwnai ze wzgldunap e
- Dzia ania odpowiadajna nieréwncci ze wzgldunap e istniej ce w obszarze interwencji projektu
- - Dzia ania odpowiadage na nieréwnai ze wzgldu nap e
W przypadku projektéw innowacyjnych testeych: istniej w zasi gu projektu
1 mo liwo - Dzia ania i/lub rozwizanie planowane do wypracowania W przypadku projektow innowacyjnych testych:
odpowiadaj na nieréwnoci ze wzgldu nap e - Dzia ania i/lub rozwizanie planowane do wypracowania
odpowiadajce na nierbwnai ze wzgl du na p e istniej ce w
obszarze interwencji projektu
- Dzia ania i/lub rozwizanie planowane do wypracowania
odpowiadajce na nierownai ze wzgldu na p e istniej w
Pytanie 4 zasi gu projektu
- Dzia ania s zr6 nicowane wobec Ki M
2 mo liwo

W przypadku projektéw innowacyjnych testych:

Dzia ania i/lub rozwizanie planowane do wypracowania s
zré nicowane wobec Ki M
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Pytanie 5

1 mo liwo

Co najmnigj 1 rezultat wskazuje, jak projekt wpeynia sytuacjK
iM

Rezultaty wskazuj jak projekt wp ynie na sytuacK i M w
obszarze interwencji projektu

Rezultaty wskazuj jak projekt wp ynie na sytuacK i M w
obszarze zasju projektu

2 mo liwo

Co najmniej 1 rezultat podano w podziale na p e

Pytanie 6

Opisano sposéb réwnciowego zarzdzania projektem
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4. SZCZEGO OWY BUD ET PROJEKTU

Dol eszysikie zadaniz | Rozar) wszysikie zadaniu_!

Szczegolowy budiet projektu
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Przsioz hudiel

Szczeg6 owy budkt projektu jest podstawdo oceny kwalifikowalnaci i racjonalnoci kosztéw i powinien bezpeednio
wynika z opisanych wczaiej zada i ich etapow. W szczeg6 owym buatie projektu ujmowane sjedynie wydatki
kwalifikowalne spe niajce warunki okrdone wWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KL Tworz ¢
bud et projektu naley pamita o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalcipt]. racjonalnoci i efektywno ci, co odnosi
si do zapewnienia zgodna ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych veykibw wykazanych w szczeg6 owym
bud ecie projektu, ale réwniedo cznej wartoci us ug realizowanych w ramach projektu.

Szczeg6 owy budkt projektu naley wype nia przed przeiciem do cz ci dot. Budetu projektu oraz Harmonogramu
realizacji projektu, poniewacz  danych jest przenoszona automatycznie do tyctczaikéw. W szczeg6 owym budcie
projektu automatycznie utworzone zostdolumny odzwierciedlape kolejne lata realizacji projektu — zgodnie zreakm
dat okrelonym w punkciel.8 Okres realizacji projektu

Wszystkie kwoty w szczegd owym bugtie wyraone s w polskich z otych (do dwdch miejsc po przecinkwy zale no ci
od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowsi, kwoty podawane sz podatkiem VAT lub bez — zgodnie z
o wiadczeniem w punkcie 4.4 Buetu.

UWAGA!
W przypadku, gdy projektodawca ma rfiwo odliczenia podatku VAT od czci kosztéw, w zwizku z czym podatek VAT
dla niektorych pozycji bucktu jest niekwalifikowalny, naley:
zaznaczy w punkcie 4.4 Bucktu — e kwoty wskazane w Budcie s kwotami cz ciowo zawierajcymi podatek VAT;
w szczeglo owym buecie wpisa kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegoh pozycji budetu
(poszczegodlnych kosztow), w zal® ci od tego czy projektodawca kwalifikuje VAT czyeni
w polu Uzasadnienie w szczegd owym becie wpisa te pozycje (numer odpowiedniej pozycji w szczegdim
bud ecie) dla ktérych VAT jest niekwalifikowalny i ktémie zawieraj VAT.
Powy sze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktérym projektadg przys uguje prawo czciowego odliczenia podatku VAT wf
proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z difiamarca 2004 r. o podatku od towaréw i us ug.dig® zWytycznymi W
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POWAT ten nie jest kosztem kwalifikowalnym.

Bud et projektu przedstawiany jest w formie batli zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow hezpoch (tj. kosztow
kwalifikowalnych poszczegoélnych zadaealizowanych przez projektodawev ramach projektu) i kosztéw pednich (tj.
kosztéw administracyjnych zwdanych z funkcjonowaniem projektodawcy, ktérych kairty katalog zosta wskazany w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KL). Jednoczenie, projektodawca nie ma miwo ci
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wykazania adnej z kategorii kosztow pe@dnich ujtych w ww. katalogu w kosztach bezpednich projektu, w szczegdlnm
w zadaniuZarz dzanie projektem

KOSZTY BEZPO REDNIE

Kolejne zadania dodawane poprzez kliknicie przycisku ,+” w zak adce ,Charakterystyka Pktj€ (pkt 3.3 Zadania).
Dopiero po zdefiniowaniu zadaw ww. zak adce mdiwe jest przystpienie do tworzenia buétu projektu. Wszystkie
zadania wymienione przez projektodaww pkt 3.3 Zadania, przenoszone automatycznie do szczegd owego letd
projektu. Edycja wszystkich zadazdefiniowanych dla projektu odbywa statem z poziomu zak adki ,Charakterystyka
Projektu”. Wprowadzenie poszczegdlnych wydatkow yoed si na zak adce ,Szczegd owy b’ poprzez wybranie
przycisku ,Rozwi zadanie” a naspnie przycisku ,+". Przy kadej kategorii wydatku w poszczegdlnych latach nalpisa
cen jednostkow oraz ilo jednostek, czna kwota wyliczona zostanie automatycznie po mvatiu przycisku ,Przelicz
bud et”. Nale y réwnie poda nazw stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasadgina/dzie/tydzie /miesi c), etat,
cz ci etatu dla wynagrodzeilo ciowe (np. egzemplarz — dla publikaciji), itp.

Pozycje_Koszty Og6 enKoszty bezpaednie oraz kolumna RAZEMwyliczane s automatycznie po waii ciu przycisku
Przelicz budet.
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UWAGA: przed przej ciem do uzupe niania Budetu lub przy
przej ciu do jakiejkolwiek innej zak adki we wniosku nale y klikn
przycisk ,Przelicz bud et”

Opis sposobu formu owania zadano liwych do realizacji w projekcie znajduje siv rozdziale IlZasad finansowania
Programu Operacyjnego Kapita Ludztiaz w podrozdziale 3.Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wagm
PO KL, przy czym szczegdllnuwag naley zwréci na sposob wykazywania wydatkow, ktére powinny bymowane w
zadaniu ,Zarzdzanie projektem”. Brak ugia wydatkdw odnoszych si do zarzdzania projektem w ww. zadaniu oznacza,
i wydatki w tym zakresie nie b mog y zosta uznane za kwalifikowalnelednoczenie koszty zwizane z zaraizaniem
projektem powinny byzasadne i racjonalne.

Koszty zarzdzania projektem obejmujpast puj ce koszty bezpoednie:

a) wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu inbej osoby majej za zadanie koordynowanie lub
zarz dzanie projektem lub innego personelu berpinio zaangawanego w zarzizanie projektem i jego
rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest niedibe dla realizacji projektu;

b) wydatki zwi zane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wydmhionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub odosnego rachunku bankowego;

c) zakup lub amortyzacja spite lub wartoci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli bieinych do
zarz dzania projektem;
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d) dzia ania informacyjno-promocyjne zwiane z realizacjprojektu (np. zakup materia 6w promocyjnych i
informacyjnych, zakup og oszerasowych);
e) koszty zabezpieczenia prawid owej realizacji prajek
f) inne — oile s bezporednio zwizane z koordynaciji zarz dzaniem projektem,
czna warto kosztoéw zarzdzania projektem okréona we wniosku o dofinansowanie nie reg@rzekroczy :

a) 30% wartoci projektu w przypadku projektdw o wartd nieprzekraczagej 500 tys. z , z zastrzeniem, e
limit ten moe ulec zwikszeniu wy cznie w przypadku wykazania przez Beneficjenta wWwigjo
efektywnoci kosztowej projektu. Wniosek ten podlega neggojama etapie wyboru projektu;

b) 25% wartoci projektu w przypadku projektéw o wartd powy ej 500 tys. i do 1 min z wcznie;
c) 20% wartoci projektu w przypadku projektow o wartd powy ej 1 mini do 2 min z wcznie;
d) 15% wartoci projektu w przypadku projektow o wartd powy €j 2 mini do 5 min z wcznie;
e) 10% wartoci projektu w przypadku projektéw o wartd powy ej 5 min z ,

przy czym przez warto projektu naley rozumie cznie warto dofinansowania oraz wk ad w asny.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie. limity mog ulec zwikszeniu si 0 2 punkty procentowe dla
ka dego partnera, jednak nie wej ni cznie o 10 punktow procentowych w ramach projekizy czym przy ustalaniu
wysoko ci zwi kszenia limitu podmiot kd cy stron umowy powinien uwzgldni zakres zadaprzewidzianych do realizacji
przez partnera.

Wysoko kosztéw zarzdzania projektem podlega ocenie na etapie wybarjektu, ktéra obejmuje w szczegéliea

a) zasadno i racjonalno poniesienia kosztow zamzania w wysokai wskazanej we wniosku o
dofinansowanie w zal@o ci od stopnia z cono ci projektu i okresu jego realizacji;

b) zasadno iracjonalno wydatkéw zwizanych z zatrudnieniem personelu zdeaj cego projektem, w tym
liczby i charakteru zadaprzez ten personel wykonywanych;

c) adekwatno iniezbdno dla osigni cia celéw projektu poniesienia wydatkéw na dzieaanformacyjno-
promocyjne w zaleno ci od specyfiki projektu.

W ramach kosztéw wskazanych ®arz dzaniu projektemprojektodawca nie me uj kosztow z katalogu kosztéw
po rednich, o ktorym mowa w kolejnej czi instrukcji — ,,Koszty porednie”.

Ponadto, w ramach wspomnianego zadania wykazywaneysdatki ponoszone w zwzku z zatrudnieniem personelu
zarz dzaj cego projektu. W przypadku, gdy projektodawca pideye zatrudnienie personelu, zgodnie z definkgwart w
Wytycznychtak e w innych zadaniach, powinien wskaz&tére z pozycji budetowych dotycz personelu projektu (np.
Prelegent (personel)).

Jednoczenie, projektodawca ma obowiek wykazania we wniosku o dofinansowanie projedzacunkowego wymiaru czasu
pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiarutetab liczby godzin) niezliinego do wykonywania zadania/zadae
wniosku o dofinansowanie projektu, co jest podstde oceny zasadnai i racjonalnoci wydatkéw zwizanych z personelem
projektu.

W ramach kadej z pozycji budetowych, ktére projektodawca zamierza zleeaykonawcy zewrntrznemu powinno zosta
zaznaczone w kolumnie ,Zadanie zlecone T/N” poleutycheckbox”. Dotyczy to jedynie zadamerytorycznych lub ich
istotnej cz ci zlecanych zgodnie z podrozdzia em 4\Wgtycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waamPO KL
Przez zadanie zlecone nie nalerozumie zlecania poszczegdlnych, pojedynczych usug wchah w sk ad zadania
merytorycznego — np. wynajmu sali wyk adowej naodekie, czy zlecenia us ugi cateringu (patrz praglkponi ej).
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UWAGA: Projektodawca zaznacza pole ,Zadare zlecone” jedynie w
przypadku zlecania zada merytorycznych lub ich istotnych cz ci.

Dodatkowo, w ramach kdego z zadamerytorycznych projektodawca ma rfiwo  wskazania, czy dany wydatek dotyczy
stawki jednostkowej, o ktdrej mowaWytycznychv zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

W przypadku realizacji projektu z komponentem porzddowym (zaznaczenie opcji TAK w polu 1.12) w.k8 wniosku,
bud ecie projektu oraz harmonogramie pojawia @iitomatycznie zadanie dotyce wspoé pracy ponadnarodowej (riwa
jest jego edycja). W ramach tego zadania nalevskaza wszystkie koszty bezprednie dotyczce komponentu
ponadnarodowego z wyczeniem kosztow zwzanych z zaralzaniem projektem, ktdre powinny zostaskazane w ramach
odr bnego zadania ,Zargzanie projektem”.

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktére podlegaggule cross-financingu, nale oznaczy te wydatki w kolumnie
Cross-financing (zaznaczypole). Kategorie kosztow zaliczanych do cross#aiagu okrelaj szczegd owoWytyczne w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO #ilaz Zasady finansowania PO K{rozdzia II) Wszystkie wydatki
wskazane jako obje regu cross-financingu zliczane swuutomatycznie, aplikacja samodzielnie wylicza ri@viprocentowy
poziom wydatkéw objych cross-financingiem, ktéry wskazywany jest wk adce ,Budet’. Poziom ten nie me
przekroczy limitu okre lonego dla danego Dzia ania 8zczegd owym Opisie Priorytetow PO.RAM przypadku projektow
innowacyjnych koszty w ramach cross-financingumiey przekroczy 10% wartoci projektu. Jeeli koszty w ramach cross-
financingu przekrocz okre lony limit, naley usun odpowiedni cz  kosztéw, poniewa wniosek ze zwikszonym
poziomem cross-financingu nie zostanie zatwierdzony

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramaxbss-financingu powinny zostaizasadnione (pole Uzasadnienie dla
cross-financingu i kosztéw rozliczanych rycza tem)kontekcie niezbdnoci ich poniesienia dla realizacji konkretnych
zada w ramach projektu. W przypadku zakupu spuzpowy sze uzasadnienie powinno zostsporzdzone take w
kontek cie wczeniejszych zakupéw spriu dokonanych przez projektodawmraz w odniesieniu do jego zasobéw
sprz towych w momencie przyspienia do realizacji projektu.

UWAGA!

Zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KLkoszty zwi zane z wypos&niem stanowiska
pracy personelu skwalifikowalne w pe nej wysokai wy cznie w przypadku wyposania stanowiska pracy personelu
zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymia najmniej 2 etatu. W przypadku zatrudnienisqeglu projektu
poni ej Y2 etatu, koszty te skwalifikowalne w ramach projektu wycznie w proporcji odpowiadajej zaangsowaniu czasy
pracy personelu w projekcie (np. w przypadku oszdityudnionej na podstawie stosunku pracy na 148,gtaszty zwizane z
wyposaeniem stanowiska pracy tej osoby kwalifikowane w 1/3 poniesionych wydatkow). W ppadku personelu
zatrudnionego w innej formie nina podstawie stosunku pracy (np. w przypadku agsdtudnionych na podstawie umowy
zlecenia czy umowy o dzie 0), koszty wypasiaia stanowiska pracy takiego personelu nikvgalifikowalne.

W przypadku kosztéw, ktére odbiegajpd przyjtych stawek rynkowych oraz kosztow partnera ponemi@vego
ponoszonych przez polskiego projektodawczakresie okréonym poniejw cz ci ,Projekty wspo pracy ponadnarodowej”,
nale y wpisa uzasadnienie dla poszczegélnych kategorii kosztdmasadnienie wpisywane jest w dolnej ez formularza
poprzez wskazanie w kolumnie L.p. numeru pdkowego kosztu, ktérego dotyczy uzasadnienie.
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W polu Uzasadnieniemo liwe jest rOwnie przedstawienie sposobdéw podziau kosztow pdmy partnerami
ponadnarodowymi (np. wskazanie zasady wzajegingodzia u kosztow itp.), ewentualnie przedstaneeszacunkowej
kwoty wsp0 finansowania zadania przez partnera gom@dowego, przedstawienie % w jakim zadanie jest
wspo finansowane z PO KL (fakultatywnie).

UWAGA!

Kategorie kosztéw w ramach wszystkich zadaumerowane sautomatycznie w spos6b giy zaczynajc od zadanid
b d cego na gérze listy zadanatomiast w ramach uzasadnienia L.p. kategoszt@w do ktorej przypisane jest uzasadnignie
wpisywane jest przez ytkownika i powinno mie nadawany taki numer jak numer danej pozycji letiowej, ktérej dotyczy
uzasadnienie.

Uzasadnienie dla poszczeg6lnych wydatkéw powinno dpisywane zaréwno w przypadku cen wykraczggh poza ceny
rynkowe obowizuj ce na danym rynku (w zaleo ci od obszaru realizacji projektu) jak i w przypadkosztow partnerag
ponadnarodowego ponoszonych przez polskiego pagekic w zakresie okréonym poniej w cz ci ,Projekty wspo pracy
ponadnarodowe;j”.

W przypadku zakupu lub amortyzacji sprz lub mebli, w polu tym projektodawca powinien zae/ uzasadnienie
koniecznoci poniesienia tych wydatkéw, w szczegoloow kontekcie okresu realizacji projektu, posiadanego prgez
projektodawc sprztu w asnego, ktéry me& wykorzysta w projekcie, jak réwnie ewentualnego wykorzystania spiz
zakupionego w ramach innych projektéw finansowargaimych PO KL lub innych programéw.

Urasadniens kocmiwjﬁhmw“,:kmmmr WA cross Anancing'u | kosziow rozsczanych i sattern)

=

Uzazsadniconic @a cross-financing'u | wylasnlende prryvigtych form roziic zenia: "9‘

Uzasadnicniz: B

Kotodologla wylczonla dofinansowanla | wklady prnwatiego w ramach widatkdw oblotych pomoca publiczaa | pomocs de

minins.
\ Pole aktywne tylko w
przypadku zaznaczenia

pomoc publiczna przy co
najmniej jednej pozycji w
kategorii kosztéw.
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KOSZTY PO REDNIE

Koszty porednie to koszty administracyjne zwanych z funkcjonowaniem projektodawcy, ktérych kainty katalog zosta
wskazany wWytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wasmPO KL. Jednoczenie, projektodawca nie ma
mo liwo ci wykazania adnej z kategorii kosztow pednich ujtych w ww. katalogu w kosztach bezpednich projektu, w
szczegolnaci w zadaniuZarz dzanie projektem

W ramach kosztéw peednich nie s wykazywane adne wydatki objte cross-financingiemv projekcie
W ramach kosztéw peednich nie s wskazywane wydatki dotycee realizacji komponentu ponadnarodowego.

Projektodawca we wniosku o dofinansowanie projeldkkonuje wyboru sposobu rozliczania projektu. Etndwa sposoby
rozliczania wydatkéw paednich, tj.:

l. rycza tem— w oparciu 0 naspuj ce limity:
a. 9% kosztow bezpoednich z uwzgldnieniem wydatkéw dotyczych cross-financingu
projektdw o wartoci nieprzekraczagej 500 tys. z,

w przypadku

b. 8% kosztow bezpoednich z uwzgldnieniem wydatkéw dotyczych cross-financingu
projektdéw o wartoci powy ej 500 tys. do 1 min z wcznie,

w przypadku

C. 7% kosztow bezpoednich z uwzgldnieniem wydatkéw dotyczych cross-financingu
projektdéw o wartoci powy €j 1 min do 2 min z wecznie,

w przypadku

d. 5% kosztow bezpoednich z uwzgldnieniem wydatkéw dotyczych cross-financingu
projektow o wartoci powy €j 2 min do 5 min z wcznie,

w przypadku

e. 4% kosztow bezpoednich z uwzgldnieniem wydatkéw dotyczych cross-financingu
projektdéw o wartoci przekraczajcej 5 min z .

w przypadku

bez koniecznai dokumentowania wydatkow na etapie rozliczanizastrzeeniem, i ww. sposéb rozliczania
kosztoéw nie jest dopuszczalny w projektach gpawowych jednostek budtowych; W sytuacji zlecania przez
projektodawc realizacji zada merytorycznych na zewtrz, podstawa wyliczenia limitu kosztéw pednich
rozliczanych rycza tem ulega pomniejszeniu (popmemniejszenie wartai kosztéw bezpaednich) o warto
ww. zada zleconych. Niemniej jednak, w sytuacji gdy kwotada merytorycznych zlecanych na zewnz w
ramach projektu jest réwna wartd kosztéw bezpaednich projektu nie ma mbwo ci rozliczania w projekcie
kosztow porednich rycza tem

[l.  na postawie rzeczywicie poniesionych wydatkéw- bez powyszych ogranicze przy czym na etapie rozliczania
projektodawca zobowzany jest do dokumentowania poniesionych wydatkéwealnich.

Wybér dokonywany jest poprzez zaznaczenie opcjszkp porednie rozliczane rycza tem”. W przypadku nieodzesia tej
opcji — naley rozumie, e projektodawca zamierza rozlicz&oszty porednie na podstawie rzeczywie poniesionych
wydatkow — i we wniosku wykazywana jest konkretwakazana przez niego wartdkosztéw porednich, ktore bdzie még

ponie w ramach projektu.

KOSITY POSRIDNIE (4.1.2) % | 1 | | 0.00 iil | 0.00 ﬂ| | .00
i [l oznaczenie sposobu rozliczania kosztéwr@dnich 0%

Sty podrednie fazliczane raczadlem = N =
Cross-Anancing w Rosmach ogoham {4.1.3) | 0.00 zl| | 000 z{| HRICEE |

We whniosku o dofinansowanie projektu po zaznaczempicji rozliczania kosztéw peednich ryczatem (w szczegd owym
bud ecie projektu), projektodawca ma niwo  wybrania jednego z limitu kosztéw gednich 4/5/7/8/9 %. Jednoczée na
podstawie wybranego limitu oraz warto kosztéw bezpaednich, ktére nie szlecane na zewirz nastpuje automatyczne
wyliczenie kwoty kosztow poednich rozliczanych ryczatem. Wskazany przez gktodawc limit jest automatycznie
przenoszony do pozosta ych pdl, w ktérych wykazywast procent kosztow prednich dla poszczegdélnych lat realizacji
projektu zaréwno w szczeg6 owym bedie jak i w Budecie projektu.
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Etapy ustalania przez projektodaww a ciwego procentu kosztéw pednich rozliczanych ryczatem prezentuje peny
przyk ad.

PRZYK AD:

ETAP |: Ustalenie ca kowitej warto ci projektu

Koszty bezporednie projektu = 495 500 z

1. Poniewa warto kosztéow bezpaednich nie przekracza 500 000 z ), projektodawdesty rozwijalnej
wybiera 9%.

2. Projektodawca wskaza , zleca na zewrirz zadania o cznej wartoci 35 000 z .

3. Podstawa wyliczenia wysoka kosztéw porednich rozliczanych rycza tem wyniesie:
460 500 z (495500 z —35000z)

4. Koszty porednie rozliczane rycza tem wynios
41 445 z (460500 z x 9%)

5. Ca kowita warto projektu wynosi:
536 945,00 z (495 500,00z +414452z)

ETAP II: Ustalenie w a ciwego % kosztow porednich rozliczanych rycza tem

1. Cakowita warto projektu przekracza kwot500 000 z , w zwizku z czym projektodawca musi zmien
procent kosztow peednich rozliczanych rycza tem z 9% na 8% (projektartoci od 500 tys. do 1 min z
w cznie).
2. Nie ulegaj zmianie:
a. warto kosztéw bezpaednich projektu 495 500 z
b. kwota zada zleconych na zewtrz - 35 000 z
c. podstawa wyliczenia wysokol kosztow porednich rozliczanych rycza ten160 500 z

3. Ponownie wyliczane skoszty porednie rozliczane rycza tem, ktére po zmianie pnecevynosz:
36 840 z (460500 z x 8%)

Ostateczna, ca kowita warto projektu wynosi:

532 340,00 z (495 500,00 z + 36 840 z)

Nale y zaznaczy, i projektodawca decydujy si na rozliczanie kosztow prednich rycza tenmusi wskaza we wniosku o
dofinansowanie procent wynikay z ca kowitej wartcci projektu. Jeeli wybrany przez niego procentdrie za niski/za
wysoki w stosunku do przys ugaego mu na podstawid&\ytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL
procentu, naley uzna, i szczeg6 owy buckt projektu zosta spordzony b dnie.

W przypadku, gdy warto kosztow bezpaednich zosta a przez projektodawakre lona na poziomie uniembwiaj cym
wybor procentowego poziomu kosztéw pednich, zgodnego z okdenymi limitami, projektodawca wybiera poziom sky.
Opisan sytuacj obrazuje poniszy przyk ad.
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PRZYK AD:

ETAP |: Ustalenie ca kowitej warto ci projektu

Koszty bezporednie projektu = 460 500 z

1. Poniewa warto kosztéw bezpaednich nie przekracza 500 000 z, projektodawdisty rozwijalnej
wybiera 9%.

2. Projektodawca nie wskaza ,leca na zewrrz jakiekolwiek zadania merytoryczne lub ich az.

3. Podstawa wyliczenia wysoka kosztéw porednich rozliczanych rycza tem wyniesie:
460 500 z

4. Koszty porednie rozliczane rycza tem wynios
41 445 z (460500 z x 9%)

5. Ca kowita warto projektu wynosi:
501 945,00 z (460 500,00z +41445z)

ETAP II: Ustalenie w a ciwego % kosztow porednich rozliczanych rycza tem

1. Cakowita warto projektu przekracza kwot00 000 z , w zwizku z czym Projektodawca musi zmieni
procent kosztéw peednich rozliczanych rycza tem z 9% na 8% (profektartoci od 500 tys. do 1 min z
w cznie).

3. Nie ulega zmianie warto kosztow bezpaednich projektu, bd ca jednoczenie podstaw wyliczenia
wysoko ci kosztow porednich rozliczanych rycza tem:
460 500 z

3. Ponownie wyliczane skoszty porednie rozliczane rycza tem, ktére po zmianie pntcevynosz:
36 840 z (460500 z x 8%)

ETAP llI: Ustalenie ca kowitej warto ci projektu:
497 340,00 z (460 500,00z +368402z)

Ca kowita warto projektu ponownie nie przekracza 500000 z, w zWwi z czym projektodawca z listy
rozwijalnej powinien wybra 9% kosztow paednich. Jednoczeie, wskazanie takiego poziomu spowoduje,
ca kowita warto projektu ponownie przekroczy kwob00 000 z , co kizie si wi za o z koniecznai wyboru
ni szego poziomu procentowego kosztowrpdnich.

Ostatecznie projektodawca powinien zatem przyj projekcie poziom 8% kosztéw pednich.

W przypadku kosztéw peednich rozliczanych na podstawie poniesionych whalat naley wskaza poszczegoélne koszty
jednostkowe planowane do rozliczenia w ramach Kwsgo rednich.
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Jednoczenie, bez wzgldu na wybran metod rozliczania kosztow poednich, projektodawcanie wskazuje w polu
,Uzasadnienie kosztow” metodologii ich wyliczenia.

PROJEKTY WSPO PRACY PONADNARODOWEJ
W przypadku realizacji wyodbnionego projektu wspé pracy ponadnarodowej (zazae opcji TAK w polu 1.10)

wszystkie koszty wskazywane w bedie projektu dotycz wspé pracy ponadnarodowej. W polu 4.1.4 Wspd praca
ponadnarodowa w kosztach ogé erskazywana jest automatycznie wartvskazana w polu 4.1 Koszty ogo em

W przypadku realizacji projektu z komponentem paorsaddowym (zaznaczenie opcji TAK w polu 1.12) kggzdénoszone w
ramach wspé pracy wskazywane w ramach jednego zadania dotyoego wspo pracy ponadnarodowej. W polu 4.1.4
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Wsp6 praca ponadnarodowa w kosztach ogdveskazywana jest automatycznie wartevskazana w zadaniu dotyeym
wspo pracy ponadnarodowe;.

Zasady finansowania projektow wspo pracy ponadrase§l opisane zostay wWWytycznych Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdeamia projektdw innowacyjnych i wspo pracy ponadmiwej w ramach PO Kloraz w
Zasadach finansowania PO KL

Nale y pamita, e budet wniosku o dofinansowanie projektu wspo pracygsbrarodowej sk adanego w ramach PO KL
uwzgl dnia jedynie koszty wspé pracy ponadnarodowej ppowe przez projektodawcPO KL (ca ociowy bud et
przewidziany przez wszystkich partneréw ponadnangadh na finansowanie wspoé pracy ponadnarodowejariy wi kszy

ni kwota rodkéw wnioskowana w PO KL we wniosku o dofinansoigaprojektu wspo pracy ponadnarodowej (zak atlaj

e partnerzy ponadnarodowi wnoszwdéj wk ad finansowy do projektu)). Co do zasadyte koszty zada realizowanych
przez projektodawc Istnieje jednake moliwo sfinansowania przez polskiego projektodavecjego budetu cz ci lub
wszystkich zadg za ktérych realizacjodpowiada partner ponadnarodowy lub z ktérych wapidla niego korzyci. Podzia
kosztow zaley od specyfiki danego projektu, w szczegokiamd wyniesionych przez partneréw koreiyz jego realizaciji. W
przypadku, gdy korzyi z realizacji projektu/poszczegdinych zada projekcie s obustronne, a polski partner ponosi koszty
cz ci lub wszystkich zada za realizacj ktorych odpowiada partner zagranicznydb z ktérych wynikaj dla partnera
zagranicznego korzgi, konieczne jest przedstawienie szczeg6 owegeadraeniaw szczegolnoci w kontek cie realizacji
celéw PO KL, w polu_ Uzasadnienie kosztow

W bud ecie wniosku wykazywane swszystkie zadania (lub ich czi) realizowane we wspo pracy z partnerami
ponadnarodowymi zaréwno te finansowane przez projeivc PO KL, jak i te finansowane przez partnera zagarego.
W przypadku zada (lub ich cz ci) finansowanych przez partnera zagranicznegogp j& asnych rodkéw w budecie
whniosku naley wpisa ,0".

POMOC PUBLICZNA

W przypadku gdy projekt jest olty regu ami pomocy publicznej i/lub pomodg minimis w kategorii wydatkéw w ramach
poszczegollnych zadanaley zaznaczy te wydatki, ktére obge s reguami pomocy publicznej i pomoae minimis
(zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna / podeominimi$. Wszystkie wydatki obje regu ami pomocy publicznej
zostan zliczone w wierszu Wydatki ole pomoc publiczn i pomocde minimis pozosta e wydatki zliczone zostado
kategorii wydatkéw objtych pomoc pozosta .

Projektodawca zobowzany jest do przedstawienia w ramach pMatodologia wyliczenia dofinansowania i wk adu
prywatnego w ramach wydatkow ofgich pomoc publiczn i pomoc de minimissposobu wyliczenia intensywrtm pomocy
oraz wymaganego wk adu prywatnego w odniesieniwvepystkich wydatkéw obfych pomoc publiczn, w zaleno ci od
typu pomocy oraz instytucji, na rzecz ktorej pormostanie udzielona, w tym zw aszcza informacjieradt:

rodzaju planowanych do realizacji szkolgzkolenia ogdlne i specjalistyczne);

liczby pracownikow objtych wsparciem, w tym pracownikow znajdeych si w szczegélnie niekorzystnej sytuaciji
(w rozumieniu art. 2 pkt 18 rozpomzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn@d2 r.uznaj cego niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem vospaghniu art. 87 i 88 Traktafuoraz pracownikow
niepe nosprawnych;

liczby pracownikéw znajdugych si w szczegdlnie niekorzystnej sytuaciji, pracownikavajduj cych si w bardzo
niekorzystnej sytuacji oraz pracownikdéw niepe nagprych zatrudnionych w ramach subsydiowanego zaitod;

redniej liczby pracownikéw zatrudnionych u danegacpdawcy w cigu ostatnich 12 miesty poprzedzagych
dzie z o enia wniosku o przyznanie pomocy — niedibej do wyliczenia wzrostu netto liczby pracownikow

W przypadku pomocy udzielanej jako pomde minimisnaley opisa metodologi wyliczenia wysokoci pomocy (z
uwzgl dnieniem wydatkéw objych pomoc), za w odniesieniu do metodologii wyliczenia wk adu watnego wpisa , hie
dotyczy.

Szczeg6 owe informacje na temat sposobu wyliczgumocy publicznej w ramach projektu znajdgi w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pginego Kapita Ludzki.

WK AD PRYWATNY

W wierszu Wk ad prywatny nalg wskaza kwot wk adu w asnego sfinansowanego redkéw prywatnych wynikag z
wyliczenia poziomu intensywnoi pomocy publicznej w odniesieniu do wydatkéw d¢gh pomoc publiczn .

KOSZTY BEZPO REDNIE ROZLICZANE RYCZA TEM
a. Stawki jednostkowe

Projektodawca ma mbwo  wyboru sposobu rozliczania wydatkbw w projekcie padstawie stawek
jednostkowych, o ktérych mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw wa@mPO KL(przy czym
mo liwo ta dotyczy jedynie us ug wskazanych w Zaniku nr 2 dowytycznychlub na podstawie rzeczywie
poniesionych wydatkow. Decyzja o rozliczaniu wydatkw oparciu o stawki jednostkowe podejmowana jest
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etapie sporzizania wniosku o dofinansowanie projektu. Proje&toch wskazuje 6zczeg6 owym buekie projektu
te us ugi, ktére kdzie rozlicza za pomocstawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola tghack-box” w
kolumnie ,Stawka jednostkowa (T/N)” dla odpowiedmipozycji Szczeg6 owego buetu. Koszt kwalifikowalny w
ramach projektu jest ustalany nie w oparciu o fekiye poniesione wydatki, a jedynie w wyniku przememia
ustalonej stawki dla danej us ugi (wskazanejMytycznychprzez liczb us ug za oonych do zrealizowania przez
projektodawc w projekcie. Przyjcie powy szego sposobu rozliczania wymaga od projektodaegy jizasadnienia
w polu ,Uzasadnienie dla cross-financingu i koszt@aliczanych rycza tem”.

b. Kwoty rycza towe

Rozliczanie kosztéw bezp@dnich moe si rownie odbywa w oparciu o kwoty rycza towe (jedynie w projektach
realizowanych w ramach Dzia ania 6.3, 7.3 oraz. Qb )}akim przypadku szczego6 owy bwd projektu uzupe niany
jest analogicznie jak w przypadku kosztéw bezednich rozliczanych na zasadach og6lnych. Jednoieze
podobnie, jak w przypadku stawek jednostkowych liceanie przez projektodawcprojektu w oparciu o kwoty
rycza towe wymaga uzasadnienia w polu ,Uzasadnieltée cross-financingu i kosztoéw rozliczanych rytem”.
Zawarte w tej cz ci informacje dotycz m.in. sposobu, w jaki projektodawca zamierza udinvorealizacj zada
okre lonych w pkt 3.3 wniosku — tzn. dy jest tu wykaz dokumentéw potwierdzaych wykonanie kadego z zada
Jednoczenie, wymienione w tej czci Wniosku o dofinansowanie dokumentydb w trakcie rozliczania projektu
stanowi podstaw oceny, czy wskaniki produktu zostay osgni te na poziomie, stanowdym minimalny proég,
ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkow olbych dan kwot rycza tow.

Przyk adowe dokumenty, 0 ce podstaw oceny realizacji zadato:

- lista obecncci uczestnikow projektu na szkoleniu / spotkanib lanej formie wsparcia realizowanej w
ramach projektu;

- dzienniki zaj prowadzonych w projekcie;
- dokumentacja zdgiowa;
- analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Jeli projektodawca zdecyduje sha rozliczanie projektu w oparciu o kwoty ryczavgy powinien to take wskaza
w ,Bud ecie projektu” poprzez wskazanie sumy wszystkiclotkiycza towych przyjtych w projekcie w polu 4.1.1.2
-W tym kwoty rycza towe”.
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5. BUD ET PROJEKTU

Poszczegolne elementy Buwdu projektu naley uzupe ni po wype nieniu szczego owego betl projektu, z ktérego do
Bud etu projektu automatycznie przeniesione zostamastpuj ce pozycje, wraz z wartoiami przypadajcymi na
poszczegolne lata realizacji projektu:

4.1 Koszty ogé em
4.1.1 Koszty bezpaednie
4.1.1.1 w tym stawki jednostkowe
Zadania merytoryczne
4. Wsp0 praca ponadnarodowa
5. Zarz dzanie projektem
4.1.2 Koszty porednie
4.1.3 Cross-financing w kosztach og6é em
4.1.4 Wsp0 praca ponadnarodowa w kosztach ogd em
4.2.2 w tym wk ad prywatny
W Bud ecie projektu naley uzupe ni nastpuj ce pola:

4.1.1.2 w tym kwoty rycza towe— w przypadku projektow inicjatyw lokalnych w racmaDziaa 6.3, 7.3 i 9.5 PO KL
realizowanych w oparciu o kwoty rycza towe, o kidfryymowa w podrozdziale 4®/ytycznychw zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO Khaley poda ca kowit kwot wydatkéw bezpaednich projektu. Wynika to z faktu, nie ma
mo liwo ci rozliczania jedynie czci z zada w ramach projektu w oparciu o ryczat, natomiaszgsta ych zadana

Instrukcja wype niania wniosku o dofinansowanie waamPO KL v 6.4.1 -90 -



podstawie wydatkdw rzeczywdie poniesionych. Przyjmuj ryczatowy sposob rozliczania kosztéw bezpdnich,
Projektodawca w pkt 3.2adanl wskazuje, czy planuje rozliczgrojekt jedn, czy kilkoma kwotami, przy czym kwota nm®
by ustalona tylko na ca o zadania lub kilka zada Przyporzdkowanie przyjtych kwot rycza towych do konkretnych zada
dokonywane jest w pkt 38adanig natomiast vBud ecie projektuProjektodawca podaje ichczn warto .

Zarz dzanie projektem — w tym koszty personelu— naley poda czn kwot wydatkbw odnoszych si do
wynagrodzenia personelu zatizaj cego projektem, tzn. personelu wskazanego w zad&sitz dzanie projektein

4.2 Wk ad w asny— naley wskaza warto wk adu w asnego, w tym wk adu niepieniego; wysoko wk adu prywatnego
wynika z budetu szczeg6 owego i dotyczy wk adu do jakiego zdbpany jest przedsbiorca, ktéremu udzielana jest pomoc
publiczna w ramach projektu PO KL minimalna wartavk adu w asnego okréona jest w dokumentacji konkursowej;
warto wk adu w asnego nie musi stanowsumy pol 4.2.1 i 4.2.2; w szczegolob dotyczy to sytuacji, gdy w ramach
projektu udzielana jest pomoc publiczna oraz dauatk projektodawca, nie H cy beneficjentem pomocy publicznej,
zobowi zany jest na podstawie dokumentacji konkursoweyd@sienia wk adu w asnego;

4.2.1 w tym wk ad niepieni ny — naley okreli warto wk adu niepieni nego, rozumianego jako wniesienie do projektu
okre lonych sk adnikébw majku projektodawcy, tj. nieruchomei, urz dze Ilub materia 6w, bada lub wiadcze
wykonywanych przez wolontariuszy, zgodnie ze spesolvyceny wartaci wk adu okrelonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KW polu tym nie naley wykazywa wydatkéw odnoszych si do wynagrodze

lub dodatkéw do wynagrodzevyp acanych przez stronrzeci ;

Punkt 4.3 Wnioskowane dofinansowaniezostanie obliczone automatycznie jakoniéa Kosztow ogdé em (punkt 4.1)
i Wk adu w asnego (punkt 4.2).

W punkcie 4.4naley wybra odpowiedni opcj dotyczc kwalifikowalno ci podatku od towaréw i us ug (VAT). Podatek
od towarow i us ug (VAT) mae by uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdgsta rzeczywrcie i ostatecznie
poniesiony przez projektodawmraz projektodawca nie ma prawnej fiwo ci odzyskania podatku. W takim przypadku
kwoty wyra one w budecie

s kwotami zawierajcymi

podatek VAT i jest on

wydatkiem kwalifikowalnym.

W  przeciwnym wypadku

podatek od towaréw i us ug

b dzie wydatkiem

niekwalifikowalnym i nie

mo e zosta uj ty w bud ecie

projektu. Odnonie do

przypadku  kwalifikowania

cz ciowego podatku VAT —

patrz opis doszczegd owego

bud etu.

Punkt 4.5 Koszt

przypadaj cy na jednego

uczestnika wyliczany jest

automatycznie jako wynik
podzielenia wartci z punktu

4.1 Koszty ogbéem przez
liczb 0s0Ob objtych

wsparciem (0og6 em)
okrelon w punkcie 3.2.1
Przewidywana liczba osob/
instytucji obj tych wsparciem
EFS w ramach projektu i ic
status.

UWAGA: przed przej ciem do uzupe niania Budetu lub przy przej ciu do jakiejkolwiek innej zak adki
we wniosku naley klikn  przycisk ,Przelicz bud et”
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| 6. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram stanowi integralez ~ wniosku wygenerowanego przez generator i ma famykresu Gantta, ktéry obejmuje
pierwsze dwana&ie miesicy realizacji w ujciu miesi cznym, a naspny okres realizacji projektu — w w@ju kwartalnym
(w rozumieniu kwarta 6w kalendarzowych). Kolumnyrekaj ce poszczegélne miese, kwartay i lata realizacji projektu
tworzone s automatycznie na podstawie punkt8 Okres realizacji projektu

Do Harmonogramu realizacjprojektu automatycznie przenoszone gadania zdefiniowane w szczeg6 owym leale
projektu. Kade z zada nale y rozpisa na poszczeg6lne etapy oraz okreokres ich realizacji na poszczeg6lne miesi
w pierwszych 12 miestach realizacji projektu oraz na kwarta y w kol@hyatach, poprzez zaznaczenie odpowiednich pol.

Racjonalno harmonogramu realizacji projektu oceniana jestvzgl dnieniem opisu zadaw projekcie. Zadania i etapy
zada w harmonogramie powinny byto same z przedstawionymi w opisie zawartym w puni&® wniosku. Przejrzysty
harmonogram projektu umldwi atw identyfikacj zada i poszczegolnych etapow tych zada czasie, ich chronologiczne
u o enie. Jeeli projektodawca przewiduje do realizacji kilkaksle lub kilka edycji tych samych szkoleka da edycja
powinna zosta przedstawiona w harmonogramie osobno. Okres eggiliposzczegolnych etapow zadania (np. od péoz
stycznia do koca grudnia 2011 roku) powinien m& si we wskazanym okresie realizacji ca ego zadaniaddpocztku
stycznia 2011 roku do kea grudnia 2013 roku).

W przypadku, gdy projekt przewiduje komponent poreaddowy (zaznaczono opcfAK w pkt. 1.12) w Harmonogramie
realizacji projektu automatycznie pojawia gadanie ,Wspo6 praca ponadnarodowa”.

Dodawanie etapéw w ramach zada

PROJEKTY WSPO PRACY PONADNARODOWEJ

W przypadku realizacji wyodbnionego projektu wsp6 pracy ponadnarodowej wsigstldania/etapy zadavskazywane
w harmonogramie projektu dotycwspo pracy ponadnarodowej.

W przypadku realizacji projektu z komponentem poraddowym jedynie cz zada uwzgl dnionych w harmonogramie
odnosi si do wspo pracy ponadnarodowej.

W zwi zku z automatycznym przenoszeniem danych do hargramu ze szczegdowego bet projektu,

w harmonogramie projektu wspé pracy ponadnarodof@ajéowno wyodrbnionym, jak i z komponentem) uwzghione
zostan wszystkie zadania realizowane we wspo pracy znpaamni ponadnarodowymi zaréwno te finansowane przez
projektodawc PO KL, jak i te finansowane przez partnera zagmarego.

Przygotowujc wniosek o dofinansowanie projektu nalepamita, e informacje zawarte w powinny byspojne z
postanowieniami umowy o wspoé pracy ponadnarodowejofva ta przewiduje okrkenie dat rozpoczia i zako czenia
dzia a realizowanych przez wszystkich partneréw).
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7.0 WIADCZENIE

W punkcieData wype nienia wniosknale y wybra dat z kalendarza.

UWAGA!

Whiosek powinnaly podpisaosoby/a wskazane/a w punkcie 2.6 Wniosku. Jednak przypadku projektow
partnerskich (krajowych) dodatkowo w tym punkciedpisuj si o0soby reprezentuje poszczegodlnych partnerd
Whiosku nie podpisujpartnerzy ponadnarodowi, wskazani w pkt. 2.8.

<

O wiadczenie stanowi integralncz ~ wniosku o dofinansowanie projektu wygenerowanegeep Generato
Whioskéw Aplikacyjnych.

Punkt dotyczcy wsparcia i pomocy z jakiej korzysta projektodaww przygotowywaniu projektu/wype nianiu wnioslast
nieobowi zkowy. Podanie tych danych pozwoli instytucjom zgmowanym we wdraanie PO KL na skuteczniejsze
zaplanowanie dzia a zwi zanych ze wsparciem dla potencjalnych projektodawod przygotowywaniu projektéw
i wype nianiu wnioskéw o dofinansowanie.
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