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Aplikacja Generator Wnioskéw P atniczych (GWP) Biamgramu Operacyjnego Kapita Ludzki stanowi
cznik pomi dzy Beneficjentem a Instytucpo redniczc i Krajowym Systemem Informatycznym
SIMIK 07-13. Generator Wnioskow P atniczych (GWR)pmjektowany zosta przede wszystkim
na potrzeby przygotowywania wnioskéw o p atngrzez Beneficjentéw rozliczagych projekty

realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kalpitdzki.

Aplikacja umo liwia tworzenie, edycj i drukowanie wnioskéw o p atno. Dzi ki wprowadzonym
mechanizmom pomocy kontekstowej oraz funkcji spzajdej aplikacja GWP wspiera Beneficjentow
w prawid owym przygotowywaniu wniosku o p atno

Dzi ki specjalnie przygotowanej nak adce aplikacja GW&pomaga rowniepracownikOw Instytucji
Po rednicz cych/Instytucji Porednicz cych 2 Stopnia (IP/IP2) we wprowadzaniu danych ykiesnu
monitoringu i kontroli. Po uzupe nieniu przez IRZIBlektronicznej wersji wniosku o p atna dodatkowe
informacje wymagane przez system, tiwe jest zaimportowanie wniosku o p athalo Krajowego
Systemu Informatycznego. W ten sposéb aplikacja GMiRaga skréciczas wprowadzania danych
z wnioskéw o p atno do Krajowego Systemu Informatycznego (KSI).
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1 ( #
W celu uruchomienia aplikacji nalg po wczeniejszym jej zainstalowaniu, wybra menu podicznego
i klikn  w zak adk: Generator Wnioskow P atniczych dla POKL:

f@ Generator Wnioskow Platniczych dla POKL * | »* Generator Wnioskow Platniczych dla POKL

L Usun

b d bezporednio klikaj c na ikon dostpn na pulpicie:

A

Generator Wnioskow

Platniczych dla POKL

Po uruchomieniu aplikacji GWP wyietlone zastanie g éwne okno aplikacji:

[E] Generator Whioskéw Platnic zych dla PO KL lr-__Jlil‘_El

Irformacie

Zatgrzniki

Suma kortralna

Inskyhucie podredniczgre

Stabus Edytowary plk: <novey >

Uruchomienie aplikacji pozwala na wczytanie jwczeniej opracowanego wniosku o p atno
lub rozpoczcie pracy od poczku na nowym (pustym) wniosku. Gorne menu g do obs ugi aplikacji

w tym m.in. do wczytywania wczeiej utworzonych wnioskoéw, sprawdzania i drukowani@oskow.
Poruszanie sipo wniosku odbywa siz wykorzystaniem lewego menu. Szczegé owe omowieni
funkcjonowania gérnego i bocznego menu znajduj@sni ej.

Aplikacja Generator Wnioskéw P atniczych dla PO #ho liwia obs ug nastpuj cych funkcjonalnaci
zorganizowanych jako kolejne gérne ikony menu g égmaplikacii:
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Generator Wnioskow P atniczych untiaia r czne tworzenie nowych wnioskow beneficjenta o patn
na podstawie zestandaryzowanych szablonow piogth w aplikacji, zgodnych ze wzorem wniosku
0 p atno . Domy Inie po uruchomieniu aplikacji wczytuje showy (pusty) wniosek.

Informacja o nazwie pliku, nad ktérym prowadzon@mace, znajduje siv lewym dolnym rogu aplikacji.

W celu utworzenia nowego wniosku o p atnoaley po uruchomieniu aplikacji wybracz ~ ,Projekt”
z bocznego menu. Aplikacja untovi r czne wype nienie nowego wniosku o p atno

El Generator Wnioskaw Platniczych dla PO KL - [Projekt]

Projekt

i

Bensficjent

MINISTERSTWO ROZWOJU REGIONALNEGO
4 EK BENEFICIENTA

1. Wniosek za okres

’ od 2008-07-17 do 2008-09-10 v

Hatmonagram
o
(i)
R 4
Tnformacis
Zalqeanii
2k

pe

Suma kontrolna

L7

Instytucie posredniczace

Status Edytowany plk: <nowy =

"% *#

Generator Wnioskoéw P atniczych dla PO KL umiwia wczytywanie danych za paednictwem
plikbw XML umo liwiaj ¢ pe en import z wczeiej zapisanego wniosku o p atnpb d cz ciowe
wczytanie z wniosku aplikacyjnego utworzonego graynocy Generatora Wnioskow Aplikacyjnych.
W tym celu naley wybra odpowiednio opcj,Otwérz”, b d ,Import z GWA”".

UWAGA! Wczytanie pliku moliwe jest jedynie w przypadku, gdy aplikacja GWBtjpusta. Dlatego

przed otwarciem lub zaimportowaniem wniosku naleapisa i/lub zamkn wniosek wczenigj
otwarty w Generatorze.
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[l Generator Whioskdw Platniczych dia PO KL - [Projekt]

1. Whinsek zaokies | | 2 Froiskt |

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

=
T
&

5

Beneficient 2.2 Priorytet VII. Promocija integracji spotecznej

2.3 Dziatanie 7.1. Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji

Finanse 2.4 Poddziakanie 7.1.1 Rozwadj i upowszechnienie aklywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej

= 2.5 Nazwa projektu

ah

Harmonogram Nazwa projektu
(—-\ Oiwdrz wniosek
i
/) .
Tnformacis \1’) Prosze wizesnie) 2ambnaé wszystie okna aplikaci 2 poprzednim wrioskdem
Zatgezniki
2.6 Nr umowy/decyzji GRaraanr) - - I ; Iy - N
Suma kontrolna 2.7 Okres realizacji projektu

Od 2008-09-05 ¥ do 2008-08-05 ~

Instytucie posredniczace

2.8 Ptatnosc zaliczkowa ~

2.9 Kwota wydatkaw kwalifikowalnych objetych wnioskiem 10 000.00 3

2.10 Wnioskowana kwota

Status Edytowany plik: <nowy >

)*#*$* +
Generator Wnioskéw P atniczych untiwia import danych z pliku XML GWP i wspo pracuje
Z poprzednimi wersjami generatoréw, infornwjednoczenie u ytkownika, e wczytywany wniosek
0 p atno zosta przygotowany przy pomocy starszej wersjig€datora Wnioskéw P atniczych.
W celu wczytania zapisanego wcagej wniosku o p atno naley klikn  na ikon z menu gornego
,Otwérz-Import” i wybra opcj ,Otworz”:

El Generator Wnioskdw Platniczych dla POKL

|

Ql
| Import 2 Generatora Wioskow Aplkacyimyech

Eeneficjent

i klikaj ¢ na cie k dost pu wskaza plik, ktéry powinien zostawczytany:
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| Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL
-] | ) | =z &

Otwieranie wniosku o ptatnosc

Srksjw | L3 Wniosk

Mol bintaza | 233
dekumenty y
o3

@ &

Puigit

Pr&x -

Generator Wnioskoéw P atniczych untiwiia rownie opcjonalne wczytanie czi danych z pliku XML
z Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych.

W tym celu naley klikn  na ikon z menu gérnego ,,Otworz-Import” i wybrapcj ,Import z Generatora
Whioskoéw Aplikacyjnych”:

k'l Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL
‘ ENE | B
Obwvorz-Tmpss

Import 2 Generatora Wiinskdw Aplikacyivych

1Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL
R KA R

Impert z generatora wnioskéw aplikacyjnych

Saukajw | £ Wniaski

Moje bislqte
dokumensy

@ &

Pulpit

Moje dokumenty |

Suma kontrolna

&

Instybucie posedniczace

| Pk 3L ()

GWP — Generator Wnioskoéw P atniczych dla PO KL

49/3



UWAGA! Wnhnioski utworzone w Generatorze Wnioskow Aplikagygh o wersji wczeniejszej
ni wersja 3.2 nie generupoprawnie numeru umowy/decyzji:

[E] Generator Wnioskew Platniczych dla PO KL - [Projekt]

Beneficient

hod

Finanse
=
Harmonogram
oy
@
L

Informacie

Zatacaniki

Suma kantrolna

Tnstytucis posredniczace

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

2.2 Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wsrystkich

sci zawodowej w regionie

2.3 Dziatanie 6.1 Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspi

h bez zatr

ia na regionalnym rynku pracy

2.4 Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie osdb pozo:

2.5 Nazwa projekiu
*w petni zaradni®

26 Nr umowyidocyly S B I N

2.7 Okres realizacji projektu

od 2008-09-01 v do 2009-08-31 v

2.8 Ptatnosé zaliczkowa

2.9 Kwota wydatkaw kwalifikawalnych objetych wnioskiem

210 Wnioskowana kwota

Status Edytowany plik: <nowy s

2.6 Nr umowy/decyzji [Zaaminnmn > I - I _ |

R

W celu uzyskania poprawnego numeru nal@onownie wybra ze s ownikow (listy rozwijalne)

odpowiedni poziom wdrania (priorytet, dzia anie i poddzia anie).

enerator Wnioskow Platniczych dia - [Projekt
Gy Wioskdiw P iczych dla PO KL - [Projeki

e

Beneficient

b

Finanse
Harmanogram

(é:

Informacie
Zalaceniki

Suma kantroina

Instykucis posredniczace

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

2.2 Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

2.3 Dziatanie 6.1. Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz ™
h bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy

2.4 Poddziatanie 6.1.1 Wsparcie osdb pozo

2.5 Nazwa projekiu

=W petni zaradni®|

26 Nr umovwyidoryzi S B P OB

2.7 Okres realizacji projektu

od 2008-09-01 v do 2009-08-31 v

2.8 Ptatnosc zaliczkowa

2.9 Kwota wydatkaw kwalifikowalnych objetych wnioskiem

2.10 Wnioskowana kwota

Status Edytowany plik: <nowy >

Poni ej widoczny jest poprawny numer umowy/decyzji:

2.6 Nr umowy/decyzji (XTI - I - BN ' I - 0

GWP — Generator Wnioskoéw P atniczych dla PO KL

320/



i II# +

Generator Wnioskéw P atniczych minimalizuje ryzydwentualnej pomy ki ustkownika poprzez
zaimplementowane mechanizmy sumy kontrolnej, waljidavymuszania bd /i blokowania
niedozwolonych zapisoéw, sprawdzenia typu danych itp

Warto zauway , e aplikacja GWP nie ma wbudowanej pe nej listy potenalnie wyst puj cych

b dow. Rozwi zanie takie zosta o przyge, aby nie usztywniadzia ania aplikacji. Z drugiej strony
niepe ny katalog walidacji przenosi car odpowiedzialna@i za poprawne wype nienie wniosku
na Beneficjenta.

W celu sprawdzenia poprawrod wprowadzonych danych naleklikn  na ikon z menu gornego

Sprawd” — wy wietlony zostanie ekran zawieray informacj o aktualnie wykrytych bdach

i ostrze eniach:

[l Generator Wnioskéw Platniczych dia PO KL - [Znalezione biedy]

Ekedy| Dstrzezenia :

@ Znalezione bledy

Projekt | BEMEFICJENT: r'l.i e

— BEMEFICIEMT - ADRES: Mie uzupetniono ulicy

i&—' BEMEFICIEMT - ADRES: Mie uzupetniono misjscowosci

Beneficjent. BEMEFICJENT - ADRES: Nie uzupekniono kodu
BENEFICIENT - POSTEP FINANSOUWY: Brak imisnia
BENEFICIENT - POSTER FINANSOWY: Brak nazwiska

Finanss
BEMEFICIENT - POSTEP FINAN ak telefonu
f‘ BEMEFICIENT - POSTER FINANSD'W: Brak e-maila
:@ BEMEFICIEMT - POSTER RZECZOWY: Brak imisnia
Harrnonogram

BEMEFICIENT - POSTEP RZECZ0'WY: Brak nazwiska
['6\:, BEMEFICIENT - POSTER RZECZ0WY': Brak telefanu
it BENEFICIENT - POSTER RZECZOWY: Brak maila
PROJEKT: Bredny numer umowy

PROJEKT: Mie wybrano priarptet

InFUr‘Fn’ac-je

Zatgrzniki PROJEKT: Mie wybrano dziatania
- PHDJéKTB:ik nazwy projekiu
J_ PROJEKT: Zerawa kwota wedatkdw kwalifikowanpch abjetych whioskiem
Suma kartralna FINANSE: Check hox 'uzpzkany praychéd’ zostab zaznaczony, a lista jest pusta
: FIMAMNSE: Check box 'korekty finansowe' zostat zaznaczony, a lista jest pusta
Eﬁ FINANSE Ma zestaww:n-la.c.luokumanto'w l;;l.(.l,ﬁa kosztow podradnich rmr;w - E@fﬁ@& zazhaczony

Instytucie posredniczace = T
HARMOMOGRAM: Zaznaczono flage Harmonogram a nie zostal on uzupekniong

INFORMALCIE: Mie uzupetniono zakbadki 11

Status Edvtowany plik: <nowy =

Wykrycie przez aplikacj GWP b dow we wniosku powoduje pojawienie si tle drukowanego
wniosku napisu ,Wydruk probny”. Tymczasem lista gwazak adce ,Ostrzenia” nie blokuje wydruku
przygotowywanego wniosku, ma jedynie za zadani®eenie uwagi beneficjenta na pope nionelj.

W celu wygodnego przejia do miejsca wyspienia b du naley klikn  na wybranym komunikacie
0 b dzie - aplikacja automatycznie ustawi i miejscu wymagagym poprawy:

Zatarzniki

T— s 8 I BT

Suma kantrolia 2.7 Okres realizacji projekiu
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Po poprawieniu bdnych, bd uzupe nieniu brakugych danych nalg raz jeszcze nacisn ikon
.Sprawd” w menu g éwnym — ponownie wwietlony zostanie ekran zawieray zaktualizowane
informacje na temat pozosteych wci b déw. Czynno sprawdzenia nalg powtarza, a do momentu
wyczerpania listy bdéw i otrzymaniu komunikatu ,WNIOSEK - Brak llow”.

El Generator Wnioskow Platniczych dla PO KL - [Znalezione bledy]

|4l

a w» \ v
Bledy | Ostrzezenia

Znalezione bkedy

Harmonogram

7

Informacye

Surma kontrolna

@

Instytucie poéredniczare

Status. Edytowany plik: Liiolawag.xml
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Aplikacja umoliwia podgl d dokumentu przed jego wydrukiem wraz z fiwo ci bezporedniego
wys ania podgldanego wydruku na wskazaprzez uytkownika drukark:

I Generator Wnioskow Platniczych dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki - podglad wniosku

20, q [ ﬁ i) ﬁﬁiY

Main Report |

KAPITAL LUDZKI -

NARODOWA STRATEGIA SPOINGSCH

WNIOSEK BENEFICIENTA O PEATNOSC
od 2008-04-01 do 2008-06-30

1_WNIDSEK 2A OKRES :

2 _PROJEKT
(1) Program Operacyiny Kapitat Ludzki

(23 Priorytet : I, Rozwdi wyksztalcenia i kompetencii w regionach

(3) Dzigtanie 9.5, Oddolne inicjatywy edukacyine na obszarach wiejskich

(4] Poddzidtanie :

(3] Nazwa projektu : Promocia edukadi ustawicyne] w powiecie alesnickim i ctawskim

(&) Nr umowey f decyzji ;. POKL.09,05,00-02-079/0700

(71 Okres realizaci projektuod 2008-04-01 do 2008-09-30

(B Patnosc ;. zaliczkowa

(9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) : 17 821,99

ﬁurrent Page Mo. ! 1 fnta[ Page Mo.: 14 Zoom Fackar: 100%

zych dla Programu Operacyjnego Kapital Ludzki - podglad wniosku

4 rngs-ﬂ-ﬁ’r

I Main Repork ‘

Drukowanie

KAPITAL LU Drberka
RARDOGHa STRATE : _ rr

Stan: ‘Gotowe =
Typ: HP Desklet 840C/541C/8420/8430

Gdzie LPT1 1

Fomentarz: [ Drrukuj da plikus

Zakres wydiuku Eopie

=) whszustko Liczba kopii: 1 - —
o o
| Sortu)

Zaznacaenie

y

2_PROJEKT
(1) Program Operacyiny Kapitat Ludzki

(2] Priorytet 1 IX, Rozwdj wyksztatcenia | kompetencii w regionach

(3) Dzigtanie 1 9.5, Oddolne inicjatywy edukacyine na obszarach wigjskich

43 Poddziatanie :

(5] Mazwa projektu @ Promocia edukacii ustawicyne] w powiecie olesnickinm i ctawskinm

(50 Mr umowy f decyzii ;. POKL.09.05.00-02-079/07-00

(7)1 Okres realizacii projektuod 2008-04-01 do 2008-09-30

BiPlatnosc ;. zaliczkowa

{9} Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) : 17 821,39

Current Page Mo.: 1 Total Page Mo, 1+ Zoom Factor: 100%
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‘[0

Generator Wnioskéw P atniczych unftizvia rownie bezporedni wydruk wersji papierowej wniosku
beneficjenta o p atno zgodny ze wzorem wniosku o p atnoW tym celu naley nacisn ikon ,Drukuj’
z menu g 6wnego i wskazarukark , na ktérej bdzie drukowany:

nerator Wnioskdw Platniczych dla PO KL - [Prajekt]

1 Whicsek za okies | [ 2. Projekt

Program Operacy Drukowanie
Ditkarka

23

Mazwa | Microsoft Difice Dacument Image Wwiter v | [ whasciwosci.. |

Beneficient 2.2 Priorytet ¥Il. Promocja B
Star v
2.3 Dziatanie 7.1. Rozwoj i u Tvp: Miciosoft Office Document Image Writer Driver
Gdzie Microsaft Document Imaging Witer Port:

ecanej

2.4 Poddziatanie 7.1.1 Rozwaj i

Komentarz Drukui i ks

o

e‘ B
é H
:

2.5 Nazwa projektu
Kaopis

Zakres wdnku
@) Wazpstka Liczha kopi 1§

Harmonogram Nazwa projektu

@) Stiahy “‘jl:l 25 ]
Zatacznid

N 2. e amowytocyi [XTTNTRTTE M I/ O -
Suma kontrolna 2.7 Okres realizacji projektu

0Od 2008-08-05 do 2008-09-05 v

Instybucie posredniczace

2.8 Ptatnosé

2.9 Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem

2.10 Wnioskowana kwota

Status Edytowany plik: <nowy >

Zgodnie w wezeniejsz informacj dla b dnie zwalidowanych danych na wydruku pojawiisformacija
wydruk prébny” w tle dokumentu. Wniosek z komurtiésan ,wydruk probny” nie mce zosta z 0 ony
w IP/IP2.

B Generator Wnioskéw Platniczych dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki - podglad wniosku
L s I @ i -

2_PROJEKT
(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) Priorytet : VL. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
(3) Dzialanie :

(4) Poddziatanie :

(5) Nazwa projektu : SprobujMY RAZEM

(6) Nrumowy / decyzji: POKL.06..01—/-

(7) Okres realizacii projektu od 2008.06.01 do 2009.10.31
(8) Platnosc :  zaliczkowa

(9) Kwota 6 ifi objetych
(10) Wnioskowana kwota (PLN) : 0,00

3_NAZWA BENEFICIENTA : L icki ie Inicjatyw Oby

0Osob: wniosek beneficjenta o platno$é:

A) w czeéci dot. postepufinansowego
Imig i nazwisko :
telefon:  faks: email:

B) w czeéci dot. postepu rzeczowego
Imie i nazwisko:

telefon:  faks:  email :

9329-9CEF-47E1-9800 wydruk probny

Current Page No.: 1 Total Page No.: 1+ Zoom Factor: 100%

GWP — Generator Wnioskoéw P atniczych dla PO KL
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2 # 03

Generator Wnioskéw P atniczych unfivia zapis przygotowanego wniosku beneficjenta atrmo
do pliku PDF.

W tym celu naley nacisn

ikon ,Eksport do PDF” z menu g éwnego i wskaza&ie k dost pu

do miejsca, gdzie ma zostaapisany. Funkcjonalnotaka pozwala na przesy anie elektronicznej wersji
wniosku, otwieranie i odczytywanie jego ttepoza aplikacj GWP.

1. Wriosek za okres

|| 2 Proiskr |

Zapisywanie jako

Program ¢

Zapisz v | (L) Maie dokumenty

Beneficjent

b

Finanse
Harmanagram

@

Informacis

Zalqeanii

-

Suma kontrolna

L7

Instytucie posredniczace

(e
() toja muzyka
2.2 Priorytet VIL P Moje biszace | |(=Moje obrazy
dokumenty | ([ test pdf

2.3 Dziatanie

Pulpit

2 4 Poddziatanie

2.5 Nazwa projektu
Nazwa projektu

Hoje dokumenty)

] kompuiter

. Hiseiia plia [ v [z ]

2.6 Nr umowyfdecyzji E

Moje miejsca | Zapisz jako typ: | Pliki PDF [" pof)

2.7 Okres realizacji projektu

Od 2008-08-05 da 2008-09-05

2.8 Ptatnosc zaliczkowa

2.9 Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem

2.10 Wnioskowana kwota 10 000.00 3

Status Edytowany plk: <nowy =

‘4

Aplikacja umoliwia zapisanie wniosku beneficjenta o p atndo pliku XML na noniku u ytkownika
i jego edycj w po niejszym czasie poprzez ponowne wczytanie wnioskG@&P. W tym celu nalg
ikon ,Zapisz” z menu g 6wnego i wybraak adk ,Zapisz”:

klikn

SH

)*(*$* /

ﬂ Generator Wnioskow Platniczych dla POKL - [Projekt]
e

2. Projekt 7

1. Whiosek za okres |

Projekt

I Zapisz jako ...

Program Operacyjny Kapital Ludzki

i

Beneficjent

b 4

Finanse

2.2 Prionytet

I¥. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach w
9.5 0ddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich v

2.3 Dziatanie

2.4 Poddziatanie

GWP — Generator Wnioskoéw P atniczych dla PO KL
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Jeli wniosek nie by jeszcze zapisywany, system zapytwskazaniecie ki dost pu do miejsca,
gdzie ma zostazapisany:

1. winigsek 23 kies | | 2. Frojskt |

Zapis wniosku platniczego

Program ( Zaphz wi | 1 Mai komputer

¥ ofrE

= o8 Dysk lokaly (C:)
i < Dysk okalny (03)

Beneficjent 2.2 Priorytet Woje biedace || Stacja dyskiw DVDICD-RW (Ex)
dokumenty | =) Dokumenty udasteprione
& 2.3 Dziatanie @ 17 _2 - dokumenty
Finanse 24 Poddziatanie R —
ZE =
f‘,, 2.5 Nazwa projektu

Harmeonagram Nazwa projektu

@

Informacis

Zalqeanii

Moje dokumenty

M6 kamputer

s 2.6 Nr umowyfdecyzji E g Mooy | v‘ [ﬁp‘gz ]
f Mojs miejsca | Zapisz jakalyp: | Pliki XML (") v [ arumi |

Suma kontralna 2.7 Okres realizacji projektu

@ SO 5008-03-05 |~ [RCT 2008-09-05 v
Instytucie posredniczace

2.8 Ptatnosc zaliczkowa w

2.9 Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem 10 000.00 2

2.10 Wnioskowana kwota 10 000.00 3

Status Edytowany plk: <nowy =

Po jej wskazaniu i klikniciu ,Zapisz” wniosek zostanie zapisany.

)*(*&* / *k*k
Aplikacja ponadto umdiwia zapisanie kolejnej wersji wniosku beneficjgmt p atno do pliku XML

na noniku u ytkownika. Po klikniciu na ikonie ,Zapisz” i wybraniu zak adki ,Zapigako...” system
ka dorazowo poprosi o wskazanige ki dost pu i nazwy pliku, pod jakma zosta zapisany.

Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL - [Projekt]

1 Wninesk zs okres | | 2 Projeke Zapisz
Zapisz jaka ...

Projekt Program Operacyjny Kapitat Ludzki
i
Beneficjent 2.2 Priorytet 1. Wysoka jako$c systemu o$wiaty
¢ 2.3 Dziatanie 3.2. Rozwaij systemu egzaminow zewnetrznych
Finanse 2.4 Poddziatanie

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 316/
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)*O*$* 1
Generator Wnioskéw P atniczych zawiera instrukgype niania wniosku beneficjenta o p atno
w formie pomocy kontekstowej przy kdym z wype nianych p6l. Pomoc kontekstowa pojawigako
krétkie komentarze przy danym punkcie. W celu uoncienia pomocy kontekstowej najeklikn
w ikon ,Pomoc” z menu g 6wnego i wybraak adk ,Pomoc kontekstowa”:

FlGenerator Wnioskéw Platniczych dla PO KL - [Projekt]

Program Operacyjny pomoc
[3kno pomeacy koetsscstowa) Aby uzyskad ifomacie o

arzysiski pala edycyine ua Kiknaé na zakiadii, polawybon i

2.2 Priorytet I. Hek EE Lo\ kolummy na listach.
2.3 Dzialania 6.1 Poprawa doste

2.5 Nazwa projekiu

Aby uzyska informacje o poszczegoélnych operacjach naleajecha kursorem myszy na przyciski,
pola edycyjne lub klikn na zak adki, pola wyboru lub kolumny na listacpomoc kontekstowa
automatycznie wywietli informacj na temat wskazanego miejsca.

)*O*&* ,

Dodatkowo istnieje mdiwo si gni cia do pe nego opisu poszczegélnych pdl po Kligini w ikon
.LPomoc” w menu g éwnym i wybraniu zak adki ,Instaj&”:

[l Generator Wnioskow Platniczych dla PO KL - [Projekt]

W | nstrukcla |
Projekt
En
Beneficient
L4 6.1 Poprawa doslgpu do ienia oraz wspieranie aklywnosci i W regionie -
Finanse
6.1.1 Wsparcie os6b pozostajaeych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy
-
ce

wy wietlona zostanie pe na instrukcja wype niania 8hkioo p atno :

GWP — Generator Wnioskoéw P atniczych dla PO KL
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Program Files\GWP\Generator Wnioskow Ptatniczych dla PO Windows Internet Explorer
C CJ v i? C:\Program Files\GWP\Generator Wnioskow Platniczych dla PO KL\Help\index.htm b ‘ | XK | Google \ P~

Plik Edyga Widok Ulubione Narzedzia Pomoc
©Snagit A &

w R & C:\Program Files\GWP\Generator W| | B féa T
~
Instrukeja wypelniania wniosku o platnesé il
Instrukcja tniani iosku b icj o pk: s¢
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Formularz jest przeznaczony dia benefiientéw realzujacych projekty w ramach PO KL. Wriosek przedkladany jest celem:

- roziiczenia transz dotagji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- roziczenia wydatkdw poniesionych przez pozostalych beneficientéw (w tym np. Instytucje Poéredniczace), ktdrzy sami zapewniaja $rodki na realizacje projektu;

- roziiczenia wydatkéw w ramach pomocy technicznej PO KL.
Uwaga! Platnos¢ pierwsze] transzy dotacji rozwojowe] jest dokonywana na podstawie umowy i zalaczonege do niej harmonogramu platnodci. Z uwagi na powyzsze, benefiient nie sktada wniosku o patnosé w celu otrzymania pierwszej platnodci.
Beneficient wypeinia wniosek zgodnie z ponizsza instrukcjg z pominieciem pél oznaczonych szarym kolorem, ktdre wypeinia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabel 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to pola niewypelnione w
tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujaca wniosek.
Whiosek skladany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem platnosai.
W odpowiednich polach, nalezy wypelnié wniosek zgodnie z i éwkami, o fle ich uzupelnienie nie bedzie dokanywane automatycznie przez aplkacje internetowa:
(1_) Nalezy wpisa¢ okres za jaki skiadany jest wniosek, tj. okres, w ktrym zostaly poniesione i zaksiegowane wydatid. Powinien byé to okres obejmujacy co najmniej petny miesiac. Uwaga: w uzasadnionych przypadkach moziwe jest ujmowanie
wiydatkdw, ktdre zostaly zapfacone w terminie réznym od okresu za jaki skladany jest wniosek. Dotyczy to réwniez wydatkéw, ktére zostaly zaplacone po okresie realzacji projektu, ale dotycza zobowiazar zaciagnigtych w okresie realzacji projektu.
Okresy poszczegéinych wnioskéw o platnoéc skfadanych w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzié.
(2_(2)) Nalezy wpisac nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach kidrego realzowany jest projekt
(2_(3)) Nalezy wpisa¢ Dziatanie (numer i nazwia) w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach kidrego realizoviany jest projekt. W przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatal, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.
(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktérego skladany jest wniosek o platnosc.
W przypadku rozliczania wydatkéw w ramach Pomocy techniczne], nalezy wskazaé zatwierdzony Roczny Plan Dziatari Pomocy Techniczne.
(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu
W przypadku roziczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej, nalezy wskazaé numer porozumienia zawartego 2 odpowiednia nstytucja, na podstavie kidrego zadania zostaly delegowane do nstytugji roziczajacej wydatid, np. w przypadku gdy
Instytucja Posredniczaca komponentu regionalnego rozlicza wydatki w ramach pomocy technicznej, wpisuje nr porozumienia zawartego z Instytucia Zarzadzajaca.
(2_(7)) Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
W przypadku roziczania wydatkéw w ramach Pomocy technicznej, nalezy wpisaé okres realzacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.
(2_(8)) Platnosé “

L4 M6j komputer ®100% -

‘78

Generator Wnioskéw P atniczych untivia bezpieczne wygie z aplikacji za paednictwem ikony
z menu g 6wnego — ,Wygie” i zapisanie aktualnie istniglych danych do pliku XML. J& edytowane
dane nie by y jeszcze zapisane - aplikacja pogrosidatkow akceptacj wyj cia:

1. Wriosek za okres 2. Projekt

Pm;ekt Program Operacyjny Kapital Ludzki
i
Beneficjent 2.2 Priorytet ¥Il. Promocja integracji spotecznej
' 2.3 Dziatanie 7.1. Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji
Finanse 2.4 Poddziatanie 7.1.1 Rozwij i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej
% 2.5 Nazwa projektu
Harm;nogram Nazwa projektu

Zamknigcie aplikacji

Informacis (] Wiszysthie zmiany wprowadzone do biezacego whiosku od ostatniege jego zapisu zostang utracone, Czy chesz konkynuowac?
i

26 N umowydery N N

Suma kontralna 2.7 Okres realizacji projektu

Od 2008-08-05 da 2008-09-05

Zalqeanii

Instytucie posredniczace

2.8 Ptatnosc zaliczkowa w

2.9 Kwota wydatkow kw kowalnych objetych wnioskiem 10 000.00 2

2.10 Wnioskowana kwota 10 000.00 3

Status Edytowany plk: <nowy =

GWP — Generator Wnioskoéw P atniczych dla PO KL
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Whiosek beneficjenta o p atnopodzielony zosta na czi informacji, ktére uzupe niane powinny
by zgodnie z instrukcjwype niania wniosku o p atno. Poruszanie sipo poszczegolnych cziach
wniosku zorganizowane zosta o w uk adzie pionowyake boczne menu aplikacji. Aplikacja roznia
nastpuj ce sekcje:

2*$*$*/ $* |
Zak adka ,Wniosek za okres” pozwala na okeaie zakresu dat, ktérego dotyczy sk adany wniosek
0 p atno . Wype nienie pola typu data mave jest za pomocwyboru dat z kalendarza, przy czym
na pole ,0d” na oony jest warunek - data nie neoby wcze niejsza ni data z zak adki Projekt ,,Okres
realizacji projektu od”. Analogicznie na pole ,do& o ony zosta warunek, by data nie by améjsza
ni data z zak adki Projekt ,Okres realizacji projektl’.

El Generator Wnioskaw Platniczych dla PO KL - [Projekt] g = @
=i 4

£ 5

Projekt

~
iﬂu
-_—
Beneficent
1. Wniosek za okres
’ od 2008-07-17 do 2008-09-10 v
Finanse
=
Hatronogran
i
(7}
Irformacis

Zalqeanii

Suma kontrolna
a8
&

Instytucie posredniczace

Status Edytowany plk: <nowy =

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 349/
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E Generator Wnioskiw Platniczych dla PO KL - [Projekt]

Projek:

i

Beneficjent

e

Finanse

=

Harmonogram

(7]

Informacie
zalaganki

Suma kantrolng

Instykucie posredniczace

1. Whinsek za okres

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

2.2 Priorytet

2.3 Dziatanie

2.4 Poddziatanie

2.5 Nazwa projekiu

2.6 Nrumowydeci [ - - Y -
2.7 Okres realizacji projektu

Od 2008-09-05 v do 2008-09-05

2.8 Ptatnosé

2.9 Kwota wydatkaw kwalifikowalnych objetych wnioskiem

2.10 Wnioskowana kwota

Status Edytowany plik: <nowry >

Zak adka ,Projekt” zawiera informacje, ktére azowo mog by uzupe nione z pliku XML utworzonego
w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Pola, ktéeellega b d importowi to:

Program Operacyjny Kapita Ludzki: - tekst sta y,

Priorytet: - pole s ownikowe uzupe niane zgodnked,

Dzia anie: - pole s ownikowe uzupe niane zgodnist,

Poddzia anie: - pole s ownikowe uzupe niane zgadrkSl,

Nazwa projektu: - pole tekstowe,

Nr umowy/decyzji: - pole budowane wed ug pierwsejcsegmentow:

POKL.Priorytet.Dzia anie.Poddzia anie

NIP beneficjenta znajduje siv cz ci ,Instytucja Poredniczca” i jest r cznie wprowadzany przez
pracownikéw IP przygotowugych formularze na potrzeby KSI.

GWP — Generator Wnioskoéw P atniczych dla PO KL
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2*&*$*  #*3 4

2*8x&H S+ 4

Zak adka ,,Owiadczenie beneficjenta” zawiera sta y tekst wrantami:
- Miejscowo (pole tekstowe),
- Data (pole typu data, z miawo ci wyboru daty z kalendarza).

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 321/
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25p$%) )1 5

W celu dodania kolejnych wierszy do tabeli ngle y przycisku ,Dodaj”:

W celu usunicia kolejnych wierszy w tabeli nakgu y przycisku ,Usu™

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 322/
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25| 6* .

Zak adka ,Uzyskany przychod” (znajdep si w lewym dolnym rogu) w okresie olbym wnioskiem
mo liwa b dzie do edycji, kiedy pole wyboru ,Uzyskany przydh@ostanie zaznaczone (pole to ma
warto domyln , co oznaczae jest zaznaczone. llenie ma przychodu, nalg ,odhaczy to pole).
W uk adzie tabelarycznym zak adkadzie zawiera nastpuj ce informacje:

Kolumna 1 — Rodzaj przychodu - pola tekstowe, 2&#kpw kade,

Kolumna 2 — Kwota (PLN) - pola numeryczne, dodatniseparatorem dziesiym, 2 miejsca po przecinku)
z wyliczan sum u do u nie podlega¢ edyciji.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 323/
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Zak adka ,Korekty finansowe” méiwa b dzie do edyciji, kiedy pole wyboru ,Korekty finanseib dzie
zaznaczone (warto domy Ina).

2X#*2*% | *9

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 324/
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Zak adka jest mdiwa do edycji w powizaniu z cz ci Za czniki, kiedy zaznaczone jest pole wyboru
.rabela”. Jest to domyne ustawienie GWP.

Zaznaczenie natomiast jednego z p6l wyboru: ,\Wytduk ,Brak wydatkow” z cz ci Za czniki
spowoduje zablokowanie miawo ci wype nienia zak adki ,Zacznik 1: Zestawienie dokumentow
potwierdzajcych poniesione wydatki”.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 325/



Je eli zaznaczone spola uniemoliwiaj ce edycj zak adki ,Za cznik 1: Zestawienie dokumentéw
potwierdzajcych poniesione wydatki” wowczas w prawym dolnyrgu@kranu przyciski odpowiedzialne
za dodawanie i odejmowanie zad&az za import i eksport zestawienia skij szare.

Poni ej w pkt.1 wida, e dane nie smo liwe do edytowania oraz w pkt. 2 dane e do edyciji.

Dokumenty ksigowe naley pogrupowa zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonymoskiil

o dofinansowanie projektu, oddzielnie grumukoszty porednie - rozliczane na podstawie wydatkow
faktycznie poniesionych. Wartai dokumentow ksigowych w ramach kalego zadania ssumowane
automatycznie.

Dodawanie kolejnych pozycji dokumentow kgowych nastpuje poprzez zaznaczenie wiersza z nazw
zadania, ktérego dokument dotyczy i wiicie przycisku ,Dodaj”. Usuwanie pozycji odbywa
si analogicznie - zaznaczamy wiersz, ktéry ma zogsanity i wciskamy przycisk ,Usu’.

UWAGA! Aby usuwa lub dodawa zadania konieczne jest zaznaczenie ca ego wiergza liwe
jest to przez nacni cie pustego szarego przycisku na pierwszej kolunmiprawej strony
(jest to szara kolumna beadnych napiséw, na lewo od kolumny Lp.).

KX <

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL
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Dla cz ci ,Finanse”, zak adki dotyczej ,Zestawienia dokumentéw potwierdzajch poniesione
wydatki”, Generator Wnioskéw o P atnoumo liwia wczytanie danych z pliku Excel'a o strukturze
zgodnej z zaimplementowamv aplikacji.

W celu wczytania danych z Excela nglel y przycisku ,Wczytaj":

2*#*0* < . <

Dla cz ci Finanse”, zak adki dotyceej ,Zestawienia dokumentéw potwierdzajch poniesione wydatki”,
Generator Wnioskéw o P atnoumo liwia wyeksportowanie struktury wraz z danymi dikplExcel'a.

W celu wyeksportowania danych do Excel’a ngle y przycisku ,Wy lij”:

Tak uzupe niony plik Excel'a méiwy b dzie do ponownego wczytania, ljetylko jego struktura
zgodna bdzie z wczeniej wyeksportowan

UWAGA! Przed wyeksportowaniem pliku do Excel’a celem ziglgego edycji niezldne jest:

wprowadzenie zadaw ,Zak adce 4 Posp finansowy realizacji projektu”, zgodnie
Z zatwierdzonym budetem projektu,

w ,Zak adce Za cznik 1: Zestawienie dokumentéw potwierdzgich poniesione wydatki”
dodanie odpowiedniej liczby wierszy przy kgm z zada.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 3a7/
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Zak adka ,Harmonogram p atrm” mo liwa b dzie do edycji, kiedy pole wyboru ,W ramach projekt
b d realizowane p atngi’ b dzie zaznaczone (wartodomy Ina).

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 328/
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GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 329/
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Zak adka 13 ,Informacje o zgodrm realizacji projektu z zasadami polityk wspolneyah” mo liwa
b dzie do edycji, kiedy pole wyboru ,,Czy projekt realwany jest zgodnie z zasadami polityk
wspolnotowych” bdzie zaznaczone (wartodomy Ina).

5.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 330/



Na kadej stronie wersji papierowej wniosku o p athev lewym dolnym rogu umieszczona zosta a
suma kontrolna — 16 znakowy symbol, pozwalgjna stwierdzenie, czy wszystkie strony wydruku
pochodz z jednego pliku oraz stwierdzenie zgodriowydruku (tzw. wersji papierowej) z wersj
w postaci pliku XML, ktory jest przekazywany do tytsicji weryfikuj cej wniosek (tzw. wersja
elektroniczna).

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o p athgowoduj zmian sumy kontrolnej - po wydrukowaniu
wniosku, a naspnie zmianie dowolnego znaku w generatorze wniosgwatno naley ponownie
wydrukowa ca o wniosku (niemoliwa jest ,podmiana” jednej lub kilku stron w ca ywniosku),

w przeciwnym razie sumy kontrolne na poszczegdlrsgotnach nie bd ze sob zgodne.

, 4 $

Cz Instytucje Poredniczce” nie zosta a obja systemem walidacji, poniewavprowadzane w tym
miejscu wniosku informacje nie wp ywapa sum kontroln przypisan do wniosku sk adanego przez
beneficjentow.

Whiosek o p atno zawiera dedykowane pola do uzupe nienia przeytinge Porednicz ce (szare
pola). Informacje te zorganizowanedb w nastpuj cy sposob:

2*(*$* / @ 8,

Generator Whnioskow P atniczych untizvia wczytanie wniosku zapisanego przez benefigien
w formacie XML, dodanie pol, a naghie wczytanie go do Krajowego Systemu Informatgom

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 331/
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W aktualnej wersji Generatora Wnioskow P atniczyehzak adce ,Projekt” zwkszy a si ilo
pozycji do wype nienia.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 332/



v
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UWAGA! lkona cz ci ,Zapisz do KSI" pojawia si gdy zaznaczymy sekcjnstytucje Porednicz ce.

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL 333/



Generator Wnioskéw o P atno umo liwia zapisywanie na naiku u ytkownika elektronicznej
wersji wniosku beneficjenta o p atnow postaci pliku XML o strukturze (okrojony zakriegormaciji)
zgodnej ze schematami XML dla KSI, co uriwi jego po niejszy eksport do KSI. W tym celu
naley klikn wcz ,Zapisz do KSI” - wowczas zostaniemy poinformowai:

.Eksport do KSI nie jest funkcjonalnc dedykowan dla beneficjentéw. Zapisanie wniosku w tym
formacie uniemdiwi ponowne otwarcie wniosku w GWP”.

Je eli naci niemy przycisk ,,Ok” - system poprosi o wskazarsee ki dost pu i nazwy pliku, pod jak
ma zosta zapisany:

Uwaga ,Zapisz do KSlhie jest cz ci dedykowan dla beneficjentéw Wyeksportowanie wniosku
w tym formacie uniemdiwi ponowne wczytanie tego wniosku do GWP!

GWP — Generator Wnioskéw P atniczych dla PO KL

334/



