
 

 

Opis przedmiotu zamówienia na przygotowanie optymalizacji zapisów 

dokumentu „Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki” pod kątem zwiększenia spójności zapisów 

dokumentu oraz rozszerzenia jego treści o praktyczne aspekty związane z 

przygotowanie i rozliczeniem wniosku objętego regułami pomocy publicznej 

 

1. Cele zamówienia: 

Podstawowym celem usługi jest optymalizacja zapisów dokumentu Zasady udzielania pomocy 

publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki pod kątem zwiększenia ich spójności 

oraz użyteczności dla podmiotów aplikujących o środki w ramach PO KL, a także instytucji 

odpowiedzialnych za udzielanie pomocy, kontrolę i sprawozdawczość z udzielonej pomocy, w tym 

w szczególności: Instytucji Pośredniczących I i II stopnia, Beneficjentów oraz uczestników projektu - 

beneficjentów pomocy.  

 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

W związku z potrzebą zapewnienia jednolitego podejścia do kwestii związanych z udzielaniem 

pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz uszczegółowienia 

przepisów rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie 

udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL oraz rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego 

z dnia 20 maja 2008 r. w sprawie udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości 

pomocy finansowej w ramach PO KL, Instytucja Zarządzająca PO KL opracowała dokument Zasady 

udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL. Dokument ten został skonsultowany w fazie 

przygotowania z Urzędem Ochrony Konkurencji i Konsumentów, a także z właściwymi instytucjami 

zaangażowanymi we wdrażanie PO KL na poziomie centralnym i regionalnym. Podstawowym celem 

dokumentu była charakterystyka rodzajów pomocy występującej w ramach PO KL (rozdział 2), a 

także identyfikacja obszarów występowania pomocy w ramach i wskazanie warunków 

wykluczających pomoc (rozdział 4). 

Przedmiotem usługi jest przegląd i optymalizacja zapisów dokumentu Zasady udzielania pomocy 

publicznej w ramach PO KL pod kątem możliwości praktycznego zastosowania dokumentu przez 

projektodawców, a także uzupełnienie jego treści o aspekty związane z prawidłowym 

przygotowaniem i rozliczeniem wniosku objętego regułami pomocy publicznej.  

 

 



Szczegółowy opis: 

Zakres usługi obejmuje następujące zagadnienia: 

• weryfikację zapisów dokumentu pod kątem ich optymalizacji oraz uszczegółowienia 

zawartych w nim treści; 

• stworzenie praktycznego poradnika dla podmiotów aplikujących o środki w ramach PO KL 

dotyczącego zasad opracowania wniosku objętego regułami pomocy publicznej (m.in. w 

jaki sposób należy uwzględnić we wniosku efekt zachęty, jak wyliczać i rozliczać wkład 

prywatny w postaci gotówki, wynagrodzeń i w formie mieszanej, w jaki sposób 

konstruować budżet szczegółowy w przypadku projektów obejmujących różne rodzaje 

pomocy publicznej, jakie informacje należy zamieszczać w części wniosku Metodologia 

wyliczenia dofinansowania i wkładu prywatnego); 

• opracowanie listy pytań kontrolnych dla członków Komisji Oceny Projektów 

uczestniczących w ocenie wniosków objętych regułami pomocy publicznej; 

• opracowanie przykładowej listy załączników wymaganych na etapie zawarcia umowy o 

dofinansowanie projektu objętego regułami pomocy publicznej 

(zaświadczenia/oświadczenia o udzielonej pomocy, dokumenty finansowe potwierdzające 

status przedsiębiorstwa – przedsiębiorstwo zagrożone, przedsiębiorstwo niezagrożone); 

• opracowanie listy pytań kontrolnych dla kontroli projektu na miejscu dotyczących 

weryfikacji prawidłowości udzielenia pomocy publicznej. 

 

Efekty usługi 

Rezultatem usługi powinno być opracowanie jednolitego dokumentu Zasady udzielania pomocy 

publicznej w ramach PO KL rozszerzonego o dodatkowe przykłady i informacje uzupełniające 

(rozdział 2-6) oraz uwzględniającego nowy rozdział obejmujący praktyczne aspekty związane z 

opracowaniem i rozliczeniem wniosku objętego regułami pomocy publicznej (Jak przygotować i 

rozliczyć wniosek objęty regułami pomocy publicznej – krok po kroku).  

 

Materiały źródłowe 

� Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL 

� Szczegółowy Opis Priorytetów PO KL 

� Zasady finansowania PO KL 

� Zasady dokonywania wyboru projektów w ramach PO KL 

� Instrukcja wypełniania wniosku o dofinansowanie PO KL 

� Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013 

� Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania 

pomocy publicznej w ramach PO KL 

� Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 czerwca 2008 r. w sprawie 

udzielania przez Polską Agencję Rozwoju Przedsiębiorczości pomocy finansowej w ramach PO 

KL 



� Projekt Rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania ograniczonej 

kwoty pomocy zgodnej ze wspólnym rynkiem w ramach PO KL 

� Projekt Rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy dla 

przedsiębiorstw zagrożonych w ramach PO KL 

 

 

Oferta powinna zawierać co najmniej takie elementy jak: 

1. Kompletna struktura dokumentu, wraz z krótkim streszczeniem/uzasadnieniem 

poszczególnych części; 

2. Proponowana metodologia pracy nad dokumentem; 

3. Zespół zaangażowany do realizacji zadania; 

4. Oferta cenowa na przygotowanie dokumentu 

 

 

Oferty należy przesyłać na adres e-mailowy: paulina.mucha@mrr.gov.pl do 9 października br.  

 

Wszelkich informacji merytorycznych i formalnych na temat wykonania usługi udziela Pani Paulina 

Mucha:  e-mail: paulina.mucha@mrr.gov.pl 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Zamówienie będzie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego 


